STATNY GEOLOGICKY USTAV DIONYZA STURA
MLYNSKA DOLINA 1, 817 04 BRATISLAVA 11

vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCI ODDELENIA SLUZIEB A SPRAVY MAJETKU

Pracovisko: Statny geologicky tstav Dionyza Stira, Mlynska dolina 1, 817 04 Bratislava

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie II. stupna

Zoznam poZadovanych dokladov:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

motivacny list,

profesijny Struktirovany Zivotopis,

képia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani (na vyberovom konani predloZi original),
cestné vyhlasenie o pravdivosti predloZzenych dokladov a udajov,

cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,

cestné vyhlasenie o bezthonnosti,

informovanie o spraciivani osobnych tidajov.

Popis pracovnych ¢innosti
Zabezpecovanie plnenia tloh na oddeleni sluzieb a spravy majetku, a to najma:

riadenie ¢innosti zamestnancov oddelenia, t. j. kuricov, udrzbarov, upratovaciek, informatorov a vydajni
obedov,

koordinacia dodavatel'skych ¢innosti,

priprava podkladov na uzatvaranie zmluv na dodavku elektrickej energie, vody, plynu, vyvozu odpadu a
inych ¢innosti stvisiacich s prevadzkou budov,

navrhy na tdrzbu a opravu budov SGUDS a ich realizacia,

zabezpecovanie Cistenia bielizne vratane osobnych ochrannych pracovnych pomodcok a obrusov, Cistenia
odpadovych zamp a iné tikony,

navrhy na stavebné upravy budov a ich realizacia,

zabezpecovanie revizie zariadeni, kde to vyzaduji osobitné predpisy (plyn, elektroinstalacia, plynové
nadoby),

zabezpecovanie odstrafiovania porich rozvodov plynu, vody, kiirenia, elektrickej inStalacie a telefonnej
siete,

kontrola elektronickej poziarnej signalizacie, klimatizacie a alarmov v budovach SGUDS,

kontrola faktar za spotrebu elektrickej energie, plynu, vody, sluzieb, oprav budov, vykony spojov a iné,
zabezpecovanie dodrziavania bezpecnostnych predpisov pri prevadzke kotolni a limitov spotreby energii,
zabezpecovanie dodrziavania rezimu vykonu straznej sluzby v objektoch v Bratislave,

zabezpecovanie vypracovania znaleckych posudkov na docasne a trvalo prebyto¢ny nehnutel'ny majetok,
agenda v oblasti spravy majetku $tatu,

podklady na verejné obstardvanie v oblasti oddelenia sluzieb a spravy majetku,

spolupraca s ostatnymi organizaénymi jednotkami v agende verejného obstaravania,

podpisovanie personalnej a uctovnej agendy (dochadzka, dovolenky, pracovné cesty, doprava, ziadanky a
objednavky na material a pod.) v regiondlnom centre v sulade s platnymi riadiacimi dokumentmi SGUDS.

Vedtci oddelenia sluzieb a spravy majetku spolupracuje s veducimi odborov a oddeleni v otazkach tykajicich sa
zamestnancov regionalneho centra, zaradenych do prislusného odboru a oddelenia, najmé pri:

urcovani pracovnych naplni zamestnancov,
predkladani navrhov na zaradenie zamestnancov do prislusnej platove;j triedy, navrhov osobnych priplatkov,
navrhov na ich Gpravu a navrhov odmien,



= predkladani navrhov planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdelavania, dohod o vykonani prace, dohod
o pracovnej ¢innosti a dohdd o brigadnickej ¢innosti §tudentov,

= kontrole kvality prac a pracovnych ¢innosti a kontrole preberanych prac suvisiacich s vykonom
pracovnych ¢innosti.

Specifické Kritéria a poZiadavky na uchadzacov:
* najmenej 4 roky skusenosti v oblasti spravy majetku,
= najmenej 2 roky sklisenosti s riadenim zamestnancov.

Dalsie poziadavky na uchddzacov:

= znalost’ zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme,

= znalost’ zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

= znalost zdkona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach vo verejnej sprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

= znalost’ zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

= emociondlna stabilita, rozvinuté interpersonalne zrucnosti, schopnost’ timovej spoluprace, riadiace a
manaZzérske schopnosti, osobna integrita a moralna bezithonnost,

= praca s PC — Microsoft Office,

=  vodi¢sky preukaz skupiny B.

Platové podmienky: podla zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Prihldsenie do vyberového konania

Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi zagla uchadzaci do 21 dni odo dia
zverejnenia, najneskdr do 9. 6. 2025 na adresu: Statny geologicky tstav Dionyza Stira, Mlynska dolina 1,
817 04 Bratislava 11, s oznaéenim ,,VK Oddelenie sluZieb a spravy majetku / Neotvarat’.© Rozhodujuci je ditum
podania na postovej peciatke alebo datum zaregistrovania v kancelarii generalneho riaditel’a. Uchadzaci, ktori zasla
prihlasky po stanovenom termine, nebudu zaradeni do vyberového konania. Nebudi akceptované ani prihlasky
zaslané elektronickou formou.

Informacie o priebehu vyberového konania

Postup pri vyberovom konani urcuje zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.
Kontaktna osoba: Marian T6th, marian.toth@geology.sk, t. ¢. 02/59 375 211.

Pracovna ponuka je uverejnena na stranke: www.geology.sk


http://www.geology.sk/

