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1 UVODNE USTANOVENIA

1.1 Statny geologicky ustav Dionyza Stira (dalej len ,,SGUDS®) vydava tato smernicu
Vv zmysle § 7 pism. e) Zakona ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registratirach a 0 doplneni
niektorych zakonov, ako iv zmysle Zakona ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach
(geologicky zakon) v zneni neskorSich predpisov a Zakona ¢. 185/2015 Z. z. o autorskom
prave apravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) V zneni neskorSich
predpisov vydava tento Badatel'sky poriadok

2 SLUZBY ARCHIVU

Archiv badatel'om poskytuje:

2.1 Informacné sluzby:

» poradenské a konzulta¢né sluzby — ustne, pisomné a telefonické informacie o sluzbach
archivu, o archivnych fondoch a 0 zasadach pristupu,

» reserSe z databazy.
2.2 Vypoziéné sluzby:
» prezenéné studium v badatelni,
> on-line $tudium v Digitalnom archive SGUDS
2.3 Reprografické sluzby:

> vyhotovovanie kopii archivneho materialu v zmysle Cennika prac a sluzieb SGUDS,
zverejneného na webovom sidle SGUDS.

3 SUVISIACE DOKUMENTY

3.1 Zékon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov.

3.2 Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,MV*®) ¢. 628/2002 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratarach a o doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

3.3 Zékon ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach (geologicky zdkon) v zneni neskorSich
predpisov.

3.4 Zakon ¢. 185/2015 Z. z. o0 autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorSich predpisov.

4 PRAVIDLA VSTUPU DO BADATEINE

4.1 Badatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne s ceruzkou, poznamkovym blokom alebo so
zviazkom volnych listov. Z identifika¢nych dévodov musi strpiet’ oznacenie vol'nych listov
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

5.1

5.2

5.3

5.4

odtlackom podlhovastej napisovej peciatky archivu, ktoré vykona zamestnanec archivu
povereny dohladom v badatelni (d’alej len ,,zamestnanec archivu®), vynimocCne sa
badatelovi so sthlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami,
novinami alebo Casopismi, ak ich potrebuje pri Stadiu archivnych dokumentov. Vstup so
zapnutym mobilnym telefonom sa badatel'ovi umozni, len ak mu bol udeleny suhlas pouzit’
vlastné reprografické zariadenie.

Na zéklade zadkona o slobodnom pristupe k informaciam a geologického zakona mé kazdy
Zaujemca volny pristup do badatelne za dodrzania podmienok, stanovenych tymto
badatel'skym poriadkom.

Bédatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do Knihy navstev badatelne (priloha ¢. 1).

Badatel’ vypliia Badatel'sky list (priloha ¢. 2) na zagiatku kazdého kalendarneho roka alebo
pri prvom vstupe do badatel'ne v ramci kalendarneho roka.

Ziadostou o pristup k archivnym dokumentom formou §tidia je Badatel'sky list, v ktorom
ziadatel' uvedie udaje podla odseku 4.4, tému Stidia a vyhldsenie o tom, Ze informécie
z archivnych dokumentov pouzije len na ucely uvedené v Badatel'skom liste.

Vstup do badatel'ne sa umozni iba badatel'ovi, ktory nie je viditelne pod vplyvom alkoholu
alebo inej navykovej latky a jeho spravanie je v stlade s normami spravania.

Badatel’ si nesmie do badatelne vziat' so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, kancelarske
korektory a d’alSie predmety, ktorych pouzitie by mohlo spdsobit’ poskodenie archivnych
dokumentov.

Badatel musi v badatelni zachovavat ticho anesmie telefonovat, nesmie fajcit, ani
konzumovat’ jedlo a napoje a vstupuje do badatel'ne s vypnutym mobilnym telefénom.

5 PRAVIDLA PRISTUPU K INFORMACIAM O ARCHIVNYCH
DOKUMENTOCH

Badatel moéze zakladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat z evidencie archivu,
z archivnych pomdcok (e-kataldég, databdza), z webovej aplikacie digitdlneho archivu
zriad’'ovatel’a archivu, d’alSich tematickych databaz archivu alebo prostrednictvom reserse,
ktort na poziadanie vypracuje archiv.

Badatel’ moZe poziadat’ zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhladavani a spresneni
udajov o archivnych dokumentoch k téme studia.

Badatel’ dostane archivne dokumenty v denn navstevy, ale mdze poziadat’ aj 0 pripravu
archivnych dokumentov na $tadium vopred ato: postou, e-mailom alebo telefonicky.
Zamestnanec archivu pripravi badatel'ovi dokumenty najskor nasledujuci pracovny den po
doruceni Ziadosti.

Badatel’ musi odovzdat’” zamestnancovi archivu archivne pomdécky v pévodnom fyzickom
stave.
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6 PRAVIDLA PRISTUPU K ARCHIVNYM DOKUMENTOM

Badatel' pred zacatim Stadia vyplni Badatel'sky list, preukdze sa platnym dokladom
totoznosti a obdrzi preukaz na Stadium geologickej dokumentacie (priloha ¢. 3), (dalej len
,,Preukaz®). Preukaz je neprenosny a opraviiuje badatel'a na vyuzivanie prezenénych sluzieb
v badatel'ni aV databaze digitdlneho archivu, vramci jedného kalendarneho roka.
Zamestnanci SGUDS maju pristup k archivnym dokumentom na zéklade zamestnaneckého
preukazu.

Badatel' sa musi preukazat’ Preukazom alebo zamestnaneckym preukazom SGUDS pri
kazdej navsteve badatel'ne a na Cas Stadia ho odovzdat spolu so Zaznamom o archivnych
dokumentoch predlozenych na S$tudium (dalej len Vypoziény list), (priloha ¢. 4)
pracovnikovi zodpovednému za archivne dokumenty poskytnuté na stidium.

Vypozi¢ny list sa pripaja k Preukazu ako doklad o poskytnutych a vratenych archivnych
dokumentoch.

Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri Citani textu archivnych
dokumentov ani ich prekladat’ do slovenského jazyka.

Badatel' pri studiu archivnych dokumentov je povinny dodrziavat pokyny zamestnanca
archivu.

Badatel' moze archivne dokumenty, alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentami
klast’ iba na stdol a nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. Otvoreni mdze mat iba jednu
Skatulu s archivnymi dokumentami, alebo jeden zvédzok knihy. Pri Studiu archivnych
dokumentov v kniznej forme musi vzdy pouzit’ stojan podopierajici otvorenu knihu.

Badatel’ nesmie svoje vypisy a poznamky zanechavat’ v badatelni.

Bédatel’ zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Stidium, nesmie
menit’ obsah a fyzicky vzhl'ad archivnych dokumentov ich oznacovanim, podc¢iarkovanim,
preciarkovanim, vymazéavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it’, trhat’, skladat’
a spinat’. Nesmie ich pouzivat’ ako pisacie podlozky a priamo z nich kopirovat'.

Bédatel' nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat’ navlhéenymi prstami.
Nesmie sa opierat’ o archivne dokumenty, alebo klast’ na ne osobny pocita¢, poznamkovy
blok, alebo volné listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych dokumentov
a opustit’ badateltiu s archivnym dokumentom.

Badatel’ moze v badatel'ni pouzivat’ vlastné zariadenia, napr. fotograficky pristroj, filmovy
pristroj, xerox, skener, osobny pocitac alebo iné¢ zariadenie ulah¢ujuce Studium archivnych
dokumentov iba so stthlasom veduceho archivu, o ktory musi vopred poziadat’. Suhlas na ich
pouzitie bude badatel'ovi udeleny, len ak to umoznuju prevadzkové podmienky v badatelni.

Béadatel musi po kazdej Studijnej navSteve odovzdat’ zamestnancovi archivu archivne
dokumenty v pévodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec
archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje Uplnost’ vratenych archivnych
dokumentov v pritomnosti badatel'a. Ak zamestnanec archivu zisti, Zze doslo k poruSeniu
povodného usporiadania archivnych dokumentov, badatel’ musi tento nedostatok na mieste
odstranit’. Ak zamestnanec archivu zisti odcudzenie, alebo poskodenie fyzického stavu
archivnych dokumentov, alebo zmenu ich poctu, archiv to hodnoti ako hrubé poruSenie
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badatel'ského poriadku podla § 15 ods. 4 Zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach a o doplneni niektorych zédkonov.

Ak badatel’ nezacne Studium objednanych archivnych dokumentov v dohodnutom termine
(maximalne do 30 dni), mozno ich poskytnut’ d’alSiemu badatel'ovi. Elektronické archivne
dokumenty sa nerezervuju pre jednotlivého badatela, su on-line pristupné vsSetkym
registrovanym badatel'om v Digitalnom archive SGUDS bez obmedzenia.

Archivne dokumenty mozno spristupiiovat v badatelni fyzicky, alebo v elektronickej
podobe, ak archiv disponuje elektronickou képiou archivneho dokumentu.

Archivne dokumenty, na ktoré sa vzt'ahuje obmedzenie pristupu podla vyhlasky, ktorou sa
vykonava geologicky zakon, sa neposkytujii na §tidium do doby uplynutia stanovenych
podmienok.

Odcudzenie, znicenie alebo poSkodenie archivneho dokumentu, pouzitie vlastného
reprografického zariadenia bez suhlasu archivu je hrubym porusenim badatel'ského
poriadku. Badatel'ovi, ktory hrubo porusil podmienky tohto poriadku, mdze archiv odopriet’
pristup k archivnym dokumentom az na 10 rokov abude povinny uhradit’ naklady na
odstranenie sposobenej Skody alebo hodnotu odcudzeného alebo znic¢eného archivneho
dokumentu.

Pri pouzivani archivnych dokumentov, ktoré su predmetom ochrany v zmysle Zakona
¢. 185/2015 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom (autorsky
zakon) Vv zneni neskorSich predpisov, je badatel’ povinny riadne vysporiadat’ prisluSné prava
potrebné na pouzitie archivneho dokumentu.

Badatel' sa zavizuje, Ze pridelené prihlasovacie Udaje pre vstup do digitdlneho archivu
SGUDS nezverejni, neposkytne ho dal§Sim osobam a svojim konanim neumozni jeho
zneuzitie.

Archiv ma pravo regulovat’ pocet vypozic¢iek. Badatel'ovi sa poskytne na Stidium naraz
najviac 5 ukladacich jednotiek archivnych dokumentov (8katal, zvdzkov knih, fasciklov
alebo 5 jednotlivin), po ich vrateni moze poziadat' o d’alsich 5 ukladacich jednotiek lebo
jednotlivin, ak to umoznuju prevadzkové podmienky archivu.

Elektronické vypozitky prostrednictvom Digitalneho archivu SGUDS sa registrovanym
badatelom neobmedzuj.

Vypozi¢anie archivnych dokumentov mimo badatelrne SGUDS je zakazané.
V odovodnenych pripadoch sa vyhotovi kopia.
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7 UHRADY ZA SLUZBY POSKYTOVANE BADATELOM
Archiv poskytuje vypozi¢né a informacné sluzby bezplatne.
Za registraciu badatelov a reprografické sluzby uctuje archiv poplatky podl'a Cennika prac

asluzieb SGUDS. Badatel’ je povinny uhradit prevodom, alebo na ziklade vystavenej
faktury.

8  ZAVERECNE USTANOVENIA
Vynimky z badatel'ského poriadku povol'uje generalny riaditel’ SGUDS.

Tento badatel'sky poriadok archivu SGUDS nadobiida platnost’ ditom schvélenia a uéinnost’
diiom 01.06.2023.

Vydanim tohto badatel'ského poriadku sa rusi platnost’ Badatel'ského poriadku SGUDS zo
dna 16.8.2017, smernica riaditel’a ¢. 5/2017, ¢. 01-2733/2017.

9 PRILOHY

Priloha €. 1 - Kniha navstev v badatelni
Priloha ¢. 2 - Badatel'sky list
Priloha €. 3 - Preukaz na §tidium geologickej dokumentacie (Preukaz)

Priloha €. 4 - Zaznam o archivnych dokumentoch predloZenych na $tadium (Vypozi¢ny list)

10 EVIDENCNY LIST VYTLACKOV (ROZDELOVNIK)

Cislo Prevzatie Vratenie
, Organizacna , . i .
vytl. jednotka meno datum podpis datum podpis
Kancelaria
1 |er
Kopia | ;¢
¢. 1
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BADATELSKY PORIADOK SGUDS

Cislo dokumentu:
1537/23-01

Priloha ¢. 1 — Kniha navstev v badatel’ni

Statny geologicky tistav Dionyza Stiira
Mlynska dolina 1, 817 04 Bratislava

Kniha navstev v badatel’ni

Porad. Datum: Badatel’: Podpis:
Cislo
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Priloha ¢. 2 - Badatel’sky list
STATNY GEOLOGICKY USTAV DIONYZA STURA,

MLYNSKA DOLINA 1, 817 04 BRATISLAVA
Archiv

Evidencné Cislo: ..ovvvvvvvvieriiiiiiieeeeeeeeiin

BADATELSKY LIST

MENO & PrIEZVISKO, TITULL . .ovieieee et e e te e nreenee s
Datum a Miesto NArOUENIA: .......ccvrveieieie e Rodné €islo: .....coovvvvvriennenn,
Adresa trval€ho PODYIU .......ooiiiiiie e
Telefon €., fax €., € MAILL . .vii i e e et e et e e sbe e e sbe e e erbeeeereeeans
Adresa preChodného PODYIUL ..ot
Telefon €., fax €., €-MAIL ..oocvvii it ate e st e e e eae e e e bre e ebeeeenneas
Cislo ob¢ianskeho preukazu alebo iného preukazu tOtOZNOSH: ...........o.cveveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

OZNACeNIC tEMY STUAIA: ....eiiiiiiiiiieeiiieeriee et e et e et e e et e e etaeeeaeeeesseeessaeeeeaseeeabeeeebneesneeesnseeesnneeeanes

UBEL PIISTUDUL <.t s e e e een et es e ees st ane st s s et eneesneas
Vzt'ah Ziadatel'a k poZadovanym archivnym dokumentom:

- povodca: ano - nie

- pravny nastupca povodcu: ano - nie

- vlastnik: ano - nie
Meno, priezvisko a adresa fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikacné ¢islo pravnickej osoby,
pre potreby ktorej sa ziada 0 pristup k archivnym dokumentom:

Podpisany/a/ vyhlasuje, Ze:

- saoboznamil/a/ s § 12 ods. 5 zdkona €. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registraturach a 0 doplneni niektorych zadkonov, ze
informacie z archivnych dokumentov pouzije len na ucely uvedené v badatel'skom liste a uvedie nazov archivu, nazov
archivneho fondu andzov a meno spracovatela archivnej pomocky, z ktorych ziskal informacie. Podpisany/a/ dalej
vyhlasuje, ze sa oboznamil/a/ s § 15 ods. 3 a4 zakona ¢. 395/2002 Z. z. aberie na vedomie, Ze v pripade hrubého
porusenia badatel'ského poriadku (odcudzenie, zni¢enie alebo poskodenie archivneho dokumentu) archiv mu moéze
obmedzit’ pristup k stiborom archivnych dokumentov a bude povinny uhradit’ naklady na odstranenie spdsobenej Skody
alebo cenu odcudzeného alebo zni¢eného archivneho dokumentu,

- sa oboznamil/a/ s ustanoveniami Badatel’ského poriadku SGUDS, uviedol pravdivé udaje v Badatel'skom liste, pridelené
prihlasovacie meno a heslo nezverejni, neposkytne ho d’al§im osobam a svojim konanim neumozni jeho zneuzitie,

- pri on-line pristupe vyhlasuje, Ze udaje a informacie ziskané prostrednictvom informaéného systému Archivu Geofondu
nebudi poskytnuté tretim osobam a budu pouzité v siilade so zadkonom ¢&. 185/2015 Z.z. (Zakon o autorskom prave a
préavach suvisiacich s autorskym pravom - Autorsky zakon).

Citate'ny podpis
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Priloha ¢. 3 - Preukaz na Studium geologickej dokumentacie (Preukaz)

STATNY GEOLOGICKY USTAV DIONYZA STURA

PREUKAZ

NA STUDIUM GEOLOGICKEJ DOKUMENTACIE

Meno:

BYAIISKO: .ot

Vystaveny
dia: .

peciatka a podpis
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Priloha ¢. 4 - Zaznam o archivnych dokumentoch predloZenych na Studium
(Vypozi¢ny list)

Poznamka

Podpis
zamestnanca

Vratené
dna

Podpis
badatel’a

I/
E

Meno
badatela

Predlozené
dni

Mnozstvo

Signattra

Signattra

Signatura
2

Signatlra

lo

Cis

Poradové
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