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I. VSEOBECNA CAST
1 UVODNE USTANOVENIA

1.1 Stétny geologicky dstav Dionyza Stira (d’alej len SGUDS) je vedeckovyskumnym dstavom,
ktory v silade s § 36 ods.1 pism. x) zdkona ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach
(geologicky zdkon), v zneni neskorSich predpisov vykondva Stitnu geologickd sluzbu
v oblasti zdkladného a regiondlneho geologického vyskumu a prieskumu, vykondvanie
narodného monitorovania geologickych faktorov Zivotného prostredia, sandcie
geologickych hazardov, tvorby aprevddzkovania informacného systému v geoldgii,
registracie, zhromaZd'ovania, evidencie a spristupnovania vysledkov geologickych prac
vykondvanych na tdzemi Slovenskej republiky, vykonu funkcie Ustrednej geologickej
kniZnice Slovenskej republiky a vydadvania geologickych mdp a odbornych geologickych
publikécii, ako aj zabezpeCovania Cinnosti referenéného geoanalytického laboratéria.

1.2 Podla ustanovenia &l. 5, ods. 2 zriadovacej listiny Stdtneho geologického tstavu Dionyza
Stiira vydanej Rozhodnutim ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky zo 14. jila
2015 ¢&. 26/2015 - 1.6 a podla &l. 3, ods. 3 $tatdtu Stdtneho geologického tdstavu Dionyza
Stira vydaného Rozhodnutim ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky zo 14. jila
2015 ¢&. 27/2015 - 1.6 generélny riaditel SGUDS vyddva tento Organizaény poriadok.

1.3 Organizatny poriadok je zdkladnym organizaénym a riadiacim dokumentom SGUDS,
zdviznym pre vietky organizaéné jednotky a zamestnancov SGUDS.

1.4  Organizaény poriadok SGUDS uréuje:

— zdkladni organiza¢nu Struktiru;

— spdsob riadenia, vzdjomné vztahy nadriadenosti a podriadenosti organiza¢nych jednotiek
a zamestnancov;

— népli Cinnosti a pdsobnost’ jednotlivych organiza¢nych jednotiek;

— metddy prace a spoluprice jednotlivych organizacnych jednotiek;

— rozsah pravomoci a zodpovednosti zamestnancov SGUDS;

— vnitorné a vonkajie vztahy SGUDS.

2 SUVISIACE PREDPISY

Kolektivna zmluva vysSieho stupnia;

Kolektivna zmluva SGUDS;

Smernica SGUDS Kompetenény poriadok SGUDS (podpisové priva a vzory);

Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 341/2004 Z. z. katalégy pracovnych Cinnosti, v zneni
neskorsich predpisov;

Smernica SGUDS Pracovny poriadok SGUDS, upravujici prava, povinnosti a zodpovednost
zamestnancov SGUDS  z hladiska vnitorného poriadku a dodrZiavania pracovnopravnych
vzt'ahov;

Dokumenty systému manaZérstva kvality SGUDS;

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢.73/2012 ku Koncepcii geologického vyskumu
a prieskumu tizemia Slovenskej republiky na roky 2012 — 2016 (s vyhl'adom do roku 2020);
Vyhl4ska Ministerstva Zivotného prostredia Slovenskej republiky (dalej len MZP SR) &. 51/2007
Z. z., ktorou sa vykondva zdkon o geologickych pracach, v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam, v zneni neskorSich predpisov;
Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik préce, v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 18/2018 o ochrane osobnych udajov, v zneni neskorSich predpisov;
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Zikon €.
. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom

Zakon ¢

552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, v zneni neskorSich predpisov;

zaujme, v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢.

343/2015 Z. z o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

neskorsich predpisov (d’alej len zdkon o verejnom obstardvani);

Zakon C.
Zakon ¢.

569/2007 Z. z. o geologickych pracach, v zneni neskorSich predpisov;
357/2015 Z. z. o o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

Pri vykone price vo vsetkych ¢innostiach v SGUDS sa uplatiuji vieobecne platné zivizné
pravne predpisy ako i vnutorné organizacné a riadiace predpisy SGUDS.

3 PREDMET CINNOSTI

3.1 SGUDS je zriadeny ako prispevkovd organizdcia MZP SR v siilade s ustanovenim zdkona
€. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy aozmene a doplneni
niektorych zdkonov, v zneni neskorSich predpisov. V silade so zriadovacou listinou
a Statdtom vykondva najma:

Statnu geologicku sluzbu v oblasti zdkladného a regiondlneho geologického, loZiskového,
hydrogeologického, inZinierskogeologického vyskumu a prieskumu tzemia Slovenskej
republiky, hodnoti a zobrazuje zdkonitosti geologického vyvoja a geologickej stavby
uzemia, vykondva geologické mapovanie vrdtane zostavovania a aprobdcie
geologickych, tematickych a icelovych mép a vykondva gesciu nad tymito ¢innost’ami;
narodné monitorovanie geologickych faktorov Zivotného prostredia;

saniciu geologickych hazardov;

tvorbu a prevadzkovanie informacného systému v geoldgii v ramci informacného
systému o Zivotnom prostredi Slovenskej republiky;

zhromazd’ovanie, evidenciu, registraciu a spristupiiovanie vysledkov geologickych prac
vykondvanych na uzemi Slovenskej republiky;

registraciu a evidenciu ¢innosti suvisiacich s vykonom geologickych prac;

vyddavanie apredaj geologickych madp, vysvetliviek k mapiam ainych odbornych
geologickych publikicif;

funkciu Ustrednej geologickej kniZnice Slovenskej republiky;

&innosti referenéného analytického laboratéria rezortu MZP SR pre geologické materidly,
spracovavanie analyz geologickych a environmentdlnych vzoriek;

medzinarodnu spolupracu v geologii;

zabezpeCuje aplni poziadavky Stitnej sprdvy a samosprdvy, poziadavky
verejnoprospesného sektora v oblasti geologickych prac;

realizuje poZziadavky inych pravnickych a fyzickych osdb, pokial mu to dovoluju
kapacitné moznosti

3.2 Obvodny urad Bratislava, odbor zivnostenského podnikania dna 08. 06.2009, v stlade

SO

zakonom ¢€. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani, v zneni neskorSich predpisov

azakona €.71/1967 Zb. o spravnom konani, v zneni neskorSich predpisov vydal pre
SGUDS rozhodnutie o vykondvani tychto ohlasovacich ¢innosti:

vyskum a vyvoj v oblasti prirodnych a technickych vied;

vyskum a vyvoj v oblasti spolocenskych a humanitnych vied;

kvalitativne a kvantitativne zistovanie faktorov Zzivotného prostredia a pracovného
prostredia na ucely posudzovania ich mozného vplyvu na zdravie;

posudzovanie vplyvov na Zivotné prostredie;
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

— informativne testovanie, meranie, analyzy a kontroly;

— pocitacové sluzby;

— sluzby suvisiace s pocitatovym spracovanim udajov;

— vydavatel'skd ¢innost’;

— fotografické sluzby;

— administrativne sluzby;

— organizovanie kultirnych a inych spoloc¢enskych podujati;
— skladovanie.

ZAKLADNE ZASADY A METODY RIADENIA A CINNOSTI SGUDS

Zékladnym atribitom priace SGUDS je odbornost, koncepénost’ a cielavedomost’ spojend

s kontrolou a hodnotenim dosahovanych vysledkov. Na pripravu navrhov rieSeni sa vyuZziva

systematickd analytickd Cinnost’ hodnotenia stavu a vyvoja vyty¢enych zdmerov a cielov

v oblasti posobnosti SGUDS.

Cinnost SGUDS je v silade s Koncepciou geologického vyskumu a prieskumu dzemia

Slovenskej republiky schvéleny vlddou Slovenskej republiky pre dané obdobie, v ktorej st

rozpracované hlavné smery cCinnosti v kratko- i strednodobom vyhlade, resp. stratégia

SGUDS.

Na zabezpecenie systému operativneho riadenia, koordinécie prace, kontroly, zabezpecCenie

informovanosti o dlohach, ¢innosti, vysledkoch SGUDS a informécii vieobecnej povahy pre

vSetkych zamestnancov sa konajui pracovné porady na vsetkych stupioch riadenia. Pracovné

porady podla potreby zvoldvaji a vedi zodpovedni vediici zamestnanci SGUDS na danom

stupni riadenia.

Ocasti  zastupcov SGUDS v pracovnych skupinich a komisidch inych organov

a organizicii, do ktorych boli zdstupcovia SGUDS prizvani a kde sa predkladd oficidlne

stanovisko SGUDS, rozhoduje generalny riaditel.

Spracovanim zdvaznych koncepénych, strategickych, rozvojovych materidlov a podkladov

pre MZP SR a ostatné tstredné organy S$titnej spravy, spracovanim odbornych stanovisk

SGUDS, tvorbou vnitornych organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS, dokumentov

systému manaZérstva kvality a pod., ktoré si vyzaduji uplatnenie viacerych odbornych

hladisk zamestnancov SGUDS, na zdklade poverenia generilnym riaditefom méZe byt

poverena pracovnd skupina zloZend z odbornych zamestnancov.

Priprava niektorych komplexnych materidlov si vyZaduje rieSenie a koordinéciu z jedného

centra. Z tohto dovodu moZu byt niektoré organizacné jednotky alebo ureni zamestnanci

povereni koordinéciou a rieSenim SirSich okruhov odbornych problematik, ktoré Ciasto¢ne

modzu patrit’ do posobnosti inych organiza¢nych jednotiek. Tito €innost’ stanovuje generdlny

riaditel’.

Veduci organizacnej jednotky ma predovSetkym:

— zodpovednost’ zariadenie, koordiniciu, obsahové aterminové plnenie odbornych
a organizacnych ¢innosti;

— pravo pozadovat’ od veducich inych organizacnych jednotiek spracovanie Ciastkovych
podkladov a predkladanie ich stanovisk a pripomienok;

— na zdklade poverenia generdlneho riaditel'a pravo zastupovat’ SGUDS na rokovaniach
s inymi organizaciami.

Kontrola plnenia tloh v SGUDS patri medzi zdkladné povinnosti vedidcich zamestnancov

a jej cielom je najma:

— vykondvat’ systematickd kontrolu v rozsahu svojho odborného i organiza¢ného riadenia
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v stlade s platnymi vSeobecne zdvdznymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky,
vnitornymi organizaénymi a riadiacimi dokumentmi SGUDS a dokumentmi systému
manazérstva kvality ISO 9001;

— vykondvat finan¢ni kontrolu v silade s platnymi pravnymi predpismi;

— dosledne a bez meskania zabezpecit' odstranenie zistenych nedostatkov a predchadzat’
d’alSiemu poruSovaniu odbornych a metodickych postupov, pracovnej discipliny
a bezpecnosti pri praci, ktoré si v rozpore s pravnymi a riadiacimi dokumentmi;

— uplatiiovat’ naroky na ndhradu Skody od zamestnancov po zisteni miery zavinenia, ktord
vznikla nedodrziavanim technologickych postupov alebo porusovanim pravnych
predpisov, riadiacich a organizacnych dokumentov a dokumentov systému manaZérstva
kvality;

— spolupracovat’ pri vykone kontroly s kontrolérom.

4.9  Vnitorni kontrolu v SGUDS zabezpe&uje kontroldr.

4.10 Kompetenéné spory organizaénych jednotiek azamestnancov SGUDS rieSia vediici
prislusnych organizacnych jednotiek medzi sebou dohodou, alebo ich rie$i priamy
nadriadeny.

4.11 Odovzdéavanie a preberanie funkcii sa vykondva zdsadne pisomnou formou. Zapis podpisuje
odovzddvajuci a preberajici zamestnanec a prisluSny veduici zamestnanec.

4.12 Na rozhodovanie a zabezpecCovanie Cinnosti a vztahov, ktoré nerieSi tento organizacny
poriadok, plati zdsada vylu¢nej kompetencie generdlneho riaditel’a, pokial’ to iné vnitorné
organiza¢né a riadiace dokumenty SGUDS nestanovuji inak.

II. ORGANIZACNE JEDNOTKY A SYSTEM RIADENIA V SGUDS
5 ZAKLADNE ORGANIZACNE USPORIADANIE SGUDS

5.1 SGUDS so sidlom v Bratislave vykondva svoju &nnost na celom tzemi Slovenskej
republiky. Na zabezpecenie ¢innosti mimo sidla su zriadené tri regiondlne centrd. Sidlami
regionalnych centier (d’alej len RC) SGUDS st:

— Banska Bystrica;
— Kosice;
— Spisska Novéa Ves.

5.2 Predstavitefom SGUDS je generilny riaditel, ktory v silade so zriadovacou listinou
a $tatitom SGUDS je S$tatutirnym orgdnom SGUDS. Generélneho riaditela vymenidva
a odvolava minister Zivotného prostredia Slovenskej republiky.

5.3 Riaditelov vymeniva aodvoldva generdlny riaditel na zdklade vysledkov vyberového
konania. Riaditel’ pre geoldgiu je zastupcom Statutdrneho orgdnu. Generalny riaditel’ moze
splnomocnit’ v uréitom rozsahu prav a povinnosti §tatutdra i d’al§ieho zamestnanca SGUDS.

5.4 Organizacnd jednotka riaditel'a pre geoldgiu sa ¢leni na odbory a oddelenia. Organiza¢na
jednotka riaditel’a pre ekonomiku sa ¢leni na oddelenia.

VSsetci zamestnanci v organizacnej jednotke riaditel’a pre geolégiu st podl'a odbornej ¢innosti
zaradeni do odborov a oddeleni a v organizac¢nej jednotke riaditel'a pre ekonomiku st zaradeni
do oddeleni bez ohl'adu na miesto ich pracoviska dohodnutého v pracovnej zmluve.

5.5 Odbor je organizacnd jednotka zabezpecujica ucelend skupinu odbornych ¢innosti v rdmci
celého SGUDS. Odbor riadi vediici odboru. Odbor sa deli na oddelenia.

5.6 Oddelenie je organizacnd jednotka zabezpecujica vykon uZsieho rozsahu Specializovanych
odbornych €innosti a dloh. Oddelenie riadi veduici oddelenia.
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6 SPOSOB RIADENIA SGUDS

6.1  Struktira riadenia v SGUDS:

— generalny riaditel’;

— riaditel’;

— veduci odboru a veduci regionédlneho centra;

— veduci oddelenia.

V regionélnych centrach zodpoveda za riadenie veduci RC.

6.2 Generdlny riaditel’ riadi organizané jednotky v ramci celého SGUDS. Riaditel, vedici
odborov avedici oddeleni riadia zamestnancov v prisluSnej organizacnej jednotke
aodborne aj pracovnikov v regiondlnych centrich. Vedici regiondlnych centier riadia
hospodarsko-organizane zamestnancov v prisluSnej organizacnej jednotke.

6.3 Odbory aoddelenia st ustanovené rozhodnutim generdlneho riaditela. Zaradenie
zamestnancov do odborov a oddeleni vykondva generdlny riaditel na ndvrh riaditela,
veducich odborov a veducich regiondlnych centier.

6.4 Riadenie v podmienkach SGUDS je stihrn vietkych &innosti vykonavanych na zabezpedenie
chodu organizécie. Riadenie je proces planovania, organizovania, usmeriiovania a kontroly
organiza¢nych c¢innosti zameranych na dosiahnutie stanovenych cielov smerovania
organizicie, najma:

— zabezpeCovanie odborne sprdvnych postupov pri vykondvani odbornych pracovnych
¢innosti v rdmci prislusnej organizacnej jednotky;

— zabezpeCovanie pozadovane] metodickej, obsahovej, formdlnej, terminovej a finan¢nej
stranky rieSenia geologickej tlohy u zamestnancov v silade so schvidlenym projektom
geologickej ulohy;

— zabezpeCovanie metodickej, odbornej a terminovej stranky ostatnych cinnosti
vykondvanych v SGUDS (napr. laboratérne price, informacné systémy, ekonomické
¢innosti);

— realizdcia zédkladnej kontroly pocas vykondvania vSetkych odbornych cinnosti
\% §GIjD§;

— zabezpeCovanie novych nametov, projektov a inych uloh;

— zabezpeCovanie ekonomickej efektivnosti realizovanych prac;

— efektivnost’ systému organizécie prace na splnenie stanovenych loh;

— systémovy pristup k planovaniu, riadeniu a vyhodnocovaniu hospodarskeho vysledku
organizacnej jednotkys;

— vytvdranie vhodnych podmienok na odborny a vedecky rast zamestnancov a vytvaranie
vhodnych pracovnych podmienok pre zamestnancov;

— zabezpeCovanie materidlneho a pristrojového vybavenia pracovisk;

— zabezpecovanie bezpecnosti a ochrany zdravia pri prici pre zamestnancov;

— zabezpecovanie ekonomickej, persondlnej a socidlnej agendy zamestnancov a podkladov
na odmenovanie za vykonanu précu.

6.5 Operativne riadenie SGUDS sa zabezpetuje na operativnych poraddch generdlneho riaditela
(OPGR). Poradu vedie azdvery znej prijima generdlny riaditel. Stdlymi tcastnikmi
operativnych pordd generdlneho riaditel'a si generdlny riaditel’, riaditel pre geoldgiu,
riaditel’ pre ekonomiku, vedici odborov, vedici regiondlnych centier, kontroldr, personalista
a d’al$i zamestnanci, povereni generdlnym riaditelom. Na porady generdlneho riaditel'a
mdZu byt podla potreby prizvani aj ini zamestnanci SGUDS. Zépis z porady zabezpeluje
urceny ucastnik porady. Kontrola plnenia dloh stanovenych na porade sa vykond na
nasledujicej porade.
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6.6 Generdlny riaditel’ zvoldva hodnotiacu poradu o hospodérskych vysledkoch za uplynulé
obdobie podl'a potreby, minimdlne raz roéne. Uéastnikmi tejto porady s téastnici OPGR,
vedici regiondlnych centier a zdstupcovia odborovych organizécii v SGUDS, pripadne dal§i
prizvani zamestnanci SGUDS. Zépis z porady zabezpeluje uréeny ucastnik porady.
Kontrola plnenia tloh stanovenych na porade sa vykond na nasledujicej porade.

6.7 Riaditel, vedici odborov, oddeleni a regiondlnych centier podla potreby, minimdlne
StvrtroCne, organizuju a zvoldvaji pracovné porady v organizatnych jednotkach, ktoré
riadia. Na tieto porady prizyvaju podl'a potreby nadriadeného organizacnej jednotky alebo
inych odbornych zamestnancov. Zdapis z porady zabezpeCuje urCeny ucastnik porady.
Kontrola plnenia tloh stanovenych na porade sa vykond na nasledujicej porade.

6.8 V zdujme kvalitného plnenia pracovnych udloh generdlny riaditel’ ustanovuje poradné
organy. Clenov a predsedu poradnych orgdnov vymentva alebo poveruje aodvoldva
generdlny riaditel. Uznesenie poradného orgdnu ma pre generdlneho riaditel'a poradny
charakter.

6.9 Poradnymi orgdnmi generdlneho riaditel’a su:

— vedeckd rada, zloZzenda =z volenych Cc¢lenov aclenov vymenovanych generdlnym
riaditel’om;

— vydavatel'skd rada, =zlozend =z vedeckych redaktorov edicnych rad a ¢lenov
vymenovanych generdlnym riaditelom;

— aprobacnd komisia, zloZend z ¢lenov vymenovanych generdlnym riaditelom.

Cinnost’ poradnych orgdnov sa riadi ich Statitom, ktory schvaluje generdlny riaditel’.

Generalny riaditel’ podl'a potreby zriad’uje aj d’alSie poradné organy.

6.10 Na zabezpedenie vykonu niektorych 3pecifickych ¢innosti v SGUDS, najmid oblasti
ekonomického a administrativneho riadenia, mbZu byt vytvorené pracovné komisie. Clenov
a predsedu pracovnych komisii vymeniva alebo poveruje a odvoldva generdlny riaditel’.
Cinnost’ komisif sa riadi ich $tatitom, ktory schval'uje generalny riaditel’.

V SGUDS st zriadené tieto pracovné komisie:

— kniZni¢na komisia;

— Skodova komisia;

— likvida¢na komisia;

— komisia BOZP, zloZend zc¢lenov navrhnutych odborovymi  organizdciami
a vymenovanych generdlnym riaditel'om.

Generalny riaditel’ podla potreby moze zriadit’ aj d’alsie pracovné komisie v SGUDS.

6.11 Evidencia, archivdcia a skartdcia pisomnosti v SGUDS je vykondvand v silade
s registratirnym poriadkom a registratirnym planom SGUDS:

— centrdlnu evidenciu zdkladnych pravnych dokumentov o zriadeni SGUDS vedie
kanceldria generdlneho riaditel’a;
— centrdlnu evidenciu dokumentov systému manaZérstva kvality podl'a normy ISO 9001
vedie kanceldria generdlneho riaditel’a;
— centrdlnu evidenciu organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS vedie kanceldria
generalneho riaditel’a;
— centrdlnu evidenciu vSetkych uzatvorenych zmldv, kde jednou zo zmluvnych strén je
SGUDS, vedie kancelaria generalneho riaditel’a:
e zmluvy na vykondvanie prac medzi objedndvatel'mi a zhotovitel'mi;
e zmluvy v oblasti ekonomickych ¢innosti a hospodérskej spravy;
e dvojstranné a viacstranné medzindrodné zmluvy a dohody o spolupréci.
— centrdlnu evidenciu dokumentédcie o verejnom obstardvani tovarov, sluzieb a verejnych
prac zabezpecuje a vedie oddelenie verejného obstardvania.
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IIL. POVINNOSTIL, PRAVOMOC A ZODPOVEDNOST VEDUCICH

ZAMESTNANCOV A ZAMESTNANCOV SGUDS
7 GENERALNY RIADITEL

7.1 Cinnost SGUDS v plnom rozsahu riadi generdlny riaditel. Zodpoveda za plnenie tloh,
ktoré vyplyvaji zo zriadovacej listiny a $tatitu SGUDS, planu hlavnych dloh dstavu
a kontraktu uzavretého medzi MZP SR a SGUDS narieSenie tloh vedy a vyskumu,
geologického prieskumu, informatiky, vydavatel'stva, ¢innosti laboratérii a monitorovacieho
systému Zivotného prostredia, ktory schval'uje minister, osobitnych a v§eobecne zdvdznych
pravnych predpisov a prislu$nych internych aktov riadenia MZP SR.

7.2 Generdlny riaditel je zdroveii predsedom vydavatel'skej rady SGUDS.

7.3  Generlnemu riaditelovi SGUDS st priamo podriadent:

riaditel’ pre geoldgiu;

riaditel’ pre ekonomiku;

veduci regiondlnych centier;

veduci odboru geoanalytickych laboratdrii.
veduci oddelenia zahrani¢nych vztahov;
vedici oddelenia vydavatel'stva a propagécie;
pracovnici kancelérie generdlneho riaditel’a.

7.4 Do posobnosti generdlneho riaditel’a patri rozhodovat’ a schvalovat’ najmé:

rozpodet, zmeny rozpo&tu a zdvereény déet vysledkov hospoddrenia SGUDS;

pouzitie finan¢nych a inych prostriedkov;

nakladanie s majetkom SGUDS;

vyroénii spravu o &innosti SGUDS;

projekty, zmeny projektov, zdvere¢né spravy a iné realizaéné vystupy z &innosti SGUDS;
oficidlne stanoviskd a pripomienky SGUDS k ndvrhom zikonov a inym vieobecne
zaviznym pravnym predpisom;

zmluvy a objednavky vyplyvajice z predmetu ¢innosti a spravy majetku SGUDS;
medzinarodné dohody a zmluvy;

kolektivnu zmluvu za zamestnavatel’a;

kore$pondenciu s organizdciami v silade s registratdrnym poriadkom SGUDS;
stanoviskd a vyjadrenia pre masovokomunikaéné prostriedky za SGUDS;

vymenovanie, poverovanie a odvoldvanie zdstupcov Statutdrneho organu, veducich
zamestnancov, zodpovednych rieSitel'ov tdloh, vedeckych redaktorov, clenov a predsedov
redakénych rad edicii odbornych publikécii, ¢lenov poradnych organov generdlneho
riaditel’a, pracovnych komisii SGUDS a dalsich zéstupcov SGUDS v inych organoch
alebo komisiach;

vydédvanie organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS;

organiza¢nu Struktiru SGUDS;

vydavanie dokumentov systému manazérstva kvality;

koncepcie a stratégie vyskumu a &innosti SGUDS;

persondlnu a pravnu agendu;

platové ndlezitosti zamestnancov;

postihy za poruSenie pracovnej discipliny zamestnancov;

prijatie do pracovného pomeru a skoncenie pracovného pomeru;

dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o vykonani price, dohody o brigddnickej préci
Studentov;
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7.6
7.7

7.8

8.1

8.2
8.3

8.4

— zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov;

— dovolenky, cestovné prikazy, Ziadanky na dopravu a materidl priamo riadenym
zamestnancom;

— priepustky priamo riadenym zamestnancom okrem riaditelov, ktori mdzu opustit
pracovisko bez priepustky;

— prikaz alebo suhlas na pracu nadcas v nedel’'u alebo vo sviatok alebo s preplatenim prace
nad¢éas zamestnancom;

— materidly za SGUDS predkladané MZP SR, inym orgédnom §titnej spravy a samospravy
a inym fyzickym a pravnickym osobam;

— cestovné prikazy, Ziadanky na auto, Ziadanky na materidl, dovolenku, priepustky
a pracovno-pravnu agendu zamestnancom kanceldrie generdlneho riaditel’a.

Generdlny riaditel’ predkladd navrh planu hlavnych dloh SGUDS na schvélenie MZP SR.

Generdlny riaditel’ rozhoduje aj v d’alSich pripadoch, ak si také rozhodovanie vyhradil, alebo

ak to urcuju vSeobecne zavizné pravne predpisy.

Generdlny riaditel moéze splnomocnit’ zamestnancov (spravidla vedudcich regiondlnych

centier) na Statutdrne zastupovanie v ur¢enom rozsahu.

8 RIADITEL PRE GEOLOGIU

Funkcia riaditel'a pre geoldgiu je obsadzovand na zdklade vysledku vyberového konania
a menovand generdlnym riaditel'om. Riaditel’ pre geoldgiu je zastupcom Statutdrneho organu
SGUDS, zastupuje a kond v jeho mene, v uréenom rozsahu prav a povinnosti.

Riaditel’a pre geoldgiu priamo riadi generdlny riaditel’.

Riaditel’ pre geol6giu priamo riadi:

— veduceho odboru informatiky;

— vediceho odboru geoldgie.

Riaditel’ pre geoldgiu ma vo svojej pOsobnosti najmai tieto ¢innosti:

8.4.1 schval'uje:

— ro¢né vykondvacie projekty geologickych tloh;

— prikaz, resp. suhlas a vykaz na pracu nadcas v rdmci pracovného tyzdia a v sobotu, za
ktoru je poskytnuté ndhradné vol'no vSetkym zamestnancom;

— cestovné prikazy, ziadanky na auto, ziadanky na materidl, dovolenku, priepustky
a pracovno-pravnu agendu vedicim odboru informatiky a odboru geologie;

8.4.2 riadi:

8.4.3

— veduceho odboru informatiky;

— vediceho odboru geoldgie;

— <&innost' v oblasti geologickych préc a informatiky v SGUDS;

— pripravu projektov geologickych tdloh a ro¢nych vykondvacich projektov;

— vypracovanie roénych sprav geologickych uloh;

— pripravu planu zahrani¢nych ciest;

— pripravu planu vzdeldvania;

zabezpecuje:

— stanoviskd k ndvrhom generdlneho riaditel’a;

— spracovanie a vyhodnotenie kontraktu uzavretého medzi MZP SR a SGUDS na rieSenie
uloh vedy a vyskumu, geologického prieskumu, informatiky, vydavatel'stva, ¢innosti
laboratérii a monitorovacieho systému zivotného prostredia;

— spracovanie ndvrhu planu hlavnych uloh a vyhodnotenie planu hlavnych tloh;

— stanoviskd k ndvrhom na zacatie doktorandského Stidia a odbornych stazi;
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stanoviskd k tcasti na odbornych konferencidch a seminéaroch;

navrhy k uzatvdraniu dohdd o vykonani prace, dohdd o pracovnej Cinnosti a dohdd
o brigadnickej praci Studentov v odbore informatiky a v odbore geoldgie;

navrhy na poverovanie, menovanie a odvoldvanie zamestnancov SGUDS do funkcif,
poradnych orgdnov generdlneho riaditel’a a komisii;

ndvrhy k priestorovému rozmiestneniu organizacnych jednotiek geoldgie a informatiky;

8.4.4 kontroluje:

¢innost’ prac v odbore geoldgie a v odbore informatiky;

ekonomicku efektivnost’ realizovanych tloh v oblasti geoldgie a informatikys;
navrhy projektov v oblasti geoldgie a informatiky;

rocné spravy geologickych uloh;

postup rieSenia geologickych tloh a inych ¢innosti v oblasti geoldgie a informatiky;
zhotovenie zaverecnych sprav a inych realizaénych vystupov geologickych uloh;
koordindciu geologickych prac a pripravu rieSitel'skych kolektivov.

9 RIADITEL PRE EKONOMIKU

9.1 Funkcia riaditel’a pre ekonomiku je obsadzovand na zdklade vysledku vyberového konania
amenovand generdlnym riaditelom. Riaditel pre ekonomiku je v Case nepritomnosti
generdlneho riaditela a riaditela pre geolégiu zéstupcom Statutdrneho organu SGUDS
v ur¢enomrozsahu prav a povinnosti.

9.2 Riaditel'a pre ekonomiku priamo riadi generalny riaditel’.

9.3 Riaditel pre ekonomiku priamo riadi:

veduiceho oddelenia pripravy a implementdcie projektov;
vediceho oddelenia rozpoctu a uctovnych systémov;
veduiceho oddelenia sluzieb a spravy majetku;

vediceho oddelenia verejného obstardvania;

veduiceho oddelenia dopravy;

9.4 Riaditel pre ekonomiku ma vo svojej pdsobnosti najma tieto ¢innosti:
9.4.1 schvaluje:

pripustnost’ finan¢nej operéacie;
dovolenky, priepustky, cestovné prikazy, Ziadanky na auto, Ziadanky na materidl,
pracovno-pravnu agendu vedicim oddeleni v priamom riadeni;

9.4. 2riadi:

ekonomicki ¢innost’ v SGUDS;
&innost’ odbornych organizaénych jednotiek v oblasti ekonomiky v SGUDS;

9.4.3 zabezpecuje, koordinuje a kontroluje:

dosledné dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a hospoddrne nakladanie s verejnymi
prostriedkami 3tétneho rozpoétu, rozpoétami projektov EU a prostriedkami SGUDS;
vykondvanie zdkladnych finan¢nych kontrol;

sledovanie nakladov a vynosov SGUDS;

vypracovanie finan¢nych pldnov ndkladov a vynosov;

sledovanie daniovych povinnosti SGUDS podTl'a platnej legislativy;

finanéné operdcie pri styku so Statnou pokladnicou;

styk so Socidlnou poistoviiou, zdravotnymi poistovilami, poistoviiami na poistenie
majetku a zamestnancov SGUDS, poistoviiami zabezpelujicimi doplnkové dochodkové
sporenie a finanénymi institdciam a Uradom prace, socidlnych veci a rodiny;
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koordinuje c¢innosti spojené s verejnym obstardvanim a pripravou zmliv k nim
v organizacnej jednotke riaditel’a pre ekonomiku;

v rdmci svojej posobnosti dba na dodrZiavanie v§eobecne zavdznych pravnych predpisov,
organiza¢nych ariadiacich dokumentov a dokumentov systému manaZérstva kvality
SGUDS, ako aj zédkonov a nariadeni MZP SR;

sucinnost’ zamestnancov organizdcie pri implementécii projektov;

rieSenie problémov, ktoré sa vyskytni v priebehu realizcie projektov;

komunikiciu so vSetkymi organizanymi jednotkami organizdcie, ministerstvami
a ostatnymi relevantnymi fyzickymi a pravnickymi osobami v oblasti ekonomiky;
komunikdciu so zdstupcami dodédvatel'ov externych sluZieb;

plnenie dloh v oblasti spravy majetku Statu;

objednavanie a doddvanie obstaranych tovarov a sluzieb;

agendu spojenu s vyuzivanim vozidiel, optimdlny stav vozidiel z hl'adiska technického
stavu, opravy vozidiel a pod.;

vedenie evidencie pracovnych ciest zamestnancov a suvisiacej agendy, likvidaciu
cestovnych tuctov, nakup cestovnych listkov a leteniek, platby poplatkov za ubytovanie
na pracovnych cestidch a vlozné pri ucasti na vzdeldvacich aktivitich zamestnancov,
vybavovanie poistenia zamestnancov na pracovné cesty;

zverejiiovanie zmldv v centrdlnom registri zmliv a zverejiiovanie objedndvok a faktir
na webovom sidle SGUDS.

9.4.4 predklada:

stanoviskd k ndvrhom generdlneho riaditel’a;

navrhy opatreni vyplyvajicich zo sledovania ndkladov a vynosov SGUDS;

ekonomické podklady na spracovanie a vyhodnotenie kontraktu uzavret¢ého medzi
MZP SR a SGUDS nariesenie tloh vedy avyskumu, geologického prieskumu,
informatiky, vydavatel'stva, ¢innosti laboratérii a monitorovacieho systému Zivotného
prostredia;

ekonomické podklady na spracovanie a vyhodnotenie planu hlavnych tloh, vyhodnotenie
implementécie projektov;

stanoviskd k uzatvdraniu dohdd o vykonani priace, dohdd o pracovnej Cinnosti a dohdd
o brigadnickej préci §tudentov v SGUDS z ekonomického hladiska;

stanoviskd k ucasti na odbornych konferencidch a seminaroch z ekonomického hl'adiska;
ndvrhy na poverovanie, menovanie a odvoldvanie zamestnancov SGUDS do funkcif
poradnych orgdnov generdlneho riaditel’a a komisii v nim riadenych oddeleniach.

10 VEDUCI ODBORU

10.1 Funkcia vediceho odboru, ktory je priamo podriadeny generdlnemu riaditelovi (veduci
odboru geoanalytickych laboratérii), je obsadzovand na zdklade vyberového konania
a menovand generdlnym riaditel'om.
Funkcia vedidceho odboru, ktory nie je priamo riadeny generdlnym riaditelom (veduci
odboru geoldgie, vedici odboru informatiky), nemusi byt obsadzovanid na zdklade
vyberového konania. Vediceho odboru do funkcie ustanovuje generélny riaditel’.

10.2 Veddci odboru riadi veducich oddeleni prisluSného odboru. Vediceho odboru zastupuje
zamestnanec, ktory je uvedeny v smernici SGUDS Kompetenény poriadok (podpisové
prava a vzory).
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10.3 Veddci odboru v stlade s pdsobnost'ou prislusného odboru zodpovedd najma za:

— riadenie, koordindciu a usmerniovanie odbornych c¢innosti oddeleni v nim riadenom
odbore;

— ucinnud kontrolu odbornych pracovnych ¢innosti v nim riadenom odbore;

— spravnost’ metodickych postupov, zabezpeCenie odbornej drovne, organizicie prace
v odbore a dodrziavanie terminov pri plneni uloh a kontrolu plnenia tloh v nim riadenom
odbore;

— vypracovanie pracovnych ndplni prislusnych veducich oddelent;

— dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vnutornych organizacnych
a riadiacich dokumentov a dokumentov systému manaZérstva kvality SGUDS;

— vcasné, uplné a spravne vybavovanie pisomnej agendy odboru v silade s registratirnym
poriadkom a registratirnym planom SGUDS;

— odborny avedecky rast zamestnancov odboru, v silade s moZnostami a profilovou
orientéciou SGUDS a so zretelom na dlhodobé projektové zabezpeéenie odboru navrhuje
ich na doktorandské Stadium, staZe, konferencie, zahrani¢né pracovné cesty a pod.;

10.4 Svojmu priamemu nadriadenému predklada:

— ndvrhy na &lenov poradnych orgénov generdlneho riaditel’a, pracovnych komisii SGUDS
a d’alSie navrhy tykajice sa odbornej ¢innosti zamestnancov odboru;

— navrh planov zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov odboru;

— pléan zahrani¢nych pracovnych ciest a planov vzdeldavania zamestnancov odboru;

— navrhy dohdd o vykonani prac, dohdd o pracovnej ¢innosti a dohdd o brigddnickej praci
Studentov za prislusny odbor;

— ndvrhy na zaradenie zamestnancov do prisluSnej platovej triedy, ndvrhy osobnych
priplatkov a ich tpravu, ndvrhy odmien pre veducich oddeleni a zamestnancov odboru;

— navrhy persondlneho obsadenia v odbore;

— navrhy na ndkup novych zariadeni pre prislusny odbor.

10.5 Vypracovéava stanovisko k materidlom predlozenym generdlnemu riaditel'ovi a riaditel'ovi
pre geoldgiu.

10.6 Spolupracuje s veducimi oddeleni aregiondlnych centier v otizkach, ktoré sa tykaju
zamestnancov odboru v RC najma pri:

— urcovani pracovnych ndplni zamestnancov;

— priprave nadvrhov na doktorandské Studium, staze, konferencie;

— predkladani ndvrhov na ¢lenov poradnych orgdnov generdlneho riaditela a pracovnych

komisif SGUDS;

— predkladani ndvrhov na zaradenie do prisluSnej platovej triedy, ndvrhov osobnych

priplatkov, ndvrhov na ich dpravu a ndvrhov odmien;

— predkladani navrhov planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdeldvania, dohodd
o vykonani prac;

— kontrole kvality vykondvanych a preberanych prac, zdverecnych sprav a projektov;

— kontrole pracovnych ¢innosti a vytaZenosti zamestnancov;

— vytvarani vhodnych pracovnych podmienok, zvySovani odborného rastu zamestnancov;

— dodrZiavani vSeobecne platnych pravnych predpisov, dokumentov systému manazérstva

kvality, organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS.
10.7 Veddci odboru spolupracuje:

— s oddelenim pripravy aimplementicie projektov pri uzatvdrani zmliv a objedndvok
geologickych préc, pri projektovani geologickych uloh, pri kontrole ro¢nych
vykondvacich projektov a kontrole stipisov prac;
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— svedidcimi oddeleni aRC pri predkladani ndvrhov na zodpovednych rieSitel'ov
geologickych tloh, pri zabezpecovani novych ndmetov a projektov geologickych uloh;

— s kontrolérom a vedicimi oddeleni pri vykonavani kontroly dodrZiavania zavidznych
pravnych predpisov pri riadeni geologickych prac a vedeni geologickej dokumentécie,
dodrziavania ostatnych zdvidznych pravnych predpisov, organizatnych a riadiacich
dokumentov a dokumentov systému manaZérstva kvality SGUDS;

— s veddcimi oddeleni a so zodpovednymi rieSiteI'mi pri riadeni odbornej ¢innosti odboru,
marketingovej priaci asledovani vytaZenosti zamestnancov odboru na geologickych
ulohéach.

10.8 Veduci odboru geoanalytickych laboratérii spolupracuje s manazérom kvality pri
vykondvani laboratérnych prac.

11 VEDUCI ODDELENIA

11.1 Funkcia vediceho oddelenia, ktory je priamo podriadeny generdlnemu riaditelovi (veduci
oddelenia zahrani¢nych vztahov, vedici oddelenia vydavatel'stva a propagicie), je
obsadzovand na zdklade vyberového konania a menovana generdlnym riaditel'om.

Funkcia vediceho oddelenia, ktory nie je priamo podriadeny generdlnemu riaditelovi

(vedici oddeleni uvedenych v organiza¢nej $truktire SGUDS, okrem vedicich oddeleni

vymenovanych v 1. vete tohto bodu), nie je obsadzovand na zdklade vyberového konania.

Veduci oddelenia je do funkcie ustanoveny generdlnym riaditelom.

Vedici oddelenia zabezpeCuje odborné riadenie zamestnancov oddelenia, rozhoduje o

odbornej problematike v pdsobnosti oddelenia a zodpoveda za fu.

11.2 Veddci oddelenia je spravidla priamo riadeny vedicim odboru, resp. riaditelom pre
ekonomiku, ktorému zodpovedd za odborné vysledky price oddelenia, pokial to tento
organiza¢ny poriadok neustanovuje inak. Vediceho oddelenia zastupuje zamestnanec, ktory
je uvedeny v smernici SGUDS Kompetenény poriadok (podpisové prava a vzory).

11.3 Oddelenia, riadené riaditelom pre ekonomiku, ktoré niektorymi Cinnostami zasahuji do
riadenia ostatnych organiza¢nych jednotiek, maji postavenie prierezovych organizacnych
jednotiek.

11.4 Vedduci oddelenia zodpovedd najmi za:

— riadenie, koordiniciu, usmeriiovanie a kontrolu odbornych a organizacnych c¢innosti
v oddeleni, ktoré priamo riadi;

— spravnost’ odbornych a metodickych postupov, odbornd droven prac, dodrZiavanie
stanovenych terminov vyplyvajicich zo zmldv, kontrolnych dni a terminov stanovenych
nadriadenymi pracovnikmi a zlepSovanie vSetkych vykondvanych cinnosti v oddelent,
ktoré priamo riadi;

— dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a vnitornych riadiacich
predpisov pri riadeni odbornych prac prislusného oddelenia;

— vytvdranie podmienok nazvySovanie odborného rastu zamestnancov v sulade
s moZnost'ami a profilovou orientdciou SGUDS v oddeleni, ktoré priamo riadi;

— vcasné, uplné aspravne vybavovanie agendy oddelenia v silade s registratirnym
poriadkom a registratirnym planom SGUDS;

— schval'uje persondlnu a tctovnu agendu (dovolenky, priepustky, pracovné cesty, dopravu,
ziadanky na materidl) zamestnancom oddelenia, vrozsahu av suilade s ostatnymi
riadiacimi dokumentmi SGUDS;

— hospodérske vysledky oddelenia;

— ucinnud kontrolu vSetkych zverenych ¢innosti.
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11.5 Priamemu nadriadenému predklada najma:

— navrhy rieSenia personalnych otdzok v prisluSnom oddelent;

— navrhy pracovnych néaplni zamestnancov prisluSného oddelenia;

— navrhy na zaradenie zamestnancov oddelenia do prisluSnej platovej triedy, navrhy
osobnych priplatkov, ich ipravu a ndvrhy odmien;

— navrhy planu zahrani¢nych pracovnych ciest, planu vzdeldvania;

— predkladanie ndvrhov na doktorandské Stidium, stiZe a konferencie, so zretelom na
projektové zameranie SGUDS;

— navrhy dohod o vykonani prace, dohdd o pracovnej ¢innosti a dohdd o brigddnicke;j
¢innosti Studentov za prislusné oddelenie;

— ndmety na nové ulohy;

— navrhy na ndkup novych zariadeni pre prislusné oddelenie.

11.6 Pri riadeni pracovnikov oddelenia z inych regiondlnych centier spolupracuje s vedicimi
regiondlnych centier najma pri:

— koordindcii ausmernovani odbornej Cinnosti, sledovani dodrZiavania spravnych
metodickych postupov, odbornej drovne a stanovenych terminov;

— vytvéarani vhodnych pracovnych podmienok;

— predkladani ndvrhov persondlneho obsadenia a pracovnych ndplni zamestnancov
oddelenia;

— predkladani nadvrhov na zaradenie do platovych tried, vysky osobného priplatku a odmien
pre zamestnancov prislusného oddelenia;

— predkladani ndvrhov na odborny rast zamestnancov oddelenia, ucasti zamestnancov na
konferencidch, stdZach a planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdeldvania, dohdd
o vykonani prace, dohdd o pracovnej ¢innosti a dohdd o brigddnickej praci Studentov;

— dodrziavani prdvnych predpisov v odbornej ¢innosti, ostatnych pravnych predpisov,
organizaénych a riadiacich dokumentov a dokumentov systému manazérstva kvality
SGUDS v prislusnom oddeleni.

11.7 Veddci oddeleni v spoluprici so zodpovednymi rieSitel'mi zodpovedajid najmai za:

— pripravu rocnych vykondvacich projektov, ktorych zodpovedni rieSitelia si v priame;j
podriadenosti, najmd persondlne zabezpecenie projektov sohladom na odbornost
a zabezpecenie rovnomerného vyuZzivania l'udskych zdrojov;

— ucelné rozvrhnutie finan¢nych prostriedkov;

— dodrziavanie terminov zmliv a terminov vyplyvajucich z kontrolnych dni, terminov
stanovenych nadriadenymi pracovnikmi;

— dodrziavanie zavdznych pravnych predpisov pri riadeni prac, najmd v oblasti
projektovania, vykondvania a vyhodnocovania prac;

— v spoluprdci so zodpovednym rieSitelom tlohy i samostatne predkladaji ndvrhy na
zabezpecenie tovarov a sluzieb v ramci uloh rieSenych zamestnancami oddelenia.

12 VEDUCI REGIONALNEHO CENTRA

12.1 Funkcia vediceho regiondlneho centra je obsadzovand na zdklade vyberového konania
a menovand generdlnym riaditelom. Vediceho regiondlneho centra priamo riadi generalny
riaditela zastupuje zamestnanec, ktory je uvedeny v smernici SGUDS Kompetenény
poriadok (podpisové prava a vzory).

12.2 Vedici RC zabezpecuje hospodérsko-organizacné riadenie zamestnancov regionalneho
centra.
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12.3 Veduci regionélneho centra zodpoveda najma za:

— riadenie, koordinéciu, usmeriiovanie a kontrolu ¢innosti v regiondlnom centre;

— zabezpeCovanie adodrziavanie terminov pri plneni pracovnych cinnosti a udloh
zamestnancov regiondlneho centra;

— spravne a dochvilne vypracovdvanie supisov vykonanych priac na ulohédch rieSenych
zamestnancami RC, pri tom spolupracuje s prisluSnymi vedicimi odborov a oddelent;

— dodrziavanie vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov a vnitornych organizanych
a riadiacich dokumentov a dokumentov systému manaZérstva kvality SGUDS pri préci;

— v€asné, uplné asprdvne vybavovanie agendy regiondlneho centra v sulade
s registratirnym poriadkom a registratirnym planom SGUDS;

— pripravu podkladov pre ekonomickd, persondlnu a pravnu agendu SGUDS, agendu
zmluvnych vztahov, podkladov pre koncepcie, roéné a iné plany SGUDS za regiondlne
centrum;

— vytvdranie vhodnych pracovnych podmienok zamestnancov pri vykone pracovnych
éinnosti;

— podpisuje persondlnu a ictovni agendu (dochddzka, dovolenky, pracovné cesty, doprava,
ziadanky a objedndvky na materidl a pod.) v RC, vsilade s platnymi riadiacimi
dokumentmi SGUDS;

— zabezpecuje likviddciu cestovnych tctov;

— zabezpeduje dopravu referentskymi vozidlami SGUDS pre zamestnancov RC;

— rozhoduje o otdzkach patriacich do pdsobnosti regiondlneho centra v rozsahu poverenia
generalneho riaditel’a SGUDS;

— vrozsahu poverenia a splnomocnenia generdlneho riaditela uzatvdra zmluvy na
zabezpeCovanie prevadzky administrativnych budov, terénnych zdkladni, skladov
a ostatného majetku v sprave regiondlneho centra;

— na zédklade splnomocnenia generilneho riaditel'a zastupuje SGUDS a plni povinnosti
zamestnavatel'a vyplyvajice zo vztahu k ostatnym orgdnom a organizacidm v regione.

12.4 Spolupracuje s vedicimi odborov a oddeleni v otdzkach tykajicich sa zamestnancov RC,
zaradenych do prislusného odboru a oddelenia najmai pri:

— urcovani pracovnych ndplni zamestnancov;

— marketingovej ¢innosti;

— tvorbe pldnov a koncepcii SGUDS;

— predkladani ndvrhov na ¢lenov poradnych orgdnov generdlneho riaditela a pracovnych
komisif SGUDS;

— priprave ndvrhov zamestnancov na doktorandské Stidium a staze;

— predkladani navrhov na zaradenie zamestnancov do prislusnej platovej triedy, navrhov
osobnych priplatkov, na ich dpravu a navrhov odmien;

— predkladani navrhov planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdeldvania, dohodd
o vykonani prace, dohdd o pracovnej ¢innosti a dohdd o brigddnickej praci Studentov;

— kontrole kvality prac a pracovnych c¢innosti a kontrole preberanych prac suvisiacich
s vykonom pracovnych ¢innosti.

12.5 Pri kontrolnej c¢innosti dodrZiavania zavdznych pravnych predpisov, organizacnych

a riadiacich dokumentov a dokumentov systému manaZérstva kvality SGUDS spolupracuje

s kontrolérom a manazérom kvality.
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13 ZODPOVEDNY RIESITEL

13.1 Zodpovedného riesitela geologickej tlohy vymeniva generdlny riaditel SGUDS na ndvrh
riaditel'a pre geoldgiu.

13.2 Za zodpovedného riesitela moZe byt vymenovany zamestnanec spiiajiici podmienky, ktoré
vyplyvaju zo zdkona ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach, v zneni neskorSich
predpisov a z vyhlasky MZP SR &. 51/2008 Z. z., ktorou sa geologicky zdkon vykondva,
v zneni neskor$ich predpisov.

13.3 Pri projektoch vicSieho rozsahu s ucelenou odbornou problematikou a samostatnou etapou
prac mdze generdlny riaditel menovat’ aj rieSitel'a Ciastkovej tlohy, na ktorého sa rovnako
vzt'ahuji podmienky, ktoré vyplyvaji zo zdkona €. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach,
v zneni neskorsich predpisov a z vyhldasky MZP SR ¢&. 51/2008 Z. z., ktorou sa geologicky
zékon vykondva, v zneni neskorSich predpisov. RieSitel' ciastkovej udlohy je priamo
podriadeny zodpovednému rieSitel'ovi geologickej tlohy.

13.4 Zodpovedny riesitel' geologickej ulohy a riesitel’ ¢iastkovej ulohy je odborny zamestnanec,
ktory v organizicii zabezpeCuje riadenie a realizdciu geologickej udlohy v rdmci svojej
pracovnej ndplne. Zabezpecuje najma tieto ¢innosti:

— sledovanie, riadenie arealiziciu prac geologickej ulohy v silade so schvdlenym
projektom geologickej ulohy aso vSeobecne zdvdznymi pravnymi predpismi,
organizatnymi a riadiacimi dokumentmi a dokumentov systému manaZérstva kvality
SGUDS;

— ucelné araciondlne vyuzivanie finanénych prostriedkov dlohy v silade so schvilenym
projektom geologickej ulohy;

— vypracovanie ro¢nych vykondvacich projektov ainych podkladov na planovanie
a riadenie geologickej ulohy vratane ucelného rozvrhnutia finan¢nych prostriedkov a prac
na jednotlivych rieSitel'ov s ohl'adom na ich odbornu stranku;

— spoluprdcu  so spolurieSite'mi, usmeriiovanie pri spracovavani a vyhodnocovani
vysledkov;

— vypracovanie podkladov pre rokovanie s objedndvatel'om;

— vytyc€enie geologickych pric v teréne, najmé prac technického charakteru;

— kontrolu sprivnosti a koordindciu vykondvania prac v rdmci geologickej dlohy alebo
Ciastkovej geologickej ulohys;

— preberanie vykonanych préac na udlohe;

— vyhotovenie a podpisanie stipisov vykonanych prac na tulohe; zodpovedd za to, Ze ich
rozsah a kvalita zodpovedaju skutocnosti a schvalenému projektu geologickej ulohy;

— vedenie a uchovavanie geologickej dokumenticie v sulade s ustanoveniami prisluSnych
pravnych predpisov a riadiacich dokumentov SGUDS;

— vypracovanie ndvrhu zmeny projektu geologickej ulohy, pripadne zastavenie
geologickych prac, ak nemozno dosiahnut’ ich ciel’;

— vypracovanie ro¢nych sprav geologickych tloh, ich odbornu droven a odborny prinos;

— dodrziavanie spravneho citovania pri vyuzivani vysledkov inych rieSenych uloh;

— zostavenie zaverecnej spravy a vsSetkych realizaCnych vystupov tlohy a odborné
vyhodnotenia geologickej tlohy.

13.5 Pri zabezpecovani uloh vyplyvajicich z povinnosti, prdv a zodpovednosti zodpovedného
rieSitel’a spolupracuje s vedicimi odborov, vedicimi oddeleni a regiondlnych centier.
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14 ZAMESTNANCI SGUDS

14.1 Zakladné povinnosti a prdva zamestnancov vyplyvajice z pracovnopravneho vztahu ku
SGUDS stanovuje zdkon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace, v zneni neskorsich predpisov,
zékon 552/2003 Z. z. o vykone price vo verejnom zdujme, v zneni neskorSich predpisov,
zédkon ¢.553/2003 Z.z. oodmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme, v zneni neskorSich predpisov, nariadenie vlady Slovenskej republiky
¢. 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych Cinnosti pri vykone prace
vo verejnom zdujme a o ich zmendch adoplneni a d’alSie vSeobecne zavdzné pravne
predpisy. Rozsah prdv, povinnosti a zodpovednost zamestnancov SGUDS st blizie
stanovené v smernici SGUDS Pracovny poriadok SGUDS a kolektivnej zmluve SGUDS.
Pravnik SGUDS v spoluprici s prislu$nymi vedidcimi zamestnancami riadi poskytovanie
informdcii v stilade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdaciam,
v zneni neskorSich predpisov.

14.2 Prdva a povinnosti zamestnanca SGUDS st najmi:

— riadne, odborne a v stanovenom termine plnit’ dlohy vyplyvajice z jeho funkcného
zaradenia, pracovnej ndplne, pokynov a prikazov jeho nadriadeného pri reSpektovani
vSeobecne zdviaznych pravnych predpisov, organizaénych a riadiacich dokumentov
a dokumentov systému manaZérstva kvality SGUDS;

— spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami SGUDS pri plneni dloh, ktoré m4d v svojej
pracovnej naplni;

— navrhovat’ zlepSenia v oblasti odbornych pracovnych cinnosti, riadenia a organizécie
prace, pracovnych podmienok, bezpec¢nosti pri praci a pod.;

— zvySovat’ si svoju odbornu kvalifikaciu;

— pozadovat’ primerané pracovné prostredie a podmienky na vykondvanie svojich
pracovnych povinnosti, vytvorené podmienky udrziavat’;

— ochranovat’ Statne a sluzobné tajomstvo, dodrziavat’ vSeobecne platné pravne predpisy,
organiza¢né a riadiace dokumenty a dokumenty systému manaZérstva kvality SGUDS;

— Gcelne ahospoddrne zaobchddzat' s majetkom, ktory mu bol zvereny do uZivania
a ochranovat’ majetok SGUDS;

— dosledne a kvalitne zabezpeCovat’ plnenie tloh, vlastnou kontrolou overovat’ ich kvalitu,
spravnost’ a uplnost’;

— riadne, odborne a dochvilne plnit zverené ulohy, riadit sa pokynmi nadriadenych
zamestnancov, zdavermi z pracovnych rokovani, kontrolnych dni a prebierok pric na
ulohe.

14.3 Kazdy zamestnanec SGUDS zodpovedd za v&asné, kvalitné a hospoddrne plnenie tdloh
v rozsahu svojej pdsobnosti, resp. jemu pridelenych udloh. Zodpovedd za Skodu, ktoru
sposobil SGUDS prekrodenim svojej pravomoci a pdsobnosti alebo neplnenim si svojich
pracovnych povinnosti.

IV. ORGANIZACNA STRUKTURA SGUDS

Grafické zndzornenie organizaénej §truktiry SGUDS tvori prilohu tohto organizaéného poriadku.

15 ORGANIZACNA STRUKTURA SGUDS

Statny geologicky tstav Dionyza Stira tvoria tieto zdkladné organiza¢né jednotky:
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15.1 Organiza¢nd jednotka generdlneho riaditela SGUDS:
— riaditel pre geoldgiu;
— riaditel pre ekonomiku;
— kanceldria generdlneho riaditel'a
— oddelenie zahrani¢nych vztahov;
— oddelenie vydavatel'stva a propagicie;
— regiondlne centra;
— odbor geoanalytickych laboratorii.
15.2 Organizacnd jednotka riaditel’a pre geoldgiu
— odbor geoldgie;
— odbor informatiky.
15.3 Organizacnd jednotka riaditel’a pre ekonomiku
— oddelenie pripravy a implementacie projektov;
— oddelenie rozpoctu a uctovnych systémov;
— oddelenie sluzieb a spravy majetku;
— oddelenie verejného obstardvania;
— oddelenie dopravy.
15.4 Odbor geoldgie
— oddelenie geoldgie starsich dtvarov;
— oddelenie geoldgie mladSich ttvarov;
— oddelenie nerastnych surovin a geofyziky;
— oddelenie 3D/4D geologického modelovania;
— oddelenie Specidlnych laboratorif;
— oddelenie hydrogeoldgie a geotermélnej energie;
— oddelenie geochémie Zivotného prostredia;
— oddelenie inZinierskej geologie;
— oddelenie aplikovanej technoldégie nerastnych surovin (ATNS).
15.5 Odbor informatiky
oddelenie geofondu;
oddelenie geologickych informacnych systémov;
oddelenie Ustrednej geologickej kniZnice Slovenskej republiky;
oddelenie informac¢nych technolégii.
15.6Regiondlne centra
— Banskd Bystrica;
— Kosice;
— SpiSskd Nové Ves.

15.7 Odbor geoanalytickych laboratorii
— oddelenie anorganickych analyz;
— oddelenie organickych analyz;
— oddelenie analyz vod;
— oddelenie prevadzky a pripravy vzoriek.

16 ORGANIZACNA JEDNOTKA GENERALNEHO RIADITELA SGUDS

16.1 GENERALNY RIADITEL,
(pozri bod 7).

16.2 RIADITEL PRE GEOLOGIU
(pozri bod 8).
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16.3 RIADITEL PRE EKONOMIKU
(pozri bod 9).

16.4 KANCELARIA GENERALNEHO RIADITELA
zabezpecuje najma:

vykondvanie asistenénych ¢innosti pre generdlneho riaditela a riaditel'a pre geoldgiu,
podl’a potreby pre personalistu, pravnika, metroléga, kontroldra a pre manazéra kvality;

pripravu ¢asového programu generédlneho riaditel’a a riaditel'a pre geoldgiu;

vedenie evidencie zdkladnych dokumentov o zriadeni a ¢innosti SGUDS;

evidenciu a distribiciu dokumentov systému manaZérstva kvality a organizacnych
a riadiacich dokumentov SGUDS;

organizaénii pripravu operativnych pordd vedenia SGUDS, zasadnuti vedeckej rady
a inych porad generdlneho riaditel’a a riaditel’a pre geoldgiu;

vedenie evidencie, rozdelovanie, vybavovanie a archivovanie tiradnej koreSpondencie
§GIjD§;

prijimanie a evidenciu podani, staznosti a peticii;

sledovanie dodrZiavania terminov a plnenia tloh z vedenia SGUDS a dloh stanovenych
zriad’'ovatel'om;

&innost’ podatel'ne SGUDS;

prijimanie ndvstev generdlneho riaditel’a a riaditel’a pre geoldgiu;

nahlasovanie zahraniénych sluZobnych ciest generdlneho riaditela na MZP SR;

vedenie agendy a vyuctovania reprezentacného fondu generdlneho riaditel’a;

vedenie registratiry a zakladanie spisovej agendy SGUDS;

zasielanie a prijem elektronickej posty a ich evidenciu;

prijimanie  poZiadaviek zamestnancov SGUDS a zédstupcov inych organizécii
nageneralneho riaditel’a a riaditel’a pre geoldgiu;

vybavovanie poziadaviek na autodopravu pre potreby generdlneho riaditel'a a riaditel’a
pre geoldgiu;

vedenie evidencie a prihlasovanie zamestnancov SGUDS na skisky odborne;
spdsobilosti;

vedenie evidencie a organizacné zabezpecenie ubytovania zahrani¢nych hosti;

vedenie evidencie a organizacné zabezpeCenie poZziadaviek na kritkodoby prendjom
zasadacich miestnosti SGUDS.

16.4.1 Personalista
Personalista zabezpecuje najma tieto ulohy:
— spracovanie agendy suvisiacej s vyberom, uzatvdranim a ukoncenim pracovného pomeru

zamestnancov;

— vedenie evidencie zamestnancov, ich osobnych spisov a doplnanie udajov v osobnej

evidencii;

— spracovanie navrhov na poverovanie, vymenuvanie alebo odvoldvanie veddcich

zamestnancov;

— vedenie agendy o ucasti zamestnancov v poradnych orgdnoch, pracovnych komisidch

SGUDS a v inych institdcidch;

— vypracovivanie rozborov zamestnaneckej $truktiry v SGUDS;
— vedenie denného prehladu dochddzky zamestnancova evidencie praceneschopnosti

zamestnancov;
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— vedenie evidencie dovoleniek zamestnancov, nahradného vol'na, Ziadosti o zmenu
pracovného casu, prekdzok v praci a posudzovanie pracovnopravnych navrhov v oblasti
persondlnej price;

— vedenie evidencie prace nadcas a pracovnej pohotovosti;

— vedenie evidencie priepustiek a poctu hodin na lekdrskom oSetreni alebo vySetreni;

— vedenie agendy stvisiacej s dochodkovym zabezpefenim zamestnancov;

— vedenie evidencie uchadzaov o zamestnanie v SGUDS;

— vyberové konania na vediicich zamestnancov v SGUDS;

— zarad’'ovanie zamestnancov do prislusného platového stupna platovej triedy;

— vypracovavanie prislusnych Statistickych vykazov;

— vypracovavanie ozndmeni o plate zamestnancov;

— pripravu dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru v SGUDS;

— evidenciu ucasti zamestnancov na d’alSom zvySovani kvalifikdcie rozlicnymi formami
Stddia a Specidlnymi ucelovymi kurzami;

— spoluprdcu na tvorbe riadiacich a organizacnych dokumentov tykajicich sa personédlne;j
agendy;

— sledovanie Zivotnych jubilei zamestnancov SGUDS a spracovanie dokumenticie na
vyplatenie odmien v sulade s kolektivnou zmluvou na zdklade navrhu prisluSného
vediceho zamestnanca;

— spracovanie podkladov odmenovania pre mzdovu uctaren;

— ochranu osobnych tdajov zamestnancov a uchddzacov o zamestnanie;

— vybavovanie ozndmeni a podnetov zamestnancov SGUDS v pdsobnosti personalistu;

— spracovavanie podkladov a styk s prisluSnym tdradom prace socidlnych veci arodiny
a Socidlnou poistoviiou;

— spolupridcu s organizacnou jednotkou riaditel'a pre ekonomiku pri priprave finan¢nych
plénov na dohody o vykonani prace, odstupného, odchodného, odmien pri Zivotnych
jubiledch;

— spoluprdcu s odborovymi organizdciami, ktoré posobia v SGUDS pri priprave
a vyhodnocovani kolektivnej zmluvy, pri rieSeni pracovnopravnych nélezitosti, kde sa
vyzaduje v stlade spravnymi predpismi a kolektivhou zmluvou ich sthlas alebo
vyjadrenie, pri spracovdvani podkladov o pocte zamestnancov a vySke prijmu pre vyssie
odborové orginy;

— spolupricu s kontrolérom pri kontrolnej ¢innosti v pracovnopravnej oblasti;

— vedenie a vybavovanie agendy o byvalych zamestnancoch organizicie.

16.4.2 Kontrolor

Kontrol6r zabezpecuje najma tieto tlohy:

— riadenie a vykondvanie nezdvislej vnitornej kontroly v SGUDS, jej koordiniciu
a zodpovednost’ za fiu;

— pripravovanie ro¢ného pldnu vnitornej kontrolnej ¢innosti, vypracivanie a predkladanie
plnenia planu vnuitornej kontrolnej ¢innosti generdlnemu riaditel’'ovi;

— pripravovanie pokynov na kontrolni ¢innost’ v SGUDS;

— vykondvanie kontrolnych Ccinnosti v silade s planom vnitornej kontrolnej ¢innosti,
tematickych kontrol, funkénych kontrol, mimoriadnych kontrol a Setrenia st'aznosti,
oznameni a podnetov zamestnancov;

— kontrolovanie plnenia a dodrziavania vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov,
organiza¢nych a riadiacich dokumentov SGUDS;
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— ukladanie povinnosti kontrolovanej organizacnej jednotke odstranit’ nedostatky zistené
kontrolou v urcenej lehote a vykondvanie kontroly plnenia prijatych opatreni;

— kontrolovanie plnenia uloh a opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov a pri€in ich
vzniku;

— predkladanie ndvrhov na pracovnopravny, resp. trestnopravny postih zodpovednych
zamestnancov za nedostatky zistené kontrolou;

— spracovanie a archiviciu agendy tykajiicej sa kontrolnej ¢innosti v SGUDS;

— zodpoveda za nestrannost’ a objektivitu vykonanych kontrol pri vySetrovani st'aznosti,
oznameni a podnetov;

— zUCastiiuje sa na prerokdvani protokolu alebo spravy o vysledkoch kontroly vykonanej
vonkajSou kontrolou, spolupracuje pri spracivani navrhu opatreni apo schvéleni
generdlnym riaditefom SGUDS zabezpeduje jeho dorudenie prislusnému kontrolnému
orgéanu;

— preverovanie plnenia prijatych opatreni na zdklade vysledkov kontrol vykonanych
vonkajS$imi kontrolnymi orgdnmi podl'a pokynov generdlneho riaditela;

— informovanie generdlneho riaditel’a o vysledkoch kontroly;

— sledovanie plnenia a vypracovavanie sprav o plneni akéného planu boja proti korupcii pre
MZP SR;

— vypracovédvanie organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS a spoluprdca pri
priprave dokumentov systému manaZérstva kvality.

16.4.3 Manazér kvality

16.4.3.1 Manazér kvality systému manazérstva kvality podla ISO 9001zabezpecuje najméa

tieto ulohy:

— presadzovanie politiky a cielov kvality v SGUDS;

— operativne riadenie a koordinovanie vSetkych cinnosti sudvisiacich so systémom
manaZzérstva kvality podl'a ISO 9001 a ovplyviiujicich kvalitu;

— zodpovednost’ za poradenstvo a vzdeldvanie internych auditorov a zamestnancov v oblasti
systému manaZzérstva kvality;

— pravidelné preskimavanie a vyhodnocovanie systému manaZérstva kvality z hladiska
jeho efektivnosti a siladu s poZiadavkami na systém manaZérstva kvality podla ISO
9001;

— predkladanie sprav o stave a efektivnosti systému manaZzérstva kvality podl'a ISO 9001;

— navrhovanie zlepSovania systému manazérstva kvality;

— vypracovanie ro¢ného programu internych auditov;

— predkladanie sprav o vysledkoch z internych auditov generdlnemu riaditelovi SGUDS;

— vykondvanie evidencie zistenych nedostatkov a nezhdd a analyzy pricCin;

— navrhovanie opatreni na odstrdnenie nedostatkov a nezhdd a overovanie efektivnosti
prijatych ndpravnych opatreni;

— pripravu, pripomienkovanie, overovanie a vydavanie dokumentov systému manaZérstva
kvality v silade s platnymi normami a predpismi;

— v spolupraci s internymi auditormi vykondvanie previerok konkrétnych projektov
a zdkaziek v oblasti dodrziavania poziadaviek na systém manazérstva kvality;

— koordinovanie propagdicie a zverejnovania dosiahnutych vysledkov v oblasti systému
manazérstva kvality;

— spolupricu s externymi organmi pri udrZiavani systému manaZérstva kvality podl'a ISO
9001.
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16.4.3.2 Manazér kvality systému manazérstva podla ISO/IEC 17025 pre odbor

geoanalytickych laboratérii zabezpe€uje najmi tieto tlohy:
udrziavanie a aktualiz4ciu riadenych dokumentov systému manazérstva;
tvorbu koncepcie kvality analytickych prac a vnitorného kontrolného systému kvality
geoanalytickych laboratdrif;
vypracovanie a schval'ovanie harmonogramu auditov;
pravidelné preskimavanie systému manazérstva podl'a poziadaviek ISO/IEC 17025;
spolupracuje pri zavadzani novych pristrojovych technik a novych analytickych metéd
vratane kontroly validdcie novych analytickych postupov;
spolupracuje pri zabezpe€ovani systémov vzdeldvania a odborného rastu pracovnikov;
predkladd ndvrhy veducemu laboratéria na odstranenie nedostatkov zistenych pri
internych auditoch;
spolupracuje pri vyvoji, udrziavani aimplementdcii systému manazérstva kvality
v laboratériu, na trvalom zlepSovani jeho efektivnosti, na identifikdcii odchylok od
systému manazérstva kvality alebo postupu vykondvania laboratérnych skusok
a minimalizovani takychto odchylok.

16.4.4 Referent bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP), poziarnej ochrany

v

a krizového riadenia
oblasti BOZP vykonédva najmi:
ulohy suvisiace s BOZP, predovsetkym pri prevencii rizik a ochranou pred nimi;
pri zaistovani BOZP z hl'adiska primeranosti pracovného prostredia a technologickych
postupov v oblasti odbornych, metodickych, organizacnych, kontrolnych, vzdeldvacich
a inych tdloh spolupracuje s vediicimi zamestnancami;
poskytovanie sucinnosti pracovnej zdravotnej sluzbe pri plneni zmluvnych podmienok
v sulade s platnymi pravnymi predpismi;
previerku BOZP na vietkych pracoviskdch SGUDS v spoluprici s pracovnou zdravotnou
sluzbou, generdlnemu riaditelovi predkladd navrh spOsobu odstranenia zistenych
nedostatkov a nésledne zabezpecuje ich odstrdnenie;
Skolenia zamestnancov pri nastupe do zamestnania a pravidelné Skolenia zamestnancov
z platnych pravnych predpisov suvisiacich s BOZP;
vypraciva a vedie dokumenticiu o BOZP v silade s platnymi prdvnymi predpismi,
podava hlasenia prisluSnym orgdnom v zmysle pravnych predpisov;
vypracuva riadiace a organizacné dokumenty, tykajice sa BOZP;
pri zabezpedovani BOZP na pracoviskdach SGUDS spolupracuje s kontrolnymi orgdnmi —
Narodny in§pektorét prace, Hlavny bansky trad, Urad verejného zdravotnictva;
vybavuje pracoviskd zdkladnymi zdravotnickymi prostriedkami prvej pomoci;
vedie evidenciu poskytovania osobnych ochrannych pracovnych pomdcok, vyjadruje sa
k ich poskytovaniu a vyradeniu a kontroluje ich pouZivanie;
spolupracuje so zamestnancami pri vzniku pracovného trazu, vedie evidenciu pracovnych
urazov a poddva hléasenia o ich vzniku v sulade s platnymi prdvnymi predpismi;
v spolupraci s vedicimi zamestnancami zodpovedd za dodrZiavanie platnych pravnych
predpisov, tykajicich sa ochrany bezpeénosti a zdravia zamestnancov v SGUDS (napr.
pracovné prostredie, preventivne prehliadky, rekondicné pobyty a pod.);
spolupracuje s personalistom pri zaistovani preventivnych lekarskych prehliadok
a rekondi¢nych pobytov;
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— spolupracuje s odborovymi organizdciami v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravia pri
praci;

— v sulade so Statitom komisie BOZP riadi ¢innost’ tejto komisie.

V oblasti ochrany pred poziarmi vykondva najma:

— tlohy v oblasti ochrany pred poZiarmi, predkladd generdlnemu riaditelovi ndvrhy na
odstranenie nedostatkov, ktoré modzu viest k vzniku poZiaru alebo k znemoZneniu
zéchrany osoOb a zabezpecuje odstranenie tychto nedostatkov;

— preventivne protipoZiarne prehliadky pracovisk;

— Skolenia zamestnancov pri nastupe do zamestnania a pravidelné Skolenia zamestnancov
z platnych pravnych predpisov stvisiacich s ochranou pred poziarmi pre vsetkych
zamestnancov a odbornu pripravu protipoZiarnych hliadok;

— urCenie pracovisk s miestami zvySeného nebezpeCenstva vzniku poziaru v spoluprici
s prisluSnymi vedicimi zamestnancami;

— zabezpeCuje oznaCenie miest so zvySenym nebezpeCenstvom vzniku poZiaru
bezpecnostnymi tabulkami a vystraznymi symbolmi v spoluprdci s oddelenim sluZieb
a spravy majetku a poverenymi zamestnancami v regiondlnych centrach SpiSskd Nova
Ves, KoSice a Banska Bystrica;

— v stlade s pravnymi predpismi navrhuje pocet ¢lenov protipoZiarnych hliadok a predklada
generdlnemu riaditel'ovi na schvélenie;

— riadi ¢innost’ protipoZiarnych hliadok;

— vypracuva, vedie a aktualizuje dokumentéciu o ochrane pred poZiarmi v sulade s platnymi
pravnymi predpismi;

— vypracuva ndvrhy vnutornych riadiacich a organiza¢nych dokumentov, tykajicich sa
ochrany pred poZiarmi;

— organizuje a vyhodnocuje cviéné poziarne poplachy na pracoviskach SGUDS;

— dohl'ad nad dodrZiavanim poziadaviek ochrany pred poZiarmi pri zmene uZivania
objektov SGUDS;

— kontrolu hasiacich pristrojov a protipoZiarnych opatreni v budovich SGUDS;

— spolupracuje so Stitnym poZiarnym dozorom — Hasi¢sky a zachranny zbor Slovenske;j
republiky.

V oblasti krizového riadenia zabezpecuje najma:

— zodpoved4, organizuje a vykondva odborné tlohy v oblasti krizového riadenia, predklada
generdlnemu riaditel'ovi ndvrhy na odstrdnenie nedostatkov a zabezpeCuje odstranenie
tychto nedostatkov;

— vypraciva avedie dokumentidciu krizového riadenia v silade s platnymi pravnymi
predpismi a kontroluje dodrZiavanie dokumenticie a platnych pravnych predpisov
krizového riadenia;

— spolupracuje a poddva hldsenia v stlade s platnymi prdvnymi predpismi generdlnemu
riaditelovi SGUDS a prisluinym orgédnom krizového riadenia;

— vykonéva Skolenia vSetkych zamestnancov v oblasti krizového riadenia.

Sleduje vyddvanie a novelizaciu zdkonov, vyhlaSok, nariadeni a d’al§ich pravnych predpisov

v oblasti bezpecCnosti a ochrany zdravia pri préaci, v oblasti ochrany proti poziarom

a v oblasti krizového riadenia. Informuje o tychto zmendch dotknutych zamestnancov

(vratane regionalnych centier) a aplikuje tieto predpisy na podmienky SGUDS.
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16.4.5 Pravnik

Pravnik vykondva najma tieto dlohy:

— zabezpe&ovanie vedenia pravnej sluzby a pravnej agendy SGUDS;

— pripravovanie pravnych dokladov potrebnych na zabezpe&enie &innosti SGUDS;

— spolupréca na priprave ndvrhov organiza¢nych a riadiacich dokumentov SGUDS;

— pripomienkovanie navrhov vSeobecne zdvidznych pradvnych predpisov;

— posudzovanie ndvrhov zmldv z hl'adiska zdkonnosti a pravnej ucelnosti a odporti¢anie ich

schvalenia;

— v osobitnych pripadoch zastupovanie SGUDS na zdklade splnomocnenia Statutirneho
orgénu;

— rozhodovanie o pravnych postupoch vo veciach zdvizkov a pohl'adavok tykajucich sa
SGUDS;

— zastupovanie SGUDS pred stidmi;

— spracovanie vyjadreni k sidnym Zalobdm podanym proti SGUDS;

— spracovanie odvolani proti rozhodnutiam stidov vo veciach tykajicich sa SGUDS;

— spracovanie ZalOb, Ziadosti a navrhov na vydanie pravnych aktov vo veciach tykajicich sa
SGUDS;

— Setrenie peticii, staznosti, ozndmeni a podnetov od zamestnancov a obfanov vritane tych,
ktoré boli SGUDS postiipené z inych organov a organizicif;

— Setrenie podozreni z korup¢nej ¢innosti;

— vykonévanie dohl'adu nad dodrziavanim ochrany osobnych tdajov;

— rieSenie zloZitej pravnej agendy vo viacerych oblastiach prdva vratane zastupovania
zamestnavatel’a alebo Statu v pradvnych sporoch vratane rieSenia zmluvnych vztahov pre
oddelenie verejného obstardvania;

— komplexné zabezpeCovanie pravnej agendy suvisiacej suzatvaranim zmldv v rdmci
¢innosti SGUDS v zmysle platnych pravnych predpisov.

16.4.6 Metrolog

Metroldg zabezpecuje najmai tieto Cinnosti:

— tvorbu koncepcie v oblasti metrolégie v SGUDS v rozsahu zdkona o metrolégii;

— tvorbu dokumentécie v oblasti metrolégie;

— dodrziavanie metrologického poriadku v rozsahu poverenia riaditel'a SGUDS;

— riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie ¢innosti metrolégie v SGUDS;

— spolupricu a styk SGUDS s metrologickymi organmi;

— pravidelnt kontrolu pracovnych meradiel a ski§obnych zariadeni v SGUDS;

— vypracovanie a predloZenie planu kalibrdcie meradiel na nasledujuci kalendéarny rok;

— kalibraciu meradiel;

— centrdlnu evidenciu skudSobnych zariadeni, pomocnych zariadeni a referencnych
materidlov;

— vypracovanie a aktualizaciu podkladov pre riadenie zdznamov stvisiacich s metrolégiou
% §GIjD§;

— koordinéciu spoluprace s metrologickymi Specialistami;

— vypracovanie a novelizdciu Metrologického poriadku SGUDS.

16.5 ODDELENIE ZAHRANICNYCH VZTAHOV

Oddelenie zahrani¢nych vzt'ahov zabezpec€uje najmi:
— zapojenie SGUDS do r6znych foriem medzindrodnej spoluprace;
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kontakt s geologickymi organizdciami v Eurépe a vo svete s cielom dosiahnut’ odborny
a najmi ekonomicky prinos pre SGUDS;

koordindciu  Cinnosti a vystupov medzi expertnymi pracovnymi skupinami
EuroGeoSurveys;

tvorbu koncepcnych a strategickych dokumentov v rdmci multilaterdlnej a bilaterdlnej
spolupréce;

uplatnenie vysledkov prace SGUDS a zdroje financovania na medzindrodnom trhu price
formou vstupovania do nadnarodnych a cezhrani¢énych projektov, stazi, expertiz
a d’alSieho vzdelavania;

v pripade potreby reprezentuje, resp. zastupuje SGUDS v zahrani¢i formou prednisok,
posterov, a inej propagdcie;

odbornii a organizaéni nédpli zahrani¢nych ndvitev v SGUDS a spolupracuje pri
vytvérani programu pre zahrani¢ného partnera;

vedie evidenciu zahrani¢nych projektov, sleduje ich implementaciu, vykondva kontrolu
dodrZiavania terminov;

pripravuje plany a navrhy zahrani¢nej spoluprdce, vyhodnocuje existujuce bilaterdlne
a multilaterdlne dohody;

poskytuje konzulticie, vecni a odborni pomoc v pripadoch, ked je medzindrodny
projekt rieSeny zamestnancami SGUDS;

spolupracuje pri vedeni ekonomickej dokumentécie zahrani¢nych projektov.

16.6 ODDELENIE VYDAVATELSTVA A PROPAGACIE

Oddelenie vydavatel'stva a propagécie zabezpecuje najmai tieto dlohy:

pripravu podkladov na zasadania vydavatel'skej rady;

metodické usmeriiovanie a koordindciu prac pri vyddvani periodik a d’al§ich vyddvanych
titulov, posudzovanie ich vytvarnej a technickej trovne;

spracovanie redakénych a autorskych korektdr; konzulticie s autormi prispevkov;
jazykovu upravu rukopisov schvédlenych na publikovanie;

sadzbu textov a graficki upravu publikdcii a komplexné technické spracovanie,
zalamovanie a pripravu tlacovych podkladov;

tla¢ a kniharske spracovanie publikécii;

styk s tlaCiarnami, Ministerstvom kultiry Slovenskej republiky, Literarnym fondom,
Slovenskou ndrodnou kniZnicou;

navrhy na uzatvaranie dohdd o vykonani prac suvisiacich s ¢innost'ou redakcie,
zostavovanie rozdel'ovnikov a distribiciu povinnych a vol'nych vytlackov,

skladovanie a evidenciu zasob;

vybavovanie objedndvok, priamy predaj a odbyt publikdcii a mép;

koordindciu aktivit SGUDS v oblasti propagicie;

komplexné technické spracovanie, zalamovanie, grafickd dpravu atla¢ propagacnych
materidlov SGUDS, tlaciarenské a knihérske prace;

organizatné, materidlové a technické zabezpetovanie tu¢asti SGUDS na vystavich
a vel'trhoch;

organizaéné a technické zabezpetovanie akcii SGUDS prezentaénou technikou;
vyhotovovanie fotografickej dokumenticie z podujati organizovanych SGUDS;
registraciu a spravu webovych domén, ktoré vlastni SGUDS;

spravu Struktiry webového sidla SGUDS, vypracovanie grafickych ndvrhov, technickd
realizdciu, spoluprdcu s ostatnymi organizaénymi jednotkami SGUDS pri realizdcii
webovych stranok;
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zverejiiovanie objedndvok , faktdr a zmliv na webovom sidle SGUDS.

16.7 REGIONALNE CENTRA
(pozri bod 12).
16.8 ODBOR GEOANALYTICKYCH LABORATORII

Odbor geoanalytickych laboratérii je akreditovany podla ISO/IEC 17025 a vykondva
akreditované a neakreditované skusky. Zabezpecuje najmi tieto dlohy:

16.8.1

analytické rozbory rudnych, nerudnych a energetickych surovin;

analytické rozbory tuhych a kvapalnych paliv, biopaliv, alternativnych paliv a produktov
spal’ovania;

analytické rozbory vod pitnych, podzemnych, povrchovych, odpadovych, minerdlnych a
vyluhov;

analytické rozbory pdd, riecnych sedimentov, odpadov a kalov;

analytické rozbory emisii odpadovych plynov a pracovného ovzdusia;

analytické rozbory v oblasti Zivotného prostredia;

mineralogické prace;

odbery vzoriek pdd, vod, sedimentov a pracovného ovzdusia;

mikrobiologické, hydrobiologické a ekotoxikologické analyzy;

pripravu geologickych preparatov;

pripravu referenénych materidlov;

vyskumné a aplikacné priace v oblasti chemickych a fyzikalno-chemickych analyz
geologickych a environmentalnych materidlov;

atesty zloZenia nerastnych surovin, upravenych rid a koncentratov;

kratkodobé a dlhodobé koncepcie rozvoja laboratérnych priac na zabezpecenie
geologického vyskumu a prieskumu;

navrhy  k laboratérnej aanalytickej casti  geologickych, hydrogeologickych,
geochemickych a environmentédlnych projektov;

kompletni metodickd, normotvorni a kontrolnd ¢innost’ v zmysle ¢innosti referen¢nych
laboratérii MZP SR v rdmci analyzy geologickych materidlov a horninového prostredia.

Oddelenie anorganickych analyz

Oddelenie anorganickych analyz zabezpeCuje najmai tieto tlohy:

komplexné fyzikdlno-chemické a chemické laboratérne skusky a rozbory s cielom
vyskumu a hodnotenia geologickych rudnych a nerudnych surovin, energetickych
surovin, produktov spal’ovania, vzoriek Zivotného prostredia, pdd, sedimentov, vod, kalov
a odpadu, vzoriek emisii z odpadovych plynov a pracovného ovzduSia technikami
atomovej emisnej spektrometrie s indukéne viazanou plazmou, hmotnostnej spektrometrie
s induk¢ne viazanou plazmou, atdmove;j absorpcnej spektrometrie,
rontgenofluorescencnej spektrometrie, adiabatickej kalorimetrie a elementarnej analyzy;
sekvencné analyzy Spécii a analyzy biopristupnych foriem toxickych prvkov;

stanovenie foriem uhlika vo vodach a v pevnych materidloch metédou vysokoteplotnej
oxidacie s nedisperznou infracervenou detekciou;

rozvoj novych metodickych postupov a aplikaciu najmodernejSich pristrojovych technik v
Specializovanych oblastiach geoanalytiky;

fyzikalne a fyzikalno-chemické rozbory zemin, prirodného a umelého kameniva;

rieSenie vyskumnych a aplikaénych tloh referenéného laboratéria MZP SR;

aktivnu ucast’ v medzindrodnych certifikacnych programoch;
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aktivnu ucast’ pri tvorbe koncepcie kvality analytickych prac a vnitorného kontrolného
systému kvality;

pripravu a testovanie kalibra¢nych Standardov a certifikovanych referenénych materidlov;
odber vzoriek pracovného ovzdusia.

16.8.2 Oddelenie organickych analyz
Oddelenie organickych analyz zabezpecuje najmai tieto tlohy:

komplexné analytické rozbory zdkladnych a Specifickych organickych polutantov
zo skupin nepoldarnych a polarnych extrahovatelnych latok, prchavych chlérovanych
alifatickych a aromatickych uhlovodikov, chlérovanych pesticidov, herbicidov,
polycyklickych  aromatickych  uhlovodikov, polychlérovanych bifenylov aich
kongenérov, chlérovanych fenolov, réznych foriem halogenidov v pevnych a kvapalnych
matriciach, vzoriek emisii odpadovych plynova pracovného ovzdusia, v zmysle noriem
STN, EN, ISO, NIOSH, OSHA aUSEPA metédami plynovej a kvapalinovej
chromatografie;

Specidlne pripravy a izolacie organickych latok roznymi technikami;

hodnotenie toxicity odpadovych vod, vodnych vyluhov odpadov, sedimentov a pod
metodou klasickych testov akitnej toxicity;

mikrobiologické rozbory pitnych, povrchovych a mineralnych vod;

hydrobiologické rozbory pitnych a povrchovych vod;

rozvoj novych metodickych postupov a aplikdciu najmodernejSej pristrojovej techniky
v Specializovanych oblastiach organickych analyz;

rieSenie vyskumnych a aplikaénych dloh referenéného laboratéria MZP SR.

16.8.3 Oddelenie analyz vod
Oddelenie analyz vod zabezpecuje najma tieto tlohy:

komplexné fyzikdlno-chemické achemické laboratérne skusky a rozbory vSetkych
druhov vdd na tcely hydrogeologického vyskumu a monitoringu podzemnych vod;
hodnotenie analyz vyluhov odpadov na tcely zaradenia odpadov;

analyzy vzoriek vod, emisii odpadovych plynov apracovného ovzduSia technikami
iénovej chromatografie, UV/VIS spektrometrie, izotachoforézy, elektrochémie;

analyzy organickych halogenidov vo vzorkich vod, vyluhov odpadov, biopaliv metédou
coulometrie;

rozvoj novych metodickych postupov a aplikdciu najmodernejSich pristrojovych technik
v Specializovanych oblastiach analyz vod a pracovného ovzdusia;

rieSenie vyskumnych a aplikaénych dloh referenéného laboratéria MZP SR;

aktivnu ucast’ pri tvorbe koncepcie kvality analytickych prac a vnitorného kontrolného
systému kvality;

pripravu a testovanie kalibra¢nych Standardov;

odber vzoriek vod.

16.8.4 Oddelenie prevadzky a pripravy vzoriek
Oddelenie prevadzky a pripravy vzoriek zabezpecuje najmai tieto dlohy:

koordinéciu analytickych prac v odbore geoanalytickych laboratérif;

prijem a evidenciu vzoriek;

pripravu a homogeniziciu vzoriek na geologicky vyskum a prieskum, geochemicky
a environmentalny monitoring;
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pripravu a homogenizaciu vzoriek energetickych surovin — tuhych paliv, biopaliv
a alternativnych paliv;

pripravu a homogeniziciu geologickych Standardov a referenénych materidlov;

kontrolu a testovanie homogenity vzoriek;

Specidlne techniky bezoterovej homogenizacie a pripravy zrnitostnych frakcii;

pripravu mineralogickych preparétov;

rezanie vrtnych jadier a kamena;

odber vzoriek pre geoldgiu a Zivotné prostredie;

odber vzoriek vod;

pripravu podkladov na skarticiu vzoriek;

kompletizaciu, kontrolu a archiviciu skuSobnych protokolov;

spracovavanie a odosielanie podkladov na fakturiciu;

kontrolu rozsahu vykondavanych prac podl'a rozpoctovej dokumenticie;

podklady pri uzatvédrani zmlav so zdkaznikmi;

stanovenie cien laboratérnych préc;

sledovanie dodrziavania terminov plnenia zmldv a spracivanie operativnych
harmonogramov;

spolupracu pri tvorbe koncepcie kvality laboratérnych préc;

vykondvanie udrzby pristrojového vybavenia laboratorii.

17 ORGANIZACNA JEDNOTKA RIADITELCA PRE GEOLOGIU

17.1 ODBOR GEOLOGIE

Odbor geologie zabezpecCuje najmid systematicky a komplexny zdkladny a regiondlny

ge

ologicky vyskum uzemia Slovenskej republiky so zameranim na:

vyskum, hodnotenie, dokumentovanie a zobrazovanie zdkonitosti geologického vyvoja
a geologickej stavby tzemia Slovenskej republiky;

geologické mapovanie tuzemia Slovenskej republiky alebo jeho jednotlivych casti,
vratane zostavovania geologickych mép v mierkach 1: 10000, 1:25000, 1:50 000
alebo vinych mierkach a aprobacie geologickych, tematickych adcelovych map
a vykondvanie gescie nad tymito ¢innostami;

vyskum, prieskum, hodnotenie, dokumentovanie a zobrazovanie hydrogeologickych
pomerov zdujmového tUzemia (vritane geotermalnych a minerdlnych) na vSeobecné
vyuzitie, zostavovanie hydrogeologickych, hydrogeochemickych a geotermalnych map,
hodnotenie stavu dtvarov podzemnej vody, hodnotenie trendov obsahu znecistujicich
latok v utvaroch podzemnej vody za ucelom dosiahnutia dobrého stavu ttvarov
podzemnej vody a zabraneniu jeho zhorSeniu;

vyskum, prieskum, hodnotenie, dokumentovanie a zobrazovanie inZiniersko-
geologickych pomerov zdujmového tzemia na vSeobecné vyuZitie, zostavovanie
inZiniersko-geologickych map, hodnotenie vlastnosti hornin a zemin;

vyskum, prieskum ahodnotenie geologickych cCinitelov ovplyviiujicich Zivotné
prostredie, vratane vplyvov, ktoré vznikaji l'udskou Cinnost'ou, zistovanie a hodnotenie
geogénnych a antropogénnych vplyvov na horninové prostredie, pddy a vody,
zostavovanie map geologickych faktorov zivotného prostredia;

vykondvanie ndrodného monitorovania geologickych faktorov Zivotného prostredia;
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— vyskum vhodnych geologickych Struktir na ukladanie rddioaktivnych a nebezpecnych
odpadov aoxidu uhli¢itého v prirodnych horninovych Struktdrach a podzemnych
priestoroch;

— vyskum zdkonitosti vzniku arozmiestnenia nerastnych surovin so zostavovanim
regiondlnych loziskovych a metalogenetickych mdp a genetickych modelov loZisk
nerastnych surovin;

— vyskum technologickych vlastnosti hornin anerastnych surovin ahodnotenie ich
ekonomického vyuZzitia;

— hodnotenie a odhad prognéznych zdrojov nerastov;

— vyskum podzemnych vod vrétane ich dpravy a vypocet ich mnoZzstiev;

— vyskum zamerany na starostlivost’, ochranu a vyuZivanie prirodnych lieivych zdrojov,
prirodnych minerdlnych zdrojov a obnovite'nych zdrojov energie;

— pripravu a spracuivanie projektov geologickych uloh a vedecko-technickych projektov;

— vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti geoldgie; pripravu koncepcie
geologickych tloh, poddvanie novych ndametov na geologické tulohy, zabezpecenie
plnenia dloh v oblasti geolégie, pripravu projektovej dokumentécie geologickych uloh;

— dodrziavanie vSeobecne zavidznych pravnych predpisov pri projektovani, riadent,
vykondvani a vyhodnocovani geologickych préc;

— efektivne vyuzitie zamestnancov odboru pri rieSeni geologickych tloh a ich zapojenie do
rieSenia uloh;

— dodrziavanie terminov wuzatvorenych kontraktov, zmliv a objedndvok a terminov
vyplyvajicich z kontrolnych dni, ako aj terminov stanovenych generdlnym riaditelom
a riaditel'om pre geoldgiu;

— sledovanie a kontrolu odbornej, finanénej a terminovej stranky rieSenia geologickych
dloh;

— pripravu a spracovanie rocnych projektov geologickych uloh;

— komplexné vedenie a dopliianie geologickej dokumenticie zamestnancami odboru;

— dodrziavanie kvality zdverecnych sprdv a projektov vypracovavanych zamestnancami
odboru;

— posudzovanie odborno-metodickych Casti projektov geologickych udloh aich
komplexnost’ pred predloZenim komisii na posudzovanie a schvalovanie projektov
a zdverecnych sprav;

— v spoluprici s oddelenim zahrani¢nych vzt'ahov spolupréacu v oblasti geoldgie;

— odbornu napli geologického informacného systému;

— pripravu podkladov narokovania s orgdnmi Stitnej sprdvy a samospravy as inymi
organizdciami a pripravu podkladov na zahrani¢nu spolupracu;

— predkladanie ndvrhov na zvySovanie odbornej a vedeckej kvalifikdcie zamestnancov
odboru.

17.1.1 Oddelenie geologie starSich utvarov

Oddelenie geoldgie starSich dtvarov zabezpe€uje najmi tieto dlohy:

— geologické mapovanie a zostavovanie zdkladnych geologickych méap predovsetkym
paleogénnych a starSich ttvarov a v spoluprici s oddelenim mladSich geologickych
utvarov aj pripravu a vydavanie regiondlnych geologickych map v mierke 1 : 50 000;

— regiondlno-geologicky, petrologicky, litologicky a podrobny Struktirny a tektonicky
vyskum paleogénnych a starSich utvarov na celom uzemi Slovenska;

— biostratigraficky vyskum pri pouZziti dostupnych metdéd uplatiovanych v sekvencidch
paleozoika, mezozoika a paleogénu;
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— spolupricu s laboratériom elektréonovej mikroanalyzy a laboratériom izotopovej geoldgie
pri petrologickom vyskume a datovani hornin;

— spolupricu v oblasti interpretdcie udajov a ich vyuZiti pri objasiiovani geologickej stavby
a tektoniky Studovanych dzemi s oddeleniami aplikovanej geoldgie;

— v spoluprdci s oddelenim zahrani¢nych vztahov spoluprdcu v oblasti geoldgie
s pracoviskami v zahranici.

17.1.2 Oddelenie geologie mladsich atvarov

Oddelenie geoldgie mladSich ttvarov zabezpecuje a koordinuje tieto tlohy:

— geologické mapovanie sedimentarnych hornin neogénu, kvartéru a neovulkanitov;

— zostavovanie zdkladnych aregiondlnych geologickych médp aich publikovanie spolu
s textovymi vysvetlivkami;

— geologicky vyskum neogénnych sedimentarnych komplexov;

— geologicky vyskum neovulkanitov a vulkanosedimentarnych komplexov;

— geologicky vyskum genetickych typov kvartérnych sedimentov;

— biostratigraficky a paleontologicky vyskum neogénnych a kvartérnych sedimentarnych
komplexov;

— morfologicky, sedimentdrno-petrograficky, litologicky a paleoklimaticky vyskum
uloZenin so zameranim na sprase a fosilne pody;

— vyskum klastickych sedimentarnych komplexov podloZzeny detailnou petrografiou
a exaktnymi vysledkami laboratérnych metdd;

— facidlny, petrologicky, vulkanologicky a Struktirno-tektonicky vyskum neogénu
a kvartéru na tzemi Slovenskej republiky v spolupraci s laboratériami elektrénove;j
mikroanalyzy a izotopovej geoldgie, ako aj s kooperujucicmi vedeckymi inStiticiami;

— Struktirno-tektonicky  vyskum  a interpretdciu zdkladnych tektonickych jednotiek
Zapadnych Karpat;

— spoluprdcu s prislusSnymi organizdciami v oblasti vyskumu, vyhladdvania a prognéz
nerastnych surovin;

— spolupricu so zahrani¢nymi geologickymi vedecko-vyskumnymi inStiticiami.

17.1.3 Oddelenie 3D/4D geologického mapovania

Oddelenie 3D/4D geologického mapovania zabezpecuje najma tieto tlohy:

— projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych priac pri geologickom
vyskume a prieskume, ktory je zamerany na 3D a4D modelovanie, spracovanie
geologickych podkladov;

— tvorba komplexnych 3D/4D modelov na regiondlnej trovni;

— aplikdcia geoStatistickych metdéd: viacpremenné modelovanie s cielom integricie
viacerych zdrojov geologickych informécii a priestorovych udajov pri modelovani
trojrozmerne;j distribucie litotypov a pod.;

— tvorba detailnych 3D/4D modelov na vybratych lokalitidch, ktoré budu sliZit’ pre potreby
mestského, resp. zénového pldnovania, vystavby; podklady pre investorov;

— 3D/4D modelovanie Uzemi s environmentdlnymi zitazami s vyuzitim aktudlnych
multispektralnych a hyperspektrdlnych snimok, InNSAR a LIDAR (mapovanie sicasného
stavu, modely Sirenia znecistenia, ndvrhy pre optimalnu lokalizdciu vrtnych prac,
podklady pre monitorovacie prace);

— aplikdcia geostatistiky pre modely geotermdlnych Struktir, Specidlne metddy odhadov
a simuldcii pre odvodenie pravdepodobnostnych rizikovych kriviek;

— priestorovd integracia a aktualizacia vysledkov doterajSich geologickych prac (2D);
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vytvorenie web aplikdcii pre prezentiaciu 3D/4D modelov pre verejnost’;
spoluprdca pri rieSeni uloh s ostatnymi oddeleniami SGUDS, napr. s oddelenim
hydrogeoldgie, inZinierskej geoldgie, geochémie, nerastnych surovin atd’.

17.1.4 Oddelenie nerastnych surovin a geofyziky
Oddelenie nerastnych surovin a geofyziky zabezpecuje najmad tieto ulohy:

projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych priac pri loziskovom
geologickom prieskume, ktory je zamerany na overovanie zdsob lozisk nerastov,
spracovanie geologickych podkladov na ich vyuZivanie aochranu, zistovanie
a overovanie geologickych podmienok na zriadovanie a previddzku podzemnych
zasobnikov plynov akvapalin v prirodnych horninovych Struktirach a podzemnych
priestoroch, na zriad’ovanie a prevadzku prirodnych horninovych struktir a podzemnych
priestorov na uUcely trvalého ukladania oxidu uhli¢itého do geologického prostredia a na
zabezpecenie a likvidaciu starych banskych diel;

vyhodnocovanie a prehodnocovanie surovinového potencidlu Slovenskej republiky so
zretel'om na kritické nerastné suroviny;

zostavovanie metalogenetickych, loZiskovych a progn6znych mép;

modelovanie loZisk nerastnych surovin, zostavovanie environmentidlnych modelov loZisk
nerastnych surovin;

vypocty zdsob na loziskdch nerastnych surovin a klasifikdciu zdsob overenych na
uvedenych loziskach;

ekonomické hodnotenie lozisk rudnych, nerudnych a energetickych surovin;

sledovanie, zhromazd’ovanie a spracovanie udajov o zdsobach, tazbe, zahrani¢nom
obchode a podmienkach vyuZivania nerastnych surovin, monitorovanie vyvoja spotreby a
cien nerastnych surovin;

pripravu ro¢enky nerastnych surovin Slovenskej republiky;

spolupracu pri tvorbe informac¢ného systému o zdrojoch nerastnych surovin Slovenske;j
republiky;

spolupracu pri tvorbe a realizdcii surovinovej a energetickej politiky Slovenskej
republiky;

spolupracu pri tvorbe banskej a geologickej legislativy Slovenskej republiky;

spolupracu pri spracovani ndvrhov na urcenie, zmenu a zruSenie chraneného loziskového
dzemia;

spolupricu s organizdciami geologického vyskumu a tazobnymi organizdciami;

skimanie geologickej stavby Zapadnych Karpat geofyzikdlnymi metédami;

interpretaciu geofyzikalnych vysledkov a leteckych merani a snimok;

terénne geofyzikdlne merania v ramci rieSenia konkrétnych geologickych problémov;
spolupracu v oblasti loziskovej geoldgie;

posudkové, poradenské a konzulta¢né sluzby.

17.1.5 Oddelenie hydrogeoldgie a geotermalnej energie
Oddelenie hydrogeoldgie a geotermalnej energie zabezpecuje najma tieto ulohy:

projektovanie, vykonavanie a vyhodnocovanie geologickych prac pri hydrogeologickom
prieskume obyc€ajnych podzemnych vod, geotermalnych a minerdlnych vod pre vypocet
prirodnych zdrojov a vyuZziteI'nych mnoZstiev podzemnych a geotermalnych vod;

vyskum v oblasti hydrogeolégie a geotermédlnej energie, urCovanie hydraulickych
parametrov hornin a zakonitosti ich priestorového rozdelenia;
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zistovanie, overovanie areportovanie mnozstva akvality podzemnych vod,
geotermalnych a minerdlnych vod, spracovavanie geologickych podkladov na ich ochranu
a vyuZivanie, ako aj na zriadovanie a prevddzku zariadeni vyuZivajicich geotermdlnu
energiu;

hydrogeologické mapovanie uzemia Slovenskej republiky alebo jeho jednotlivych
Castis cielom  zostavovania  zdkladnych alebo ucelovych hydrogeologickych
mapv podrobnych alebo prehl'adnych mierkach;

hodnotenie zdrojov podzemnych vdd a vypracovavanie navrhov na ich ochranu;
zostavovanie map zranitel'nosti podzemnych vod, map hydrogeologickych hazardov, map
hydrogeologickych rizik a map vodohospodarskeho potencidlu podzemnych vod;
projektovu pripravu a geologicky dozor pri realizdcii geotermalnych vrtov;
vypracovdvanie metodik, smernic anoriem pre oblast hydrogeoldgie a geotermdlne;j
energie;

spolupracu pri tvorbe informac¢ného systému pre oblast’ hydrogeoldgie a geotermalnej
energie;

17.1.6 Oddelenie geochémie Zivotného prostredia
Oddelenie geochémie Zivotného prostredia zabezpecuje najmai tieto dlohy:

projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych priac pri geologickom
prieskume Zivotného prostredia, ktorym sa zistuji aoveruji geologické Cinitele
ovplyvilujice toto prostredie vritane zistovania znelistenia spdsobeného cinnost'ou
¢loveka v horninovom prostredi, podzemnej vode a pode s navrhom sana¢nych opatrent,
vyhodnocuji sa sucasné apotencidlne rizikd environmentdlnej zataZze s ohladom
na stcasné a budice vyuZitie izemia s ndvrhom sana¢nych opatreni;

vyskum v oblasti hydrogeochémie a geochémie Zivotného prostredia;

hydrogeochemické mapovanie uzemia Slovenskej republiky alebo jeho jednotlivych Casti
na podklade v mierkach 1: 10000, 1:25000, 1:50000 av inych mierkach s cielom
zostavit’ hydrogeochemické mapy v uvedenych mierkach a prehl'adnych mierkach;
zostavovanie hydrogeochemickych ainych Specidlnych mép rb6znych mierok
na hodnotenie environmentdlnych vplyvov, zostavovanie mdp geologickych faktorov
zivotného prostredia;

vyskum distribucie jednotlivych prvkov aldtok v hornindch, pddach, rie€nych
sedimentoch a prirodnych vodach, zistovanie ich primarneho a sekundarneho pdvodu
a procesov, ktoré ich zapriCinuju;

vyhl'addvaci hydrogeologicky prieskum pre vypocet prirodnych zdrojov a vyuziteI'nych
mnozstiev podzemnych vdd z hl'adiska ich kvalitativnych vlastnostf;

prieskum environmentdlnych zdt'azi s analyzou rizika znecisteného tzemia a s ndvrhom
sanacnych limitov, monitoringu a sandcii environmentalnych zat'azi,

zistovanie geologickych podmienok na zriad’ovanie a prevadzku ulozisk radioaktivnych
odpadov a inych odpadov v podzemnych priestoroch

geomedicinske hodnotenie distribticie prvkov azloZiek v jednotlivych sucastiach
abiotickej prirody a ich potencidlny vplyv na zdravotny stav obyvatel’stva,

vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti environmentdlnej geochémie;
geochemicky vyskum vhodnych geologickych Struktir na ukladanie radioaktivnych
anebezpecnych odpadov v prirodnych horninovych Struktirach a podzemnych
priestoroch;

spolupracu pri tvorbe informaéného systému v oblasti geochémie;
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— vspolupraci s oddelenim zahrani¢nych vztahov spoluprdcu v oblasti geochémie
zivotného prostredia.

17.1.7 Oddelenie inzinierskej geologie

Oddelenie inZinierskej geoldgie zabezpec€uje najmi tieto ulohy:

— projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych prac priinZiniersko-
geologickom  prieskume, ktorym sa skimaji inzinierskogeologické pomery
a hydrogeologické pomery uzemia na ucely uzemného pldnovania, dokumenticie
a zakladania stavieb vritane skdmania stability Uzemia ndchylného na zostvanie
a na ucely spracovania geologickych podkladov na ndvrhy na stabilizaciu uzemia;

— vyskum v oblasti inZinierskej geoldgie;

— vykondvanie narodného monitorovania geologickych faktorov ZzZivotného prostredia
a ¢innosti  Strediska Ciastkového monitorovacieho systému — Geologické faktory
zivotného prostredia vratane tvorby informac¢ného systému;

— zostavovanie inZinierskogeologickych map réznych mierok a ucelu;

— zostavovanie map geologickych faktorov Zivotného prostredia;

— posudzovanie vplyvu geologickych faktorov na kvalitu Zivota;

— realizéciu sandcie geologického prostredia;

— odborny geologicky dohl'ad;

— hodnotenie vhodnosti geologickych Struktir na ukladanie odpadov;

— ziskavanie regiondlne platnych charakteristtk hornin na predbezné hodnotenie
zékladovych pomerov a na hodnotenie zranitelnosti geologického prostredia aktivitou
¢loveka a prirodnymi procesmi;

— laboratérne prace zamerané na zistovanie fyzikdlnych a mechanickych vlastnosti zemin a
skalnych hornin;

— vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti inZinierskej geoldgie;

— medzindrodni spoluprdcu v oblasti inZinierskej geoldgie v koordinécii s oddelenim
zahrani¢nych vztahov.

17.1.8 Oddelenie aplikovanej technolégie nerastnych surovin

Oddelenie aplikovanej technoldgie nerastnych surovin zabezpecuje najma tlohy:

— zdkladny mineralogicko-petrograficky a geochemicky vyskum vlastnosti nerastnych
surovin, hornin a podmienok ich zu§l'acht'ovania;

— zékladny az aplikovany vyskum minerdlnej sekvestracie oxidu uhlicitého s vyuZzitim
zloziek geologickych, odpadovych a sekundarnych materidlov;

— laboratérne az modelové overovanie moZznosti aplikdcie nerastnych surovin réznymi
metddami rieSenia v oblasti environmentélnej (znecistené vody, ovzduSie a odpady)
a technologickej upravitel'nosti a zusl'achtovania surovin;

— testovanie  mineralogickych, fyzikdlno-chemickych a technologickych  vlastnosti
nerastnych surovin a produktov pripravenych na ich béze;

— vypracovanie posudkov o kvalite surovin a ich produktov;

— separdciu a pripravu minerdlnych zloZiek na d’alSie tcely ich vyskumu;

— orientacné hodnotenie ekonomiky moznej tpravy nerastnych surovin;

— vyskum zuZitkovania sekunddrnych surovin a postdenie moZnosti eliminécie vplyvu
zloziek Skodlivych pre Zivotné prostredie;

— vykonévanie technickej a technologickej mineralégie;

kvalitativny a kvantitativny rozbor karbonétov a karbonatovych hornin;
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— riadenie pracoviska sionizujicim Ziarenim, vykondvanie rontgenovych difrakénych
rozborov, termogravimetrickych analyz a ich vyhodnotenie;

— riadenie pracoviska pre vykondvanie zrnitostnych rozborov geologickych, odpadovych
ainych materidlov, produktov zdrobnovania zrnitosti s tabulkovym a grafickym
zobrazenim vysledkov zrnitostnych rozborov;

— vyskum, vyvoj, overovanie, testovanie a aplikdciu ro6znych geologickych materidlov pre
imobilizaciu Skodlivych zloZiek v Zivotnom prostredi;

— vyskum sorpénych a desorpénych vlastnosti geologickych materidlov a hornin, pripadne
z nich pripravenych sorbentov v statickych a dynamickych podmienkach;

— mineralogické, petrografické, separatné atechnologické prace s zhodnotenim
vykonanych na objednavku.

17.1.9 Oddelenie Specialnych laboratorii

Laboratérium elektrénovej mikroanalyzy zabezpecuje najma tieto dlohy:

— prevadzku elektronového mikroanalyzatora CAMECA SX 100, analytickd ¢innost’ pre
potreby geologickych projektov;

— pripravu geologickych horninovych preparatov pre elektronovy mikroanalyzator, opticky
mikroskop a iné aplikdcie;

— vyvoj a testovanie novych analytickych postupov podla poZiadaviek na analytické
vystupy, vyvoj vlastnych autorskych aplikdcii pre podporu a zdokonalovanie
analytickych mozZnosti a vystupov z elektronového mikroanalyzdtora;

— vyvoj Th-U-Pb metodiky datovania hornin, analyzovanie minerdlnych fiz na tucely
datovania, vyvoj softvéru na spracovanie analytickych vystupov a vypocet veku hornin,
datovanie hornin pre geologické projekty SGUDS a pre organizicie v Slovenskej
republike a v zahranici;

— Géast na rieSeni geologickych tloh SGUDS; zamestnanci oddelenia sa podielaji
na petrologickom, mineralogickom a geochemickom vyskume vrdmci geologickych
uloh, na regiondlnom geologickom vyskume, overovani nerastnych surovin, zostavovani
zékladnych geologickych mdp a vysvetliviek a pod.;

— rozvijanie odbornej spoluprdce s inStiticiami v Slovenskej republike, zahrani¢nymi
partnermi alebo insStitdciami v oblasti petroldgie, mineraldgie a geochémie, datovania
hornin, alebo inych materidlov.

Laboratérium izotopovej geolégie zabezpecuje najma tieto tlohy:

— vykon izotopovych analyz stabilnych prvkov v geologickych vzorkach (horninach,
mineraloch, vodach);

rieSenie problematiky vzniku magmatickych, metamorfovanych, sedimentarnych, hornin
a riid v spolupraci s inymi oddeleniami SGUDS na zéklade izotopovych tidajov;

rozvoj a aplikaciu novych metodickych postupov pri rieSeni vykondvanych uloh;

aktivnu spoluprdcu sinymi organizdciami a zahraniénymi odbornymi partnermi pri
izotopovom vyskume.

17.2 ODBOR INFORMATIKY

Odbor informatiky zabezpecuje najma:

— budovanie geologického informacného systému v silade s legislativou Eurépskeho
parlamentu (INSPIRE) a zakona €. 3/2010 Z. z. o ndrodnej infrastrukture pre priestorové
informdcie v zneni neskorSich predpisov;
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tvorbu geologického informa¢ného systému ako sudcast informac¢ného systému

Ministerstva Zivotného prostredia Slovenskej republiky;

&innost’ vietkych organizaénych jednotiek v SGUDS;

vypracovanie stratégie akoncepcie v oblasti informatiky, vychadzajic zo stratégie

SGUDS a trendov rozvoja informaénych technoldgif;

koordindciu zabezpedenia informatného systému SGUDS ariadenie Gasti $titneho

informacného systému v oblasti geoldgie;

komunikéciu so sprdvcom a prevddzkovatel'om metainforma¢ného systému;

pripravu podkladov na rokovania sorgdnmi Stitnej sprdvy a mimorezortnymi

organizdciami v oblasti informatiky;

medzindrodnd spolupriacu SGUDS v oblasti informa&nych systémov;

pripravu projektov v odbore informatiky;

spolupracu v informatickej ¢asti v novych ndmetoch a projektoch geologickych uloh;

komplexnost’, odbornost’ a dodrziavanie terminov predkladanych projektov ainych

realizaénych vystupov dloh v oblasti informatiky;

dodrZiavanie vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov pri riadeni geologickych prac

najmid v oblasti projektovania, vykondvania a vyhodnocovania geologickych prac,

dodrziavanie terminov uzatvorenych zmluv a terminov vyplyvajucich z kontrolnych dni,

ako aj terminov stanovenych generdlnym riaditelom a riaditelom pre geol6giu pre tlohy,

ktoré maju informaticky charakter;

efektivne vyuZitie zamestnancov odboru pri rieSeni geologickych a informatickych dloh

a ich zapojenie do rieSenia;

navrhy na ndkup a stanovisko k obstardvaniu zariadeni a pristrojov v oblasti informatiky;

povinnosti vyplyvajice zo zdkona ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach (geologicky

zédkon) v zneni neskorSich predpisov, vyhlaSky Ministerstva Zivotného prostredia

Slovenskej republiky ¢. 51/2008 Z. z., ktorou sa vykondva geologicky zdkon, v zneni

neskor$ich predpisov a vyhlasky Ministerstva Zivotného prostredia Slovenskej republiky

¢. 33/2015 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia zdkona ¢. 44/1988 Zb.

o ochrane a vyuziti nerastného bohatstva (bansky zdkon), v zneni neskorSich predpisov,

najma:

— vedenie evidencie prieskumnych dzem;

— vedenie evidencie osvedceni o vyhradnych loziskach;

— spracovavanie sihrnnej evidencie stavu a zmien zdsob vyhradnych loZisk a bilancie
zasob nerastov;

— vedenie evidencie a zabezpeCovanie ochrany vyhradnych loZisk, ktoré sa po ukonceni
prieskumu net’aZia;

— spracovanie suhrnného prehl'adu mnoZstiev podzemnej vody hydrogeologickych
celkov Slovenskej republiky;

— vedenie evidencie ohlasovania geologickych prac.

vypracovanie podkladov ku stanoviskdm k izemnému planovaniu z hl'adiska ochrany

loZisk nerastnych surovin, mnozstiev vOd v hydrogeologickych celkoch, starych

banskych diel, podzemnych priestorov, prirodnych horninovych Struktdr, zosuvnych

uzemi, sklddok odpadov, environmentdlnych zatazi, radénového rizika a vyuZivania

geotermélnej energie;

uchovévanie a spristupnovanie zaverecnych sprav a geologickych materidlov;

vedenie registrov (register vrtnej preskimanosti, register hydrogeologickej

a geotermdlnej preskimanosti, register vSeobecnej a ucelovej mapovej geologickej

preskimanosti, register geofyzikédlnej preskimanosti, register zosuvov, register skladok,
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register starych banskych diel, register lozZiskovej preskimanosti— vyhradnych loZisk,
lozisk nevyhradenych nerastov a prognéznych zdrojov nerastnych surovin, register
prieskumnych dzemi, register hmotnej dokumentacie, register evidencie geologickych
préc);

rocné spracovavanie bilancii zdsob loZisk nerastnych surovin apodzemnych vod
Slovenskej republiky;

zhromazd’ovanie, uchovdvanie, evidenciu, spracovdvanie a spristupiiovanie pisomnej
a hmotnej dokumentécie zaujemcom;

kontrolu prijatych materidlov z hl'adiska ich tplnosti a Citatelnosti a odstrafiovanie
zistenych nedostatkov;

spracovavanie a aktualizdciu prehladnej dokumenticie o geologickom mapovani,
o loziskovej, hydrogeologickej, inzinierskogeologickej, geofyzikdlnej, geochemickej
a inej preskiimanosti izemia Slovenskej republikys;

prevadzku Ustrednej geologickej kniZnice Slovenskej republiky a spristupiiovanie
primédrnych a sekunddrnych pramenov informadcii v tlaenej a elektronickej forme;
spracovavanie geologickych informacii na objednavku;

vCasné, uplné a sprdvne vybavovanie pisomnej agendy v stlade s registratirnym
poriadkom a registratirnym planom SGUDS;

vedenie evidencie, rozdelovanie, vybavovanie a archivovanie duradnej pridelene]
koreSpondencie;

spolupracu pri tvorbe geologickej a banskej legislativy Slovenskej republiky;

spravu  a aktualizdciu jednotlivych cCasti geologického informacného systému,
predovSetkym aplikacie Mapového servera a Digitdlny archiv.

17.2.1 Oddelenie geofondu
Oddelenie geofondu zabezpecuje najma:
— zhromaZd’ovanie, evidenciu, uchovdvanie a spristupniovanie pisomnej a hmotnej

geologickej dokumentécie;

— tvorbu informacnej databazy uchovavanej geologickej dokumentacie a jej vyuZivanie;
— spracovavanie  udajov o vrtnej, inzinierskogeologickej, = hydrogeologickej,

geofyzikdlnej, geochemickej, mapovej, loZiskovej ainej preskimanosti Uzemia
Slovenskej republiky z doslych sprav a aktualizaciu tychto idajov;
vytvaranie, vedenie a poskytovanie informdcii z registrov preskiimanosti tizemia:
— loZisk nerastnych surovin
— starych banskych diel;
— evidencie ur¢enych prieskumnych tzemi a ndvrhov prieskumnych dzemd;
— ZOSuvov;
— sklddok odpadov;
— vrtov, hydrogeologickych a termdlnych vrtov;
— mapovej preskimanosti;
— geofyzikdlneho registra, geofyzikdlnej databanky, databdzy a archivu
geofyzikalnych prac;

— tvorba novych ucelovych registrov;
— vykondvanie evidencie, spravy aochrany preskimanych nevyuzivanych loZisk

nerastnych surovin Slovenskej republiky;

—  vypracovévanie ndvrhov chranenych loZiskovych tzemi (CHLU) pre vyhradné loziskd

v evidencii a ochrane §GIjD§;
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vedenie stibornej evidencie zdsob vyhradnych loZisk v evidencii a ochrane SGUDS,
spracovavanie vykazov prirastkov a zmeny zdsob, spracovdvanie ndvrhov na odpisy
vyhradnych lozisk;

ro¢né spracovavanie a vydavanie Bilancie zdsob vyhradnych lozisk nerastnych surovin
Slovenskej republiky;

ro¢né spracovavanie a vyddvanie Evidencie loZisk nevyhradenych nerastov Slovenske;j
republiky;

roéné spracovdvanie a vyddvanie Prehladu zdsob obyc¢ajnych podzemnych vod
hydrogeologickych celkov Slovenskej republikys;

pripravu podkladov k stanoviskdm na investicnd vystavbu z hl'adiska ochrany loZisk
nerastnych surovin, registrovanych prieskumnych tzemi a stability Gzemia;
spracovavanie pozadovanych informadcii z problematiky geologickej preskimanosti
a spracovavanie reSersi z uchovdvanej dokumentacie;

vydavanie badatel'skych preukazov zdujemcom a vedenie ich evidencie;

vypozi¢nu sluzbu a evidenciu vypoziciek;

sprava skladov hmotnej dokumenticie SGUDS.

17.2.2 Oddelenie geologickych informaé¢nych systémov
Oddelenie geologickych informacnych systémov (GIS) zabezpecuje najma:

spoluprdcu s geologickym odborom pri budovani informaénych systémov —
spracovavanie a zalohovanie grafickych a databdzovych udajov;

spolupracu na rieSeni projektov geologickych tloh s organizanymi jednotkami
SGUDS, ktorych vysledky budi spracované v GIS;

tvorba a sprava informacného systému o geoldgii ako sticast’ informacného systému
o zivotnom prostredi Slovenskej republiky;

dodrZiavanie Standardov informacného systému v zmysle platnej legislativy;

metodiku, koordiniciu a zabezpecenie jednotnych vystupov pre budovany informacny
systém v SGUDS;

spracovanie, tla¢ a publikovanie geologickych map;

technologické zabezpecenie poskytovania Standardizovanych geologickych informacii
v ramci medzindrodnej spoluprace;

technologické zabezpecCenie digitdlneho archivu vritane komplexného zdlohovania
udajov;

vytvdranie bezpecnostnych a archivacnych képii tdajov.

17.2.3 Oddelenie Ustrednej geologickej kniznice Slovenskej republiky
Oddelenie Ustrednej geologickej kniZnice Slovenskej republiky zabezpe&uje najmi:

zhromazd’'ovanie, uchovdvanie, spracovdvanie a spristupfiovanie odbornych
publikécii, dokumentov ainformécii z oblasti geologickych vied v tlacene]
a elektronickej forme;

objednéavky odborne;j literatury;

ziskavanie dokumentov a informacii na klasickych a elektronickych médiach;
spristupiiovanie primarnych pramenov informécii (vypoZzi¢na sluzba);

spracovavanie udajov o dokumentoch do databéz;

poskytovanie sekundarnych prameniov informadcii a databazovych sluzieb;

spracovanie geologickej bibliografie Slovenskej republiky;

prevadzku knizni¢ného informac¢ného systému;
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— spoluprécu s kniznicami s obdobnym zameranim;
— vedenie evidencie publikacnej ¢innosti zamestnancov SGUDS.

17.2.4 Oddelenie informaé¢nych technolégii
Oddelenie informac¢nych technoldgii zabezpec€uje najma:

— spréavu, udrzbu a rozvoj pocitacovej siete;

— komplexnu ochranu intranetovej siete;

— vypracovanie ndvrhu bezpecnostnych opatreni pri pristupe na internet a kontrolu ich
dodrZiavania zamestnancami SGUDS:

— vypracovanie ndvrhu pravidiel arealizdciu pristupu externym doddvatelom
do intranetovej siete;

— sluzby v rdmci pripojenia na internet;

— spravu ekonomicko-technickych informacnych systémov a knizni¢nych informacnych
systémov;

— technicky servis na pocitacoch a perifériach po zaruc¢nej lehote;

— technicky softvérovy servis a poradenstvo pre zamestnancov SGUDS;

— koordindciu spoluprace v ramci rieSenia intranetového informacného systému,

— kontakt s domacimi a zahrani¢nymi pracoviskami v danej oblasti;

— odbornd spolupricu s gestorom pre verejné obstardvanie pri ndkupe vypoctovej
techniky;

— sledovanie vykonnosti a vyuZitia internetového pripojenia, ndvrhy parametrov
a dodévatel’a internetového pripojenia;

— archivéciu a zélohovanie databdz a informacnych systémov v sprave oddelenia.

18 ORGANIZACNA JEDNOTKA RIADITEI’A PRE EKONOMIKU

18.1 Oddelenie pripravy a implementacie projektov

Oddelenie pripravy a implementicie projektov zabezpecuje najmi tieto dlohy:

sledovanie aktudlnych vyziev na poddvanie Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok
vo vSetkych dostupnych programoch, resp. inych zdrojoch financovania tematicky
suvisiacich s ¢innost'ou organizicie;

informovanie  prisluSnych  zamestnancov  organizicie o aktudlnych  vyzvach
na predkladanie projektov, ich podmienkach a ¢asovych obmedzeniach;

usmeriiovanie zodpovednych rieSitel'ov pri priprave Ziadosti pre zverejnené vyzvy, ad —
hoc konzultacie v ramci pripravy projektov;

sucinnost’ vetkym zamestnancom organizdcie pri priprave novych projektov;

pripravu projektu — finan¢nu Cast’;

pripravu Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok a podpornej dokumentécie k Ziadosti;
koordindciu vSetkych cinnosti vykondvanych v ramci riadenia projektu — technicku
a finan¢nu stranku projektu;

zabezpecCovanie vSetkych podpornych dokladov k Ziadosti o platbu v sucinnosti
so zodpovednym riesitelom projektu;

vypracovavanie ziadosti o platbu resp. Ziadosti o overenie vydavkov;

kompletné spracovanie dokumenticie pre Ziadost' o platbu — uctovnych dokladov
a podpornej dokumentécie k deklarovanym vydavkom:;

pripravu a spracovanie mzdovych podkladov potrebnych pri implementécii projektu
a podavani Ziadosti o platbu;
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pripravu a vypracovanie dokumentov v pisomnej a elektronickej forme v procese
implementdcie schvéleného projektu;

zabezpecovanie nahratia podkladov potrebnych na overenie verejného obstaravania;
sucinnost’ s oddelenim verejného obstardvania pri zdkazkach tykajuicich sa projektov;
vypracovavanie a predkladanie vSetkych druhov monitorovacich sprav vratane priloh;
kontrolu neprekryvania sa vydavkov pocas realizdcie projektu vo vztahu kinym
projektom realizovanym SGUDS;

zabezpeCovanie kontroly propagécie, reklamy (napr. povinnej publicity projektov);
zabezpecovanie kontroly poistenia majetku nadobudnutého z nendvratného finan¢ného
prispevku;

sledovanie Cerpania jednotlivych druhov vydavkov podla ich opravnenosti a predmetu
podpory projektu;

pripravu zmeny rozpoctu projektu a vypracovavanie Ziadosti o jeho zmenu;
vypracovdvanie navrhu na pred¢asné/mimoriadne ukoncenie zmluvného vztahu;
kontrolu spravnosti vypracovania pracovnych vykazov (timesheetov) pre jednotlivé
projekty a zabezpecCovanie ich prepracovania do poZadovanej podoby;

komunikdciu so vietkymi organizaénymi jednotkami SGUDS, ktoré sa podielaji
na realizicii projektov za ticelom zefektivnenia pripravy potrebnej dokumentacie;
komunikiciu so zdstupcami ministerstiev alebo inych orgédnov zabezpecujicich
implementdciu programu a kontrolu implementdcie projektov za ucelom eliminécie
neopravnenych vydavkov v predkladanych ziadostiach o platbu resp. v Ziadostiach
o overenie vydavkov.

18.2 Oddelenie rozpoctu a actovnych systémov

Oddelenie rozpoctu a uctovnych systémov zabezpecuje najmai tieto tlohy:

prevadzkuje komplexny informa¢ny ekonomicko-prevadzkovy systém:;

doslednu aplikdciu predpisov o uctovnictve do praxe a aplikiciu sustavy podvojného
uctovnictva;

vypracovavanie uctovného rozvrhu a vo vnitropodnikovom uctovnictve sledovanie
ndkladov a vynosov jednotlivych organizacnych jednotiek;

vykondvanie zdkladnej financnej kontroly pred kazdou finan¢nou opericiou;

kontrolu vecnej a formélnej spravnosti ic¢tovnych dokladov;

sledovanie stavu apohybu majetku, zdvizkov, ndkladov, vynosov a vysledku
hospodarenia;

v oblasti obstardvania hmotného anehmotného majetku usmeriiovanie spdsobu
a mnoZstva realizacie nakupov majetku investi¢nej a neinvesti¢nej povahy;

metodické usmerfiovanie zarad’ovania do majetku SGUDS a jeho odpisovanie;

vedenie operativnej evidencie majetku SGUDS;

koordindciu vykondvania inventarizdcie majetku, pohladdvok a zdvizkov a pohybu
materidlu v skladoch SGUDS:

riadenie finan¢nej ¢innosti a ¢innosti vSeobecnej a mzdovej uctirne;

agendu suvisiacu so mzdovymi nalezitostami zamestnancov;

vybavovanie mzdovych a dochodkovych naleZitosti byvalych zamestnancov organizicie;
finan¢né a pokladni¢né opericie;

usmerfiovanie &erpania finanénych prostriedkov SGUDS a dohlad nad hospoddrnym
vynakladanim tychto prostriedkov;

sledovanie tihrad pohl'addvok a zavidzkov, zodpovednost’ za finan¢né operacie pri styku
so Stdtnou pokladnicou;
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dohl’ad nad datiovymi povinnostami SGUDS v oblasti dani;

likvidaciu cestovnych tc¢tov zamestnancov;

spoluprdcu pri vypracovavani interného rozpoétu nékladov a vynosov SGUDS;
spracovavanie Statistickych vykazov tykajicich sa uctovnictva a jeho vystupov;
vykondvanie prieskumu trhu na ndkup materidlu a ndkup materidlu pre zamestnancov
SGUDS;

sledovanie zasob materidlu a usmeriiovanie jeho nadkupu;

v spoluprici s pravnikom vedenie a vybavovanie agendy pohl'adavok SGUDS;

evidenciu schvdlenych projektov geologickych tloh a zavere¢nych sprav;

vytvaranie geologickych uloh v systéme GARIS;

spolupracu so zodpovednym rieSitelom pri spracovani rozpoctovej casti projektu
geologickej ulohy;

vedenie a uchovavanie agendy o dokumentécii schvélenych projektov geologickych tloh;
spolupricu so zodpovednym rieSitelom pri vypracovdvani zmeny projektu geologickej
ulohy a Cerpani rozpoctovej rezervy;

sledovanie stavu cCerpania geologickych tdloh, mesac¢ni a Stvrtroénd kontrolu,
kompletizaciu a odosielanie podkladov k fakturovanym geologickym tlohdm:;

fakturaciu geologickych prac vykonanych vlastnymi zamestnancami a subdoddvatel'mi
na zaklade doruc¢enych vecne spravnych podkladov od zodpovednych riesitel'ov;

styk so Socidlnou poistoviiou, zdravotnymi poistovitami, Uradom préce, socidlnych veci
arodiny, poistoviiami a prisluSnymi inStiticiami pre druhy a treti pilier dochodkového
zabezpecenia;

spoluprdcu so vietkymi organizaénymi jednotkami SGUDS a ich odborné metodické
usmernovanie v ekonomickej ¢innosti.

18.3 Oddelenie sluzieb a spravy majetku

Oddelenie sluzieb a spravy majetku zabezpecuje najmai tieto tlohy:

riadenie Cinnosti zamestnancov oddelenia, t. j. kuricov, udrzbarov, upratovaciek,
informdtorov, vydajne obedov;

koordindciu dodavatel'skych ¢innosti;

pripravu podkladov na uzatvaranie zmliv na dodavku elektrickej energie, vody, plynu,
vyvozu odpadu a inych €innosti, sivisiacich s prevadzkou budov;

navrhy na Gdrzbu a opravu budov SGUDS a ich realiziciu;

Cistenie bielizne vritane osobnych ochrannych pracovnych pomdcok, obrusov, Cistenie
odpadovych zamp a iné;

ndvrhy na stavebné upravy budova ich realizaciu;

revizie zariadeni, kde to vyZadujui osobitné predpisy (plyn, elektroinStalacia, plynové
nadoby);

odstraniovanie portich rozvodov plynu, vody, kirenia, elektrickej inStaldcie a telefénnej
siete;

kontrolu elektronickej poZziarnej signalizdcie, klimatizacie a alarmov v budovich
SGUDS;

kontrolu faktir za spotrebu elektrickej energie, plynu, vody, sluzieb, oprav budov,
vykony spojov a iné;

dodrZiavanie bezpecnostnych predpisov pri prevadzke kotolni a dodrziavanie limitov
spotreby energif;

dodrZiavanie reZimu vykonu strdZnej sluzby v objektoch v Bratislave;
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zabezpecenie vypracovania znaleckych posudkov na doCasne atrvalo prebyto¢ny
nehnutel'ny majetok;

agendu v oblasti spravy majetku Statu;

podklady pre verejné obstardvanie v oblasti oddelenia sluzieb a spravy majetku;
spolupracu s ostatnymi organizacnymi jednotkami v agende verejného obstardvania.

18.4 Oddelenie verejného obstaravania

Oddelenie verejného obstardvania usmeriuje, metodicky riadi a zabezpecuje vykon ¢innosti
vo verejnom obstardvani. Pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb postupuje podl'a zdkona o verejnom obstardvani v plathom znentf;
Oddelenie verejného obstardvania zabezpe€uje najma:

zostavenie navrhu planu verejného obstardvania;

na zdklade schvdleného plinu verejného obstardvania andsledne schvélenych
poziadaviek na zabezpeCenie verejného obstardvania (d’alej len ,,poZiadavka®)
v spolupréci s predkladatel'om poziadavky spracovdva predbezné ozndmenia, ozndmenia
o vyhlaseni verejného obstardvania, vyzvy na predkladanie pontk, d’alSie ozndmenia
vyplyvajice zo zdkona o verejnom obstardvani a sitazné podklady;

sledovanie obsahovych aterminovanych plneni vyhldsenych postupov verejného
obstaravania;

zverejnenie dokumentdcie z verejného obstardvania v silade s platnym zdkonom
o verejnom obstardvani v Uradnom vestniku Eurépskej tnie, Vestniku verejného
obstardvania a v profile SGUDS;

proces verejného obstardvania v pripade reviznych postupov;

evidenciu vSetkych zdkaziek zaddvanych postupmi podl'a zdkona o verejnom obstardvani
v platnom znent;

v spoluprici s riaditefom pre geoldgiu resp. nim poverenou osobou zabezpecuje doklady
potrebné na udast SGUDS vo verejnom obstardvani podla poziadaviek verejnych
obstardvatel'ov a obstardvatelov.

Oddelenie verejného obstardvania vykondva najma:

zékladnu finan¢nu kontrolu zaddvanych zdkaziek pred uzatvaranim zmliv z hladiska ich
stladu so zdkonom o verejnom obstardvani v platnom zneni;

konzulta¢nu, poradenskd a metodicku ¢innost’ v rdmci SGUDS;

poskytovanie stutaznych podkladov uchddza¢om alebo zdujemcom v silade s postupom
uvedenym v oznameni o vyhldseni postupov verejného obstardvania alebo vyzve v mene
verejného obstardvatel’a;

tvori interné predpisy v oblasti verejného obstardvania.

Oddelenie verejného obstardvania zodpovedd najma za:

proces verejného obstardvania v SGUDS;

spracovanie ucelenej agendy verejného obstardvania pre postupy zadania nadlimitnych
zékaziek, podlimitnych zdkaziek, zdkaziek zaddvanych postupom podla zdkona
o verejnom obstardvani v platnom znent;

archiviciu dokumenticie zdkaziek zaddvanych postupmi podla zdkona o verejnom
obstardvani v platnom zneni.

18.5 Oddelenie dopravy

Oddelenie dopravy zabezpecuje najmai tieto tlohy:

pridelovanie vozidiel zamestnancom SGUDS podl'a poZiadaviek a potrieb;
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dopravné sluzby pre zamestnancov, ktori nemaji vodi¢ské opravnenie, podla
kapacitnych moznosti;

prepravu vzoriek (ndkladnd doprava);

sledovanie hospoddrnosti a vyuZitenosti vozidiel v SGUDS;

vedenie evidencie o najazdenych km na jednotlivych geologickych tlohach
a v organizacnych jednotkach;

zabezpecovanie prevadzkyschopného technického stavu vozového parku (P1, P2, EK,
STK);

vykondvanie oprdv vozidiel podla moZnosti avybavenosti dielne vlastnymi
zamestnancami;

zabezpecenie oprav dodavatel'skym spdsobom;

vypracovanie podkladov pre oddelenie verejného obstardvania na doddvatelov oprav,
sluzieb a tovarov pre autodopravu;

nakupovanie nahradnych dielov;

spolupracu s poistoviiami pri poisteni vozidiel a vybavovani dopravnych nehdd
a poistnych udalostf;

styk s policiou pri prihlasovani a odhlasovani vozidiel a pri vymene evidencného ¢isla;
dohlad nad déslednym dodrZiavanim Smernice SGUDS Dopravno-prevadzkovy rezim
v SGUDS a prislu$nych zdkonnych predpisov v oblasti dopravy;

predkladanie ndvrhov na vyrad’ovanie vozidiel z prevadzky;

spolupraca pri nakupe novych vozidiel;

zabezpecovanie pravidelného Skolenia vodicov motorovych vozidiel a vysokozdviznych
vozikov;

vykondvanie zdkladnej financnej kontroly pred kazdou finan¢nou opericiou;

spoluprdcu so vietkymi organizaénymi jednotkami SGUDS aich odborné metodické
usmerniovanie v oblasti dopravy;

19 ZAVERECNE USTANOVENIA

19.1 Platy a hmotnd zainteresovanost zamestnancov SGUDS sa riadia vieobecne platnymi
predpismi a organiza¢nymi a riadiacimi dokumentmi SGUDS, najmi:
— zékonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace

vo verejnom zdujme, v zneni neskorsich predpisov;

— nariadenim vlady Slovenskej republiky ¢. 341/2004 Z. z. katalégy pracovnych ¢innosti,

v zneni neskorSich predpisov;

— kolektivnou zmluvou vysgieho stupiia a kolektivnou zmluvou SGUDS.

19.2 Neoddelitelnou sicastou organizaéného poriadku SGUDS je organizaénd Struktdra
SGUDS.

19.3  Vedici zamestnanci su povinni preukdzatel'ne oboznamit’ vSetkych zamestnancov s tymto
organiza¢nym poriadkom.

19.4 Tymto organizaénym poriadkom sa rusi smernica SGUDS ¢&. 1/20190rganiza¢ny poriadok
SGUDS.

19.5 Tento organizacny poriadok nadobuda platnost’ 01. 05. 2023.
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