STATNY GEOLOGICKY USTAV DIONYZA STURA

MLYNSKA DOLINA 1, 817 04 BRATISLAVA 11

PRAVNIK, KONTROLOR, MANAZER SYSTEMU KVALITY

Pracovisko: Bratislava

Termin nastupu: podl'a dohody

Druh pracovného pomeru: plny uvézok

Platové podmienky (brutto)

Nastupny plat od 1 400 € v zavislosti od definovanych Specifickych kritérii (kvalifikacné predpoklady,
dizka praxe, vedomosti, zruénosti, kompetencie) podl'a zdkona ¢&. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace VO verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Informdcie o pracovnom mieste/pozicii

Popis pracovnvych ¢innosti

pravna agenda (komplexné zabezpeCovanie pravnej agendy, suvisiacej s uzatvaranim zmlav
v ramci &innosti SGUDS v zmysle platnych zakonov, predpisov, vyhlasok a nariadent),
normotvorna ¢innost’ v oblasti zabezpecCovania zavizkovych vztahov nevyhnutnych pre realizaciu
¢innosti SGUDS,

plnenie komplexu uloh v ramci spravy a nakladania s majetkom $tatu v sprave SGUDS,

riadenie dokumentacie SGUDS (vydéavanie internych dokumentov, ich aktualizacia a evidencia),
vykonéavanie vnutornej kontroly (vypracovanie planu vnuatornej kontrolnej ¢innosti, vykonavanie
konkrétnych kontrolnych ¢innosti v zmysle planu, vyhodnotenie vnatornej kontrolnej ¢innosti),
evidencia externych kontrol vykonavanych v organizacii,

udrziavanie zavedené¢ho systému manazérstva kvality podla normy ISO 9001 (aktualizacia
dokumentov systému kvality, vypracovanie a vyhodnotenie cielov kvality, manaZzovanie
a vykonavanie internych auditov),

komunikacia s protikorupénym koordinatorom rezortného orgéanu,

vypracovanie zapisov z operacnych porad generalneho riaditel’a,

evidencia zmlav a objednavok a ich plnenia.

Zamestnanecké vvhody, benefity

pohyblivy pracovny cas,

5 dni dovolenky nad vymeru ustanovenu Zakonnikom prace,
podpora odborného rastu a vzdelavania,

prispevok zamestnavatel'a na doplnkové dochodkové sporenie,
poskytovanie stravy v zavodnej jedalni,

parkovanie v areali Gstavu.



Zoznam pozadovanych dokladov
Struktirovany Zivotopis a motivaény list zasielajte na adresu: Statny geologicky tistav Dionyza Stura,
Mlynska dolina 1, 817 04 Bratislava 11, alebo na email: secretary@geology.sk. K zaslanému

zivotopisu pripojte aj sthlas so spracovanim osobnych udajov uvedenych v Zivotopise a motivacnom
liste za uc¢elom evidencie uchadzacov o zamestnanie:

., Stihlasim so spraciivanim osobnych tidajov v Statnom geologickom tistave Dionyza Stira
a vyhlasujem, ze som sa obozndamil/a s informaciou podla ¢l. 13 Nariadenia Eurépskeho parlamentu
a Rady EU ¢ 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spraciivani osobnych uidajov a volnom pohybe
takychto udajov, ktord je zverejnend na webovom sidle Statneho geologického vistavu Dionyza Stira.

Blizsie informacie najdete na webstranke https://www.geology.sk/pracovne-ponuky/ v dokumente
,Informovanie o spracivani osobnych udajov na tcely evidencie uchadzacov o zamestnanie a suhlas
so spracivanim osobnych udajov.*

Vopred dakujeme vSetkym uchddzacom za prejaveny zaujem. Kontaktovat' vSak budeme len
vybranych uchadzacov, ktori buda pozvani na pohovor.

PoZiadavky na zamestnanca

Kvalifika¢né predpoklady

Pracovna pozicia vhodna pre uchadzata sukonfenym uplnym strednym vzdelanim alebo
vysokoskolskym vzdelanim 1. alebo II. stupiia v oblasti prava alebo ekondémie, pripadne
Vv pribuznom odbore, s odbornou praxou minimalne 3 roky v oblasti zabezpecovania pravnej agendy.

Pozaduju sa praktické skusenosti v oblasti systému manazérstva kvality podl'a ISO 9001, vyhodou je
absolvovany kurz manazéra systémov kvality, zamerany na poziadavky normy ISO 9001 a Skolenie

interného auditora QMS podl'a noriem 1SO 9001:2015 a 1SO 19011:2018.

DalSie poziadavky na uchadzacov

e vyborna ustna a pisomna komunikacia,
e praca s PC — Microsoft Office,
e samostatnost pri organizovani pracovnych ¢innosti.


https://www.geology.sk/pracovne-ponuky/

