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1. ZAKLADNE USTANOVENIA

Poslanie a éinnost’ Ustrednej geologickej kniznice SR v Bratislave

1.1. Ustredna geologicka kniznica Slovenskej republiky (dalej len kniznica) je informaé-
nym centrom a ustrednou kniznicou Specializovanou na geologické vedy.

1.2. Poslanim kniznice je v rozsahu svojej pésobnosti prispievat’ k rozvoju vedy a zvy-
Sovaniu vedeckej a odbornej urovne verejnosti budovanim knizni¢no-informacného
fondu a poskytovanim zakladnych a Specialnych kniznicnych a informaénych slu-
Zieb.

1.3. KnizZnica ziskava, spracuva, uchovava a spristupnuje fond domacej a zahrani¢nej
literatury — primarne a sekundarne periodické i neperiodické informacné pramene.

1.4. Kniznica je sucastou Statneho geologického ustavu Dionyza Stira (dalej len
SGUDS).

2. SLUZBY KNIZNICE

KniZnica poskytuje pouzivatelom tieto druhy sluzieb:

a) vypozi¢né sluzby:
— prezencné (poZiCiavanie do Studovne),
— absenéné (pozitiavanie mimo budovy, resp. v budove SGUDS podra bodu 7),
— medziknizni¢né (poziCiavanie postou inym knizniciam);

b) informacné sluzby:
— poradenské a konzultacné sluzby — ustne, pisomné a telefonické informacie
o katalégoch, knizni¢nych fondoch, sluzbach a programovych produktoch kniznice,
— priebezné a retrospektivne reSerSe z domacich a zahrani¢nych baz, ktoré su
v sucasnosti v knizni€nom fonde,
— referenéné sluzby — informacie o dokumentoch, sluzbach a informacnych fon-
doch, ktoré sa nachadzaju mimo SGUDS;

c) reprografické sluzby:
— vyhotovovanie xerografickych kodpii z materialov kniznice (samoobsluzne).

3. UHRADY ZA SLUZBY KNIZNICE

3.1. Kniznica poskytuje zakladné vypozi¢né sluzby bezplatne. Za registraciu pouzivate-
lov, reprografické sluzby a niektoré Specialne sluzby uctuje kniznica poplatky, na
ktoré sa mbze od pouzivatela vyziadat' aj primerana finan¢na zaloha, pripadne
platba vopred.

3.2. VSetky finanéné sumy (manipulacné poplatky za sluzby, kaucie, sankéné poplatky
a pod.) kniznica uctuje v zmysle § 442 Obcdianskeho zakonnika a zasad knizni¢né-
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ho a vypozi¢ného poriadku vo vyske stanovenej cennikom sluzieb a prac poskyto-
vanych SGUDS.

4. PRISTUPNOST KNIZNICE

4.1. Verejnost ma volny pristup do priestorov katalégov.

4.2. Pouzivatel, ktory nie je zamestnancom SGUDS, ma pristup do $tudovne len s plat-
nym Citatelskym preukazom vydanym kniznicou.

Zamestnanci SGUDS maiju pristup na zaklade zamestnaneckého preukazu.

4.3. Pouzivatelia su povinni riadit’ sa kniznicnym a vypozicnym poriadkom kniznice
a dodrziavat’ pokyny zamestnancov kniZnice. Musia sa podrobit kontrolnym opa-
treniam potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice.

4.4. Ak pouzivatel tieto ustanovenia porusuje, méze byt do¢asne alebo aj trvale zbave-
ny prava pouzivat sluzby kniznice.

4.5. Pravnickym osobam mimo sidla kniznice sa poskytuju vypozi¢né sluzby len pros-
trednictvom medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (dalej len MVS). Instituciam so sid-
lom v Bratislave sa poskytuju vypozi¢né sluzby na zaklade Citatelského preukazu
vystaveného na pravnicku osobu.

5. CITATELSKY PREUKAZ

5.1. Preukaz sa vystavuje pouzivatelom knizniénych sluzieb SGUDS, ktori nie su za-
mestnancami institucie:

a) ob&anom Slovenskej republiky (dalej len SR) po predloZeni platného obcian-
skeho preukazu (dalej len OP),

b) prislusnikom inych Statov, ktori nemaju trvaly pobyt v SR, sa preukaz vysta-
vuje po predlozeni cestovného pasu,

c) pravnickym osobam (instituciam) po predlozZeni prihlasky organizacie a OP
osoby, ktora bude sluzby sprostredkuvat.

N O

Preukaz opravrnuje fyzické osoby len na vyuzivanie prezen¢nych sluzieb; institu-
cie opravnuje preukaz aj na poskytovanie absencnych sluzieb v zmysle bodov
6.1. a 6.2. kniznicného a vypozicného poriadku.

6. POZICIAVANIE DOKUMENTOV

6.1. Dokumenty z knizni€ného fondu sa pozi€iavaju v sulade s poslanim kniznice. Do-
kumenty sa poziCiavaju prezen ¢ ne (v priestoroch Studovne). Absenéne
(mimo priestorov Studovne) sa pozi€iavaju len vo vynimocCnych pripadoch, a to iba
zamestnancom SGUDS do pracovnych priestorov SGUDS, Mlynska dolina 1, a re-
gionalnym pracoviskam mimo Bratislavy — jednotlivcom aj skupinam, a to spéso-
bom pravidelnej cirkulacie, za ktoru zodpoveda povereny pracovnik regionalneho
pracoviska. Ostatnym fyzickym osobam sa dokumenty absencne nepoziciavaju.

[ Revizia [0 [1 [2 [3 [ 4 [ str. 3/6




_ SGUDS Bratislava KNIZNIENY A VYPOZIENY PORIADOK | Cis. dokumentu:
= USTREDNEJ GEOLOGICKEJ KNIZNICE |01 — 1520 — 3796/2003
7 Uytiacok &. SLOVENSKEJ REPUBLIKY Datum: 01. 11. 2003

Pravnickym osobam sa pozi€iavaju dokumenty absenc¢ne prostrednictvom MVS
a na zaklade Citatelského preukazu (institucie).

6.2. Kniznica méze pozZi¢at jednému zamestnancovi maximalne 5 dokumentov.
Ak ma pracovnik pozi¢anych 5 publikacii a poZzaduje dalSie, musi vratit predcha-
dzajuce vypozi¢ky, aby celkovy stav neprevysil po€et 5 knizni€nych jednotiek (mo-
nografii, Casopisov alebo inych druhov dokumentov).

6.3. Mimo pracovisk SGUDS sa zasadne nepozigiavaju tieto dokumenty:

a) viazané a neviazaneé periodika,

b) vSetky dokumenty zo Studovne (najnovsia periodicka i neperiodicka literatura
za poslednych 10 rokov, slovniky, encyklopédie),

c) dokumenty, ktorych prilohu tvoria diskety, kazety a iné magnetické nosice,

d) dokumenty vypoZzi¢ané z inych kniznic prostrednictvom medzinarodnej medzi-
knizni€nej vypozi¢nej sluzby (dalej len MMVS), (ak pozi€iavajuca kniznica sta-
novi ako podmienku prezencné spristuprfiovanie),

e) vzacne dokumenty, ktoré sa nachadzaju vo fonde len v jednom exemplari.

6.4. Kniznica méze pri poziCiavani dokumentov Ziadat’ penaznu zaruku — kauciu).

6.5. Kniznica ma pravo regulovat poCet vypozi€iek.

7. SPOSOBY POZICIAVANIA

7.1. Kniznica spristupriuje pouzivatelom svoje fondy v Studovni kniznice.

7.2. Pouzivatelom, ktori nie st zamestnancami SGUDS, sa po predloZeni preukazu
spristupnuju dokumenty na prezencné studiu v priestoroch Studovne.

7.3. Zamestnanci SGUDS si pozigiavaju dokumenty absenéne len vo vynimoénych pri-
padoch a v obmedzenom mnozstve. Pouzivatel je povinny potvrdit prevzatie publi-
kacie vlastnoruénym podpisom.

7.4. Pravnickym osobam mimo sidla kniznice sa poZzi€iavaju dokumenty prostrednic-
tvom MVS, v Bratislave na preukaz institucie.

7.5. Ak pouzivatel (zamestnanec SGUDS) potrebuje dokument, ktory nie je vo fondoch
kniznice a nema ho ziadna ina kniznica v Bratislave, mbze poziadat' o sprostredko-
vanie vypoziCky z inej kniznice SR alebo zo zahranic€ia. Kniznica sprostredkuje vy-
poziCku vnutrostatnou MVS alebo zo zahranicia prostrednictvom MMVS.

7.6. Vypozicky z ostatnych kniznic v sidle SGUDS kniznica nezabezpeduije, a to ani pre
zamestnancov SGUDS.

8. VYPOZICNA LEHOTA

8.1. Zakladna vypoZiénd lehota (pre zamestnancov SGUDS) pre monografie je 10
dni a pre ¢asopisy 3 dni. V priebehu trvania vypoZzi¢nej lehoty musia byt vy-
pozicané dokumenty vzdy pristupné aj inym pouzivatelom (ak zamestnanec
odchadza na sluzobnu cestu, dovolenku atd’., je povinny pred odchodom vra-
tit' publikédcie do kniznice). Pracovnikom SGUDS, ktori toto ustanovenie ne-
budu respektovat, méze kniznica natrvalo odopriet’ poziciavanie dokumentov
mimo Studovne.

8.2. Vypozicna lehota pre pravnické osoby je 14 dni pre vSetky druhy dokumentov.
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8.3. V odbévodnenych pripadoch mdze kniznica stanovit’ kratSiu vypozi¢nu lehotu, pri-
padne Ziadat' o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.

8.4. V odbévodnenych pripadoch mdze kniznica poskytnut’ dihSiu vypoZzi¢nu lehotu.

8.5. Vypoziénu lehotu mozno na poziadanie pouzivatela pred jej uplynutim prediZit, a to
najviac trikrat, ak o vypozicku neziada dalSi pouzivatel.

8.6. Ak pouzivatefl vrati vypozi€any dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je po-
vinny zaplatit’ poplatok z oneskorenia. O zaplateni poplatku z oneskorenia kniZnica
vyda pouzivatelovi zuc¢tovatelny doklad.

8.7. Ak pouzivatel’ nevrati dokument do uplynutia vypozicnej lehoty, kniZznica ho
dvakrat pisomne upomenie. Prvy raz po jednom tyzZdni, druhy raz po d'alSich
dvoch tyzdnoch od skoncenia vypozicnej lehoty. Ak pouZivatel’ nevrati do-
kument ani po druhej upomienke, kniZznica po uplynuti d’alsich 2 tyzdriov
vymaha dokument sudnou cestou, pricom naklady hradi pouzivatel.

9. REZERVACIE

9.1. Dokumenty, ktoré su pozZi€ané, mdze kniznica na poziadanie pouZzivatefovi rezer-
vovat.

9.2. Kniznica pisomne alebo telefonicky upovedomi pouzivatela o vrateni rezervované-
ho dokumentu. PouZzivatel je povinny prevziat si avizovany dokument do 14 dni.

9.3. Za rezervovanie dokumentu sa vybera poplatok (neplati pre zamestnancov
SGUDS).

10. POSKODENIE A STRATY

10.1. Pouzivatefl je povinny:

a) pri vypozi¢ani dokument prezriet a vSetky chyby ihned ohlasit. Ak to neurobi,
nesie zodpovednost za vSetky chyby zistené neskér a je povinny uhradit’ kniznici
naklady na opravu dokumentu;

b) vratit vypoziCany dokument v takom stave, v akom ho prevzal, a skontrolovat
prevzaté potvrdenky o vrateni vypozicky;

c) bezodkladne hlasit’ kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do stano-
venej lehoty nahradit $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc&ianskeho zakon-
nika.

10.2. Spésob nahrady $kody uréuje kniznica. V zmysle smernice MK SR zo diia 10. 4.
1973, €. j. 2783/73, o evidencii, revizii a vyradovani knizni¢nych fondov, ako aj
podla vzorového knizni¢ného poriadku, €l. 16, a v sulade s Obcianskym zakonni-
kom, § 442, bod 2, mbzZe kniznica poZzadovat’ od pouzivatefla:

¢ nahradu toho istého vydania,

e nahradu iného vydania,

¢ inu knizni¢nu jednotku v primeranej hodnote,

e hodnotu stratenej knizniCnej jednotky v Sk.

10.3. Pouzivatel je povinny uhradit’ aj vSetky naklady, ktoré vznikli kniznici v suvislosti
s poskodenim alebo stratou dokumentu.
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11.3.

11.4.

11.5.

12.1.
12.2.

12.3.

12.4.

11. PORIADOK STUDOVNE

. Pristup do Studovne je mozny po predlozeni platného preukazu.
. Pri odchode zo Studovne pouzivatel ponecha pouZzité dokumenty vyloZzené na sto-

liku (neuklada ich na police). Zaroven odovzda pracovnikom kniznice prezencny
listok, na ktorom uvedie poCet pouzitych dokumentov. Su€asne je povinny predlo-
Zit na kontrolu materialy odnasané zo Studovne.
Pouzivatel Studovne je povinny odloZit' si osobné veci do priestorov urCenych na
tento ucel. Za veci odloZzené mimo tychto priestorov kniznica neruci.
Studovnia sluzi na prezenéné $tadium dokumentov. Pouzivatel ma pravo pouzivat:

a) priru¢né fondy,

b) vylozené Casopisy a noviny,

c) dokumenty z knizni€ného skladu (poskytnuté personalom kniznice),

d) technické zariadenia (PC, xerox) podla pokynov personalu kniznice.
Z dokumentov (knizniénych fondov SGUDS) méa pouzivatel moznost poziadat
samoobsluzne o vyhotovenie reprografickej képie za prislusny poplatok. Zamest-
nanci SGUDS si mézu reprografické kdpie dokumentov vyhotovovat samoobsluz-
ne zdarma, a to do vysky limitu, ktory im menovite prideli veduci strediska.

12. ZAVERECNE USTANOVENIA

Jednorazové vynimky z knizni¢ného poriadku povoluje veduci kniznice.
Neoddelitelnou sucastou knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je priebezne aktua-
lizovany cennik sluzieb a prac poskytovanych SGUDS.

Tento knizniény a vypoziény poriadok SGUDS nadobuda platnost a tginnost
driom schvalenia.

Vydanim tohoto knizni€ného a vypozi¢ného poriadku sa rusi platnost’ kniznicného
a vypozi¢ného poriadku z januara 2002.
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