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1. VSEOBECNA CAST

1. UVODNE USTANOVENIA

1.1. Statny geologicky Ustav Dionyza Stura (dalej len "SGUDS") je vedeckovyskumnym Ustavom,
ktory v sulade s §36 ods.1 pism. x) zakona ¢.569/2007 Z.z. o geologickych pracach
(geologicky zdkon), vzneni neskorSich predpisov vykonava S$tatnu geologickd sluzbu
v oblasti zdkladného a regionalneho geologického vyskumu a prieskumu, vykonavania
narodného monitorovania geologickych faktorov Zivotného prostredia, tvorby
a prevadzkovania informacného systému v geoldgii, registracie, zhromazdovania, evidencie
a spristupfiovania vysledkov geologickych prac vykonavanych na uzemi Slovenskej
republiky, vykonu funkcie Ustrednej geologicke] kniZnice Slovenskej republiky a vydavania
geologickych map a odbornych geologickych publikdcii, ako aj zabezpecovania cinnosti
referencného geoanalytického laboratdria.

1.2. Podla ustanovenia €l. 5, ods. 2 zriadovacej listiny Statneho geologického Ustavu Dionyza
Stura vydanej Rozhodnutim ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky zo 14. jula
2015 ¢&. 26/2015 - 1.6 a podla €l. 3, ods. 3 $tatutu Statneho geologického Ustavu Dionyza
Stira vydaného Rozhodnutim ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky
zo 14. jula 2015 ¢&.27/2015 - 1.6 generalny riaditel SGUDS vydava tento organizaény
poriadok.

1.3. Organizaény poriadok je zakladnym organizaénym a riadiacim dokumentom SGUDS,
zavaznym pre vietky organiza¢né jednotky a zamestnancov SGUDS.

1.4. Organiza¢ny poriadok SGUDS uréuje:
— zakladnu organizacnu Strukturu;
— spoOsob riadenia, vzdjomné vztahy nadriadenosti a podriadenosti organizacnych
jednotiek a zamestnancov;
— napln ¢innosti a pdsobnost jednotlivych organizaénych jednotiek;
— metddy prace a spoluprace jednotlivych organiza¢nych jednotiek;
— rozsah pravomoci a zodpovednosti zamestnancov SGUDS;
— vnutorné a vonkajsie vztahy SGUDS.

2. SUVISIACE PREDPISY

Kolektivna zmluva vysSieho stupiia;

Kolektivna zmluva SGUDS;

Kompetenény poriadok SGUDS, upravujuci podpisové prava a vzory;

Nariadenie vlady SR ¢. 341/2004 Z. z. katalégy pracovnych ¢innosti, v zneni neskorsich predpisov;

Pracovny poriadok SGUDS, upravujuci prava, povinnosti a zodpovednost zamestnancov SGUDS,
z hladiska vnutorného poriadku a dodrziavania pracovnopravnych vztahov;

Smernice systému kvality SGUDS;

Uznesenie vlady SR ¢.73/2012 ku Koncepcii geologického vyskumu a prieskumu Uzemia
Slovenskej republiky na roky 2012 — 2016 (s vyhladom do roku 2020);

Vyhlaska MZP SR €. 51/2007 Z. z., ktorou sa vykonava zakon o geologickych pracach, v zneni
neskorsich predpisov;
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Zakon ¢
Zakon ¢

Zakon ¢

v

Zakon ¢

v

.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam, v zneni neskorsich predpisov;
.311/2001 Z. z. Zakonnik prace, v zneni neskorsich predpisov;

. 428/2002 o ochrane osobnych Udajov, v zneni neskorsich predpisov;

.552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom zaujme, v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme, v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 25/2006 Z. z o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani®);

Zakon ¢
Zakon ¢

.569/2007 Z. z. o geologickych pracach, v zneni neskorsich predpisov;
.357/2015 Z. z. o o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Pri vykone prace vo véetkych ¢innostiach v SGUDS sa uplatfiuji vieobecne platné zaviazné
pravne predpisy ako i vnutorné organiza¢né a riadiace predpisy SGUDS.

3. PREDMET CINNOSTI

3.1. SGUDS je zriadeny ako prispevkova organizacia MZP SR v sulade s ustanovenim zakona

¢.

523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy

aozmene adoplneni niektorych zadkonov, vzneni neskorSich predpisov. V sulade
so zriad'ovacou listinou a Statutom vykonava najma:

Statnu geologicku sluzbu v oblasti zakladného a regionalneho geologického, loZiskového,
hydrogeologického, inZinierskogeologického vyskumu a prieskumu Uzemia Slovenskej
republiky, hodnoti azobrazuje zdkonitosti geologického vyvoja a geologickej stavby
Uzemia, vykonava geologické mapovanie, vratane zostavovania a aprobacie
geologickych, tematickych a Géelovych map a vykondva gesciu nad tymito ¢innostami;
narodné monitorovanie geologickych faktorov Zivotného prostredia;

tvorbu a prevadzkovanie informacného systému v geoldgii vramci informacného
systému o Zivotnom prostredi Slovenskej republiky;

zhromazdovanie, evidenciu, registraciu a spristupfiovanie vysledkov geologickych prac
vykonavanych na uzemi Slovenskej republiky;

registraciu a evidenciu ¢innosti suvisiacich s vykonom geologickych prac;

vydavanie apredaj geologickych map, vysvetliviek k mapam ainych odbornych
geologickych publikacii;

funkciu Ustrednej geologicke] kniznice Slovenskej republiky;

¢innosti  referenéného analytického laboratéria rezortu MZP SR pre geologické
materidly, spracovavanie analyz geologickych a environmentalnych vzoriek;
medzinarodnu spolupracu v geolégii;

zabezpecCuje aplni poziadavky Statnej sprdvy a samospravy, poziadavky verejno-
prospesného sektora v oblasti geologickych prac;

realizuje poziadavky inych prdvnickych a fyzickych os6b, pokial mu to dovoluju
kapacitné moznosti.

3.2. Obvodny urad Bratislava, odbor Zivnostenského podnikania dria 08. 06. 2009, v sulade
so zakonom ¢€.455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani, v zneni neskorsich predpisov
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

a zadkona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani, v zneni neskorsich predpisov vydal pre SGUDS
rozhodnutie o vykonavani tychto ohlasovacich ¢innosti:
— vyskum a vyvoj v oblasti prirodnych a technickych vied;

— vyskum a vyvoj v oblasti spolocenskych a humanitnych vied;

— kvalitativne a kvantitativne zistovanie faktorov Zivotného prostredia a pracovného
prostredia na Ucely posudzovania ich mozného vplyvu na zdravie;

— posudzovanie vplyvov na Zivotné prostredie;

— informativne testovanie, meranie, analyzy a kontroly;

— pocitacové sluzby;

— sluzby suvisiace s pocitaovym spracovanim udajov;

— vydavatelska ¢innost;

— fotografické sluzby;

— administrativne sluzby;

— organizovanie kulturnych a inych spoloc¢enskych podujati;

— skladovanie.

4. ZAKLADNE ZASADY A METODY RIADENIA A CINNOSTI SGUDS

Zakladnym atributom prace SGUDS je odbornost, koncepénost a cielavedomost spojend
s kontrolou a hodnotenim dosahovanych vysledkov. Na pripravu navrhov rieSeni sa vyuZiva
systematicka analytickd cinnost hodnotenia stavu a vyvoja vytyCenych zamerov a cielov
v oblasti pdsobnosti SGUDS.

Cinnost SGUDS je vsulade s Koncepciou geologického vyskumu a prieskumu Uzemia
Slovenskej republiky, schvaleny vladou SR pre dané obdobie, v ktorej su rozpracované
hlavné smery ¢innosti v kratko i strednodobom vyhlade, resp. stratégia SGUDS.

Na zabezpecenie systému operativneho riadenia, koordinacie prace, kontroly,
zabezpelenie informovanosti o Ulohach, ¢innosti, vysledkoch SGUDS a informécii
vSeobecnej povahy pre vSetkych zamestnancov sa konaju pracovné porady na vsetkych
stupnioch riadenia. Pracovné porady podla potreby zvolavaju a vedu zodpovedni veddci
zamestnanci SGUDS na danom stupni riadenia.

O Udasti zastupcov SGUDS v pracovnych skupinach a komisiach inych orgénov a organizacii,
do ktorych boli zastupcovia SGUDS prizvani a kde sa predkladd oficidlne stanovisko SGUDS,
rozhoduje generalny riaditel.

Spracovanim zdvaznych koncepcnych, strategickych, rozvojovych materidlov a podkladov
pre MZP SR a ostatné Ustredné orgdny $tatnej spravy, spracovanim odbornych stanovisk
SGUDS, tvorbou vnutornych organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS, smernic
kvality a pod., ktoré si vyzaduju uplatnenie viacerych odbornych hladisk zamestnancov
SGUDS, na zaklade poverenia generalnym riaditefom alebo riaditefom pre geoldgiu moze
byt poverena pracovna skupiny zloZzena z odbornych zamestnancov.

Priprava niektorych komplexnych materidlov si vyZaduje rieSenie a koordinaciu z jedného
centra. Z tohto dévodu mozu byt niektoré organizacné jednotky alebo uréeni zamestnanci
povereni koordinaciou a rieSenim SirSich okruhov odbornych problematik, ktoré Ciastocne
moézu patrit do podsobnosti inych organizacnych jednotiek. Tato c¢innost stanovuje
generalny riaditel.
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4.7.

4.8.

4.9.
4.10.

4.12.

Veduci organizacnej jednotky ma predovsetkym:

zodpovednost za riadenie, koordinaciu, obsahové aterminové plnenie odbornych
a organizacnych Cinnosti;

pravo pozadovat od veducich inych organizaénych jednotiek spracovanie Ciastkovych
podkladov a predkladanie ich stanovisk a pripomienok.

na zaklade poverenia generalneho riaditela pravo zastupovat SGUDS na rokovaniach
s inymi organizaciami.

Kontrola plnenia uloh v SGUDS patri medzi zakladné povinnosti veducich zamestnancov
a jej ciefom je najma:

vykonavat systematicku kontrolu v rozsahu svojho odborného i organizacného riadenia
vsulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR, vnutornymi
organizaénymi a riadiacimi dokumentmi SGUDS a smernicami kvality 1ISO 9001: 2009;
vykonavat finanénu kontrolu v sulade s platnymi pravnymi predpismi;

dosledne a bez meskania zabezpecit odstranenie zistenych nedostatkov a predchadzat
dalSiemu porusovaniu odbornych a metodickych postupov, pracovnej discipliny
a bezpecnosti pri praci, ktoré su v rozpore s pravnymi a riadiacimi dokumentmi;
uplatfiovat naroky na nahradu Skody od zamestnancov po zisteni miery zavinenia, ktora
vznikla nedodrziavanim technologickych postupov alebo porusovanim pravnych
predpisov, riadiacich a organizacnych dokumentov a smernic kvality;

spolupracovat pri vykone kontroly s kontrolérom.

Vnutornu kontrolu v SGUDS zabezpecuje kontrolér.

Kompetenéné spory organizacnych jednotiek azamestnancov SGUDS riesia veduci
prislusnych organizacnych jednotiek medzi sebou dohodou, alebo ich riesi priamy
nadriadeny.

4.11. Odovzdavanie a preberanie funkcii sa vykondava zdsadne pisomnou formou. Zapis podpisuje
odovzdavajuci a preberajuci zamestnanec a prislusny veduci zamestnanec.

Na rozhodovanie a zabezpecovanie ¢innosti a vztahov, ktoré neriesi tento organizacny
poriadok, plati zasada vyluénej kompetencie generalneho riaditela, pokial to iné vnutorné
organiza¢né a riadiace dokumenty SGUDS nestanovuju inak.

Il. ORGANIZACNE JEDNOTKY A SYSTEM RIADENIA V SGUDS

5. ZAKLADNE ORGANIZACNE USPORIADANIE SGUDS

5.1. SGUDS so sidlom v Bratislave vykondava svoju &innost na celom tdzemi Slovenskej republiky.
Na zabezpecenie cinnosti mimo sidla su zriadené tri regiondlne centra. Sidlami
regionalnych centier (dalej len RC) SGUDS su:

Banska Bystrica;
Kosice;
Spisska Nova Ves.
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5.2. Predstavitelom SGUDS je generdlny riaditel, ktory vsulade so zriadovacou listinou

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

a $tatitom SGUDS je Statutdrnym orgdnom SGUDS. Generdlneho riaditela vymenuva
a odvoldva minister Zivotného prostredia Slovenskej republiky.

Riaditefov vymenuva a odvoldva generdlny riaditel na zdklade vysledkov vyberového
konania. Riaditel pre geolégiu je zdstupcom Statutdarneho orgdnu. Generdlny riaditel moze
splnomocnit v uréitom rozsahu prav a povinnosti $tatutara i daldieho zamestnanca SGUDS.
Organizacnd jednotka riaditela pre geoldgiu sa ¢leni na odbory a oddelenia. Organizac¢na
jednotka riaditela pre ekonomiku sa ¢leni na oddelenia.

Vsetci zamestnanci v organizacnej jednotke riaditela pre geolégiu su podla odbornej
¢innosti zaradeni do odborov a oddeleni a v organizacnej jednotke riaditela pre ekonomiku
su zaradeni do oddeleni bez ohladu na miesto ich pracoviska dohodnutého v pracovnej
zmluve.

Odbor je organizacna jednotka zabezpecujuca ucelenu skupinu odbornych ¢innosti v ramci
celého SGUDS. Odbor riadi veduci odboru. Funkcia vediceho odboru je obsadend na
zaklade vyberového konania. Odbor sa deli na oddelenia.

Oddelenie je organizacna jednotka zabezpecujuca vykon uzSieho rozsahu Specializovanych
odbornych ¢innosti a uloh. Oddelenie riadi veduci oddelenia. Funkcia vediceho oddelenia
je obsadena na zaklade vyberového konania.

6. SPOSOB RIADENIA SGUDS

Struktura riadenia v SGUDS:

— generalny riaditel;

— riaditel;

— veduci odboru;

— veduci oddelenia.

V regiondlnych centrach zodpoveda za riadenie veduci RC.

Generalny riaditel riadi organizacné jednotky v rdmci celého SGUDS. Riaditel, veduci

odborov aveduci oddeleni riadia zamestnancov v prisluSnej organizacnej jednotke

a odborne aj pracovnikov v regiondlnych centrach. Veduci regionalnych centier riadia

hospoddrsko-organizacne zamestnancov v prislusnej organiza¢nej jednotke.

Odbory aoddelenia su ustanovené rozhodnutim generalneho riaditela. Zaradenie

zamestnancov do odborov a oddeleni vykondva generalny riaditel na navrh riaditela,

veducich odborov a veducich regionalnych centier.

Riadenie v podmienkach SGUDS je sthrn vietkych ¢innosti vykondvanych na zabezpedenie

chodu organizécie. Riadenie je proces planovania, organizovania, usmerfiovania a kontroly

organizacnych Ccinnosti zameranych na dosiahnutie stanovenych ciefov smerovania
organizacie, najma:

— zabezpeCovanie odborne spravnych postupov pri vykonavani odbornych pracovnych
¢innosti v ramci prislusnej organizacnej jednotky;

— zabezpecovanie pozadovanej metodickej, obsahovej, formalnej, terminovej a finan¢nej
stranky rieSenia geologickej ulohy u zamestnancov v sulade so schvalenym projektom
geologickej ulohy;

— zabezpecCovanie metodickej, odbornej a terminovej strdnky ostatnych cinnosti vyko-
navanych v SGUDS (napr. laboratérne prace, informaéné systémy, ekonomické €innosti);
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— realizacia zakladnej kontroly po¢as vykonavania vietkych odbornych €innosti v SGUDS;
— zabezpecovanie novych nametov, projektov a inych uloh;
— zabezpecovanie ekonomickej efektivnosti realizovanych prac;
— efektivnost systému organizacie prace na splnenie stanovenych uloh;
— Systémovy pristup k pldnovaniu, riadeniu a vyhodnocovaniu hospodarskeho vysledku
organizacnej jednotky;
— vytvaranie vhodnych podmienok naodborny avedecky rast zamestnancov
a vytvaranie vhodnych pracovnych podmienok pre zamestnancov;
— zabezpecovanie materidlneho a pristrojového vybavenia pracovisk;
— zabezpecovanie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci pre zamestnancov;
— zabezpecCovanie ekonomickej, persondlnej asocidlnej agendy zamestnancov
a podkladov na odmenovanie za vykonanu pracu.
6.5. Operativne riadenie SGUDS sa zabezpetuje na operativnych poradich generdlneho

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

riaditela (OPGR). Poradu vedie a zavery z nej prijima generalny riaditel. Stalymi ucastnikmi

operativnych porad generalneho riaditela su generdlny riaditel, riaditel pre geoldgiu,

riaditel pre ekonomiku, veduci odboru informatiky, veduci odboru geoldgie, kontrolér,

personalista a dalsi ¢lenovia povereni generalnym riaditefom. Na porady generalneho

riaditela moézu byt podla potreby prizvani aj ini zamestnanci SGUDS. Zapis z porady

zabezpecuje ur€eny uUcastnik porady. Kontrola plnenia uloh stanovenych na porade sa

vykona na nasledujucej porade.

Generalny riaditel zvoldva hodnotiacu poradu o hospodarskych vysledkoch za uplynulé

obdobie podla potreby, minimalne raz ro¢ne. U¢astnikmi tejto porady st Géastnici OPGR,

veduci regiondlnych centier a zastupcovia odborovych organizacii v SGUDS, pripadne dal3i

prizvani zamestnanci SGUDS. Zapis z porady zabezpecuje uréeny tcastnik porady. Kontrola

plnenia Uloh stanovenych na porade sa vykona na nasledujucej porade.

Riaditel, veduci odborov, oddeleni a regiondlnych centier podla potreby, minimadlne

StvrtroCne, organizuju a zvolavaju pracovné porady v organizacnych jednotkach, ktoré

riadia. Na tieto porady prizyvaju podla potreby nadriadeného organizacnej jednotky alebo

inych odbornych zamestnancov. Zapis z porady zabezpecuje urceny ucastnik porady.

Kontrola plnenia uloh stanovenych na porade sa vykona na nasledujlcej porade.

V zaujme kvalitného plnenia pracovnych uloh generdlny riaditel ustanovuje poradné

organy. Clenov a predsedu poradnych orgdnov vymentva alebo poveruje aodvolava

generalny riaditel. Uznesenie poradného orgdnu ma pre generdlneho riaditela poradny

charakter.

Poradnymi organmi generalneho riaditela su:

— vedecka rada, zloZzenda zvolenych ¢lenov aclenov vymenovanych generdlnym
riaditefom;

— vydavatelskd rada, zlozend zvedeckych redaktorov ediénych radd a ¢lenov
vymenovanych generalnym riaditelom;

— aprobacna komisia, zloZena z ¢lenov vymenovanych generalnym riaditelom.

Cinnost poradnych organov sa riadi ich $tatdtom, ktory schvaluje generdlny riaditel.

Generalny riaditel podla potreby zriaduje aj dalSie poradné organy.

Na zabezpecenie vykonu niektorych 3pecifickych ¢innosti v SGUDS, najma oblasti

ekonomického a administrativneho riadenia, mozu byt vytvorené pracovné komisie. Clenov
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6.11.

7.1.

7.2

7.3.
7.4.

a predsedu pracovnych komisii vymenuva alebo poveruje a odvolava generalny riaditel.
Cinnost komisii sa riadi ich §tatGtom, ktory schvaluje generalny riaditel.
V SGUDS su zriadené tieto pracovné komisie:
V SGUDS su zriadené tieto pracovné komisie:
— knizni¢na komisia;
— Skodova komisia;
— likvida¢na komisia;
— komisia BOZP, zlozenda z<¢lenov  navrhnutych  odborovymi  organizaciami
a vymenovanych generalnym riaditelom.
Generalny riaditel podla potreby mdie zriadit aj dalsie pracovné komisie v SGUDS.
Evidencia, archivdcia a skartdcia pisomnosti vSGUDS je vykondvand v sulade
s registratirnym poriadkom a registratirnym planom SGUDS:
— centralnu evidenciu zakladnych pravnych dokumentov o zriadeni SGUDS vedie
kanceldria generalneho riaditela;
— centrdlnu evidenciu smernic systému kvality 1SO 9001:2009 vedie kancelaria
generalneho riaditela;
— centréalnu evidenciu organiza¢nych a riadiacich dokumentov SGUDS vedie kanceldria
generdlneho riaditela;
— centrdlnu evidenciu vSetkych uzatvorenych zmliv, kde jednou zo zmluvnych stran je
SGUDS vedie kanceldria generalneho riaditela:
e zmluvy na vykonavanie prac medzi objednavatelmi a zhotovitelmi;
e zmluvy v oblasti ekonomickych ¢innosti a hospodarskej spravy;
e dvojstranné a viacstranné medzinarodné zmluvy a dohody o spolupraci.
— centrdlnu evidenciu dokumentdcie o verejnom obstardvani tovarov, sluzieb a verejnych
prac zabezpecuje a vedie oddelenie pre verejné obstaravanie.

IIl. POVINNOSTI, PRAVOMOC A ZODPOVEDNOST VEDUCICH

ZAMESTNANCOV A ZAMESTNANCOV SGUDS

7. GENERALNY RIADITEL

V stlade so zriadovacou listinou SGUDS $tatutarnym organom SGUDS je generdlny riaditel,
ktorého vymenuva a odvoldva minister Zivotného prostredia SR.

Cinnost SGUDS v plnom rozsahu riadi generélny riaditel. Zodpovedd za plnenie tloh, ktoré
vyplyvaju zo zriadovacej listiny a $tatGtu SGUDS, planu hlavnych dloh dstavu a kontraktu
uzavretého medzi MZP SR aSGUDS nariesenie Uloh vedy avyskumu, geologického
prieskumu, informatiky, vydavatelstva, Cinnosti laboratérii a monitorovacieho systému
Zivotného prostredia, ktory schvaluje minister, osobitnych avseobecne zavaznych
pravnych predpisov a prislu$nych internych aktov riadenia MZP SR.

Generalny riaditel je zarover predsedom vydavatelskej rady SGUDS.

Generalnemu riaditelovi SGUDS su priamo podriadenti:

— riaditel pre geoldgiu;

— riaditel pre ekonomiku;
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7.5.

veduci regiondlnych centier;

veduci odboru geoanalytickych laboratorii.
veduci oddelenia zahrani¢nych vztahov;
veduci oddelenia vydavatelstva a propagacie;
veduci oddelenia pre verejné obstardvanie;
pracovnici kancelarie generalneho riaditela.

Do pbsobnosti generdlneho riaditela patri rozhodovat a schvalovat najma:

rozpocet, zmeny rozpoctu a zavereény Ucet vysledkov hospodérenia SGUDS;

pouzitie finan¢nych a inych prostriedkov;

nakladanie s majetkom SGUDS;

vyroénu spravu o ¢innosti SGUDS;

projekty, zmeny projektov, zavereéné spravy a iné realizaéné vystupy z ¢innosti SGUDS;
oficidlne stanoviskd a pripomienky SGUDS k navrhom zdkonov a inym vieobecne
zavaznym pravnym predpisom;

zmluvy a objednavky vyplyvajice z predmetu ¢innosti a spravy majetku SGUDS;
medzinarodné dohody a zmluvy;

kolektivnu zmluvu za zamestnavatela;

kore$pondenciu s organizaciami v stlade s registratirnym poriadkom SGUDS;

stanoviska a vyjadrenia pre masovokomunikaéné prostriedky za SGUDS;

vymenovanie, poverovanie a odvolavanie zastupcov Statutarneho organu, veducich
zamestnancov, zodpovednych rieSitefov uUloh, vedeckych redaktorov, c¢lenov
a predsedov redakénych rad edicii odbornych publikdcii, ¢lenov poradnych organov
generalneho riaditela, pracovnych komisii SGUDS a dal3ich zastupcov SGUDS v inych
organoch alebo komisiach;

vyddavanie organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS;

organizaénu truktdru SGUDS;

vydavanie smernic a priruciek kvality;

koncepcie a stratégie vyskumu a ¢innosti SGUDS;

personalnu a pravnu agendu;

platové ndlezitosti zamestnancov;

postihy za porusenie pracovnej discipliny zamestnancov;

prijatie do pracovného pomeru a skoncenie pracovného pomeru;

dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o vykonani prace, dohody o brigddnickej ¢innosti
Studentov;

zahranicné pracovné cesty zamestnancov;

dovolenky, cestovné prikazy, Ziadanky na dopravu a materidl priamo riadenym
zamestnancom;

priepustky priamo riadenym zamestnancom okrem riaditelov, ktori moéZu opustit
pracovisko bez priepustky;

prikaz alebo suhlas na pracu nadcas v nedelu alebo vo sviatok alebo s preplatenim prace
nadcas zamestnancom;

materialy za SGUDS predkladané MZP SR, inym orgdnom $tatnej spravy a samospravy
a inym fyzickym a pravnickym osobdam.

7.6. Generalny riaditel predklada navrh planu hlavnych tloh SGUDS na schvalenie MZP SR.
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7.7. Generalny riaditel rozhoduje aj v dalSich pripadoch, ak si také rozhodovanie vyhradil, alebo

7.8.

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.
8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

ak to urcuju vseobecne zavazné pravne predpisy.
Generalny riaditel modZe splnomocnit zamestnancov (spravidla veducich regionalnych
centier) na Statutarne zastupovanie v uréenom rozsahu.

8. RIADITEL PRE GEOLOGIU

Funkcia riaditela pre geoldgiu je obsadzovana na zdklade vysledku vyberového konania
a menovana generadlnym riaditelom. Riaditel pre geoldgiu je zastupcom Statutarneho
organu SGUDS, zastupuje a kona v jeho mene, v uréenom rozsahu prav a povinnosti.
Riaditela pre geoldgiu priamo riadi generdlny riaditel.

Riaditel pre geoldgiu priamo riadi:

— veduceho odboru informatiky;

— veduceho odboru geoldgie.

Riaditel pre geolégiu ma vo svojej posobnosti najma tieto ¢innosti:

schvaluje:

— rocné vykonavacie projekty geologickych uloh;

— prikaz, resp. suhlas a vykaz na pracu nadcas v sobotu, za ktoru je poskytnuté nahradné
volno vsetkym zamestnancom;

— cestovné prikazy, Ziadanky na auto, Ziadanky na materiadl, dovolenku, priepustky
a pracovno-pravnu agendu veducim odboru informatiky, odboru geolégie,
a zamestnancom kanceldrie generalneho riaditela;

riadi:

— veduceho odboru informatiky;

— veduceho odboru geoldgie;

— ¢innost v oblasti geologickych prac a informatiky v SGUDS;

— pripravu projektov geologickych uloh a ro¢nych vykonavacich projektov;

— vypracovanie ro¢nych sprav geologickych uloh;

— pripravu planu zahrani¢nych ciest;

— pripravu planu vzdeldvania;

— poskytovanie informacii v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam, v zneni novsich predpisov;

zabezpecduje:

— stanoviska k ndvrhom generdlneho riaditela;

— spracovanie a vyhodnotenie kontraktu uzavretého medzi MZP SR a SGUDS na riedenie
uloh vedy avyskumu, geologického prieskumu, informatiky, vydavatelstva, &innosti
laboratdrii a monitorovacieho systému Zivotného prostredia;

— spracovanie navrhu planu hlavnych uloh a vyhodnotenie planu hlavnych uloh;

— stanoviska k ndvrhom na zacatie doktorandského studia a odbornych stazi;

— stanoviska k ucasti na odbornych konferencidch a seminaroch;

— navrhy kuzatvaraniu dohod o vykonani prace, dohod o pracovnej cinnosti a dohéd
o brigadnickej ¢innosti Studentov v odbore informatiky a v odbore geoldgie;

— ndvrhy na poverovanie, menovanie a odvoldvanie zamestnancov SGUDS do funkcii,
poradnych organov generdlneho riaditela a komisii;

— navrhy k priestorovému rozmiestneniu organiza¢nych jednotiek geoldgie a informatiky;
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8.4.4.kontroluje:

9.1.

9.2.
9.3.

9.4.

¢innost prac v odbore geoldgie a v odbore informatiky

ekonomicku efektivnost realizovanych uloh v oblasti geoldgie a informatiky;
navrhy projektov v oblasti geoldgie a informatiky;

ro¢né spravy geologickych uloh;

postup rieSenia geologickych uloh a inych ¢innosti v oblasti geoldgie a informatiky;
zhotovenie zaverecnych sprav a inych realiza¢nych vystupov geologickych uloh;
koordindciu geologickych prac a pripravu riesitelskych kolektivov.

9. RIADITEL PRE EKONOMIKU

Funkcia riaditela pre ekonomiku je obsadzovand na zaklade vysledku vyberového konania
amenovana generalnym riaditefom. Riaditel pre ekonomiku v c¢ase nepritomnosti
generalneho riaditela a riaditela pre geoldgiu je zastupcom $tatutarneho organu SGUDS
v uréenom rozsahu prdv a povinnosti.

Riaditela pre ekonomiku priamo riadi generalny riaditel.

Riaditel pre ekonomiku priamo riadi:

veduceho oddelenia rozpoctu a Uctovnych systémov;
veduceho oddelenia sluzieb a spravy majetku;

veduceho oddelenia dopravy;

veduceho oddelenia pripravy a implementacie projektov.

Riaditel pre ekonomiku ma vo svojej p6sobnosti najma tieto ¢innosti:
9.4.1. schvaluje:

pripustnost financnej operacie,
dovolenky, priepustky, cestovné prikazy, Ziadanky na auto, Ziadanky na materidl,
pracovno-pravnu agendu veducim oddeleni v priamom riadeni;

9.4.2.riadi:

9.4.3.

ekonomickd ¢innost v SGUDS;
¢innost odbornych organizaénych jednotiek v oblasti ekonomiky v SGUDS

zabezpecduje:

dosledné dodrZiavanie rozpoctovych pravidiel a hospodarne nakladanie s verejnymi
prostriedkami $§tatneho rozpoctu, rozpoctami projektov EU a prostriedkami SGUDS;
vykonavanie zakladnych finanénych kontrol;

sledovanie nakladov a vynosov SGUDS;

vypracovanie finan¢nych planov nakladov a vynosov;

sledovanie dafiovych povinnosti SGUDS podla platnej legislativy;

finan¢né operécie pri styku so Statnou pokladnicou;

styk so socidlnou poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, poistoviiami na poistenie
majetku a zamestnancov SGUDS, poistoviiami zabezpecujucimi doplnkové déchodkové
sporenie a finanénymi institdcidm a Uradom prace, socidlnych veci a rodiny;

koordinuje cinnosti spojené sverejnym obstardvanim a pripravou zmldv k nim na
odbore ekonomiky a hospodarskej spravy ;

vramci svojej poOsobnosti dba na dodrziavanie vseobecne zdvaznych pravnych
predpisov, organizaénych a riadiacich dokumentov a smernic kvality SGUDS, ako aj
zékonov a nariadeni MZP SR;
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sucinnost zamestnancov organizacie pri implementacii projektov;

rieSenie problémov, ktoré sa vyskytnu v priebehu realizacie projektov;

komunikaciu so vSetkymi organizaCnymi jednotkami organizacie, ministerstvami
a ostatnymi relevantnymi fyzickymi a pravnickymi osobami v oblasti ekonomiky;
komunikaciu so zdstupcami doddvatelov externych sluzieb;

plnenie Uloh v oblasti spravy majetku statu;

zasobovania obstaraného materidlu;

agendu spojenu s vyuzivanim vozidiel, optimdlny stav vozidiel z hladiska technického
stavu, opravy vozidiel a pod.;

vedenie evidencie pracovnych ciest zamestnancov a suvisiacej agendy, likvidaciu
cestovnych uctov, nakup cestovnych listkov a leteniek, platby poplatkov za ubytovanie
na pracovnych cestach avlozné pri Ucasti navzdeldvacich aktivitdch zamestnancov,
vybavovanie poistenia zamestnancov na pracovné cesty;

zverejiiovanie zmlav v centralnom registri zmlav a zverejiiovanie objednavok a faktur na
webovom sidle SGUDS.

9.4.4. predklada:

stanoviska k navrhom generdalneho riaditela;

navrhy opatreni vyplyvajlcich zo sledovania nakladov a vynosov SGUDS;

ekonomické podklady pre spracovanie avyhodnotenie kontraktu uzavretého medzi
MZP SR aSGUDS nariesenie uUloh vedy avyskumu, geologického prieskumu,
informatiky, vydavatelstva, ¢innosti laboratérii a monitorovacieho systému Zivotného
prostredia;

ekonomické podklady pre spracovanie avyhodnotenie planu hlavnych uloh,
vyhodnotenie implementacie projektov;

stanoviska k uzatvaraniu dohdd o vykonani prace, dohod o pracovnej ¢innosti a dohod
o brigddnickej ¢innosti $tudentov v SGUDS z ekonomického hladiska;

stanoviska k Ucasti na odbornych konferencidch a seminaroch z ekonomického hladiska;
navrhy na poverovanie, menovanie a odvoldvanie zamestnancov SGUDS do funkcii
poradnych organov riaditela a komisii za nim riadené oddelenia.

10. VEDUCI ODBORU

10.1. Funkcia veduceho odboru je obsadzovanad na zaklade vyberového konania a menovana
generalnym riaditelom.

10.2. Veduci odboru riadi veducich oddeleni prislusného odboru.

10.3. Veduci odboru v sulade s pdsobnostou prislusného odboru zodpoveda najma za:

riadenie, koordindciu a usmernovanie odbornych cinnosti oddeleni v nim riadenom
odbore;

ucinnu kontrolu odbornych pracovnych ¢innosti v nim riadenom odbore;

spravnost metodickych postupov, zabezpecenie odbornej Urovne, organizacie prace
v odbore a dodrziavanie terminov pri plneni uloh akontrolu plnenia uloh vnim
riadenom odbore;

vypracovanie pracovnych naplni prislusnych veducich oddeleni;

dodrZiavanie vseobecne zdavaznych pravnych predpisov, vnutornych organizacnych
a riadiacich dokumentov a smernic kvality SGUDS;
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10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

v€asné, Uplné a spravne vybavovanie pisomnej agendy odboru v sulade s registratirnym
poriadkom a registratirnym planom SGUDS;

odborny avedecky rast zamestnancov odboru, vsulade s moznostami a profilovou
orientdciou SGUDS aso zretelom nadlhodobé projektové zabezpeéenie odboru
navrhuje ich na doktorandské studium, staze, konferencie, zahrani¢né pracovné cesty
a pod.;

Svojmu priamemu nadriadenému predklada:

navrhy na &lenov poradnych organov generalneho riaditela, pracovnych komisii SGUDS
a dalSie ndvrhy tykajuce sa odbornej ¢innosti zamestnancov odboru;

navrh planov zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov odboru;

plan zahrani¢nych pracovnych ciest a planov vzdelavania zamestnancov odboru;

navrhy dohéd o vykonani prac, dohéd o pracovnej Cinnosti a dohdd o brigddnickej
¢innosti Studentov za prislusny odbor;

navrhy na zaradenie zamestnancov do prislusnej platovej triedy, navrhy osobnych
priplatkov a ich Upravu, ndvrhy odmien pre veducich oddeleni a zamestnancov odboru;
navrhy personalneho obsadenia v odbore;

navrhy na nakup novych zariadeni pre prislusny odbor.

Vypracovava stanovisko k materidlom predlozenych generdlnemu riaditelovi a riaditelovi
pre geoldgiu.

Spolupracuje s veducimi oddeleni a regionalnych centier votazkach, ktoré sa tykaju
zamestnancov odboru v RC najma pri:

urcovani pracovnych naplni zamestnancov;

priprave ndvrhov na doktorandské studium, staze, konferencie;

predkladani ndvrhov na ¢lenov poradnych organov generalneho riaditela a pracovnych
komisii SGUDS;

predkladani ndvrhov na zaradenie do prislusnej platovej triedy, navrhov osobnych
priplatkov, navrhov na ich Upravu a navrhov odmien;

predkladani navrhov planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdeldvania, dohdd
o vykonani prac;

kontrole kvality vykonavanych a preberanych prac, zdvere¢nych sprav a projektov;
kontrole pracovnych ¢innosti a vytazenosti zamestnancov;

vytvarani vhodnych pracovnych podmienok, zvySovani odborného rastu zamestnancov;
dodrziavani vSeobecne platnych pravnych predpisov, smernic kvality, organiza¢nych
a riadiacich dokumentov SGUDS.

Veduci odboru spolupracuje:

s oddelenim pripravy aimplementacie projektov pri uzatvdrani zmldv a objedndavok
geologickych prac, pri projektovani geologickych uloh, pri kontrole rocnych
vykonavacich projektov a kontrole supisov prac;

sveducimi oddeleni aRC pri predkladani navrhov na zodpovednych rieSitelov
geologickych uloh, pri zabezpecovani novych ndmetov a projektov geologickych uloh;

s kontrolérom a veducimi oddeleni pri vykonavani kontroly dodrZiavania zdvaznych
pravnych predpisov pri riadeni geologickych prac a vedeni geologickej dokumenticie,
dodrziavania ostatnych zavaznych pravnych predpisov, organizacnych a riadiacich
dokumentov a smernic kvality SGUDS;
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10.8.

11.1.

11.2.

11.3:

11.4.

11.5.

— sveducimi oddeleni a so zodpovednymi riesitelmi pri riadeni odbornej ¢innosti odboru,
marketingovej prdaci asledovani vytaZenosti zamestnancov odboru na geologickych
ulohach.

Veduci odboru geoanalytickych laboratérii spolupracuje s manazérom systému kvality pri

vykonavani laboratérnych prac.

11. VEDUCI ODDELENIA

Funkcia veduceho oddelenia je obsadzovana na zaklade vyberového konania a menovana
generalnym riaditelom. Veduci oddelenia zabezpecuje odborné riadenie zamestnancov
oddelenia, rozhoduje o odbornej problematike v pédsobnosti oddelenia a zodpoveda za fiu.
Veduci oddelenia je spravidla priamo riadeny veducim odboru, ktorému zodpovedd za
odborné vysledky prace oddelenia, pokial to tento organizacny poriadok neustanovuje
inak.

Oddelenia riadené riaditelom pre ekonomiku, ktoré niektorymi ¢innostami zasahuju do

riadenia ostatnych organiza¢nych jednotiek, maju postavenie prierezovych organizac¢nych

jednotiek.

Veduci oddelenia zodpoveda najma za:

— riadenie, koordinaciu, usmernovanie a kontrolu odbornych a organizacnych cinnosti
v oddeleni, ktoré priamo riadi;

— spravnost odbornych a metodickych postupov, odbornt uroven prac, dodrZiavanie
stanovenych terminov vyplyvajucich zo zmldv, kontrolnych dni a terminov stanovenych
nadriadenymi pracovnikmi a zlepSovanie vSetkych vykondvanych cinnosti v oddeleni,
ktoré priamo riadi;

— dodrziavanie vSeobecne zavdaznych pravnych predpisov avnutornych riadiacich
predpisov pri riadeni odbornych prac prisluSného oddelenia;

— vytvdranie podmienok nazvySovanie odborného rastu zamestnancov v sulade
s moznostami a profilovou orientaciou SGUDS v oddeleni, ktoré priamo riadi;

— v€asné, uplné aspravne vybavovanie agendy oddelenia v sulade s registraturnym
poriadkom a registratirnym planom;

— schvaluje personalnu a uc¢tovnu agendu (dovolenky, priepustky, pracovné cesty,
dopravu, Ziadanky na material) zamestnancom oddelenia, vrozsahu av sulade
s ostatnymi riadiacimi dokumentmi SGUDS;

— hospodarske vysledky oddelenia;

— ucinnu kontrolu vSetkych zverenych ¢innosti.

Priamemu nadriadenému predkladd najma:

— navrhy rieSenia personalnych otazok v prisluSnom oddeleni;

— navrhy pracovnych ndplni zamestnancov prislusného oddelenia;

— ndvrhy na zaradenie zamestnancov oddelenia do prislusnej platovej triedy, navrhy
osobnych priplatkov, ich dpravu a ndvrhy odmien;

— navrhy planu zahrani¢nych pracovnych ciest, planu vzdelavania;

— predkladanie navrhov na doktorandské Studium, staZze a konferencie, so zretelom na
projektové zameranie SGUDS;

— navrhy dohdd o vykonani prace, doh6d o pracovnej Cinnosti a dohdd o brigadnickej
¢innosti Studentov za prislusné oddelenie;
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— predkladanie nametov na nové ulohy;
— navrhy na nakup novych zariadeni pre prislusné oddelenie.
11.6. Pri riadeni pracovnikov oddelenia z inych regiondlnych centier spolupracuje s veducimi

regionalnych centier najma pri:

— koordinacii ausmernovani odbornej cinnosti, sledovani dodrziavania spravnych
metodickych postupov, odbornej Urovne a stanovenych terminov;

— vytvdrani vhodnych pracovnych podmienok;

— predkladani navrhov personalneho obsadenia a pracovnych naplni zamestnancov
oddelenia;

— predkladani navrhov na zaradenie do platovych tried, vysky osobného priplatku
a odmien pre zamestnancov prislusného oddelenia;

— predkladani navrhov na odborny rast zamestnancov oddelenia, ucasti zamestnancov na
konferenciach, stazach a planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdeldvania, dohod
o vykonani prace, dohod o pracovnej cinnosti a dohdd o brigadnickej cinnosti
Studentov;

— dodrziavani pravnych predpisov v odbornej ¢innosti, ostatnych pravnych predpisov,
organizaénych a riadiacich dokumentov a smernic kvality SGUDS v prislunom oddeleni.

11.7. Veduci odbornych oddeleni v spolupraci so zodpovednymi rieSitelmi zodpovedaju najma

za:

— pripravu ro¢nych vykonavacich projektov, ktorych zodpovedni riesitelia su v priamej
podriadenosti, najmd personalne zabezpeclenie projektov s ohladom na odbornost
a zabezpecenie rovnomerného vyuZivania ludskych zdrojov;

— Ucelné rozvrhnutie finanénych prostriedkov;

— dodrziavanie terminov zmluv a terminov vyplyvajucich z kontrolnych dni, terminov
stanovenych nadriadenymi pracovnikmi;

— dodrziavanie zavaznych prdvnych predpisov pri riadeni prac najma v oblasti
projektovania, vykonavania a vyhodnocovania prac;

— vspolupraci so zodpovednym rieSitefom Ulohy i samostatne predkladd navrhy na
zabezpecenie tovarov a sluzieb v rdmci Uloh rieSenych zamestnancami oddelenia.

12. VEDUCI REGIONALNEHO CENTRA

12.1. Funkcia veduceho regiondlneho centra (RC) je obsadzovanad na zdklade vyberového
konania. Veduceho regionalneho centra priamo riadi generalny riaditel.
12.2. Veduci RC zabezpecuje hospodarsko-organizacné riadenie zamestnancov regionalneho
centra.
12.3. Veduci regiondlneho centra zodpoveda najma za:
— riadenie, koordinaciu, usmerfnovanie a kontrolu ¢innosti v regiondlnom centre;
— zabezpecdovanie a dodrziavanie terminov pri plneni pracovnych ¢innosti a uloh
zamestnancov regionalneho centra;
— spravne a dochvilne vypracovavanie supisov vykonanych prac na ulohach rieSenych
zamestnancami RC, pri tom spolupracuje s prislusnymi veducimi odborov a oddelent;
— dodrZiavanie vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov a vnutornych organizacnych
a riadiacich dokumentov a smernic kvality SGUDS pri préci;
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v€asné, Uuplné aspravne vybavovanie agendy regionalneho centra vsulade
s registraturnym poriadkom a registratirnym planom;
pripravu podkladov pre ekonomickd, persondlnu apravnu agendu SGUDS, agendu
zmluvnych vztahov, podkladov pre koncepcie, ro¢né a iné plany SGUDS za regiondlne
centrum;
vytvaranie vhodnych pracovnych podmienok zamestnancov pri vykone pracovnych
¢innosti;
— podpisuje personalnu a uctovnud agendu (dochddzka, dovolenky, pracovné cesty,
doprava, Ziadanky a objednavky na material a pod.) v RC, v sulade s platnymi riadiacimi
dokumentmi SGUDS;
zabezpecuje likvidaciu cestovnych uctov;
zabezpecuje dopravu referentskymi vozidlami SGUDS pre zamestnancov RC;
rozhoduje o otazkach patriacich do pdsobnosti regionalneho centra v rozsahu poverenia
generélneho riaditela SGUDS;
— v rozsahu poverenia a splnomocnenia generalneho riaditela uzatvara zmluvy na zabez-
pecovanie prevadzky administrativnych budov, terénnych zakladni, skladov a ostatného
majetku v sprave regionalneho centra;
na zaklade splnomocnenia generdlneho riaditela zastupuje SGUDS a plIni povinnosti
zamestnavatela vyplyvajlce zo vztahu k ostatnym orgdnom a organizaciam v regione.
12.4. Spolupracuje s veducimi odborov a oddeleni v otazkach dotykajucich sa zamestnancov RC
zaradenych do prislusného odboru a oddelenia najma pri:
— urcovani pracovnych ndplni zamestnancov;
— marketingovej ¢innosti;
— tvorbe planov a koncepcii SGUDS
— predkladani navrhov na ¢lenov poradnych organov riaditela a pracovnych komisii
SGUDS;
— priprave navrhov zamestnancov na doktorandské studium a staze;
— predkladani navrhov na zaradenie zamestnancov do prislusnej platovej triedy, navrhov
osobnych priplatkov, na ich Upravu a navrhov odmien;
— predkladani navrhov planov zahrani¢nych pracovnych ciest, vzdelavania, dohdéd
o vykonani prace, dohdéd o pracovnej cinnosti adohéd o brigddnickej cinnosti
Studentov;
— kontrole kvality prdc a pracovnych cinnosti a kontrole preberanych prac suvisiacich
s vykonom pracovnych ¢innosti.
12.5. Pri kontrolnej dcinnosti dodrzZiavania zavaznych prdvnych predpisov, organizacnych
ariadiacich dokumentov asmernic kvality SGUDS spolupracuje s kontrolérom
a manazérom systému kvality.

13. ZODPOVEDNY RIESITEL

13.1. Zodpovedného riesitela geologickej Ulohy vymentva generalny riaditel SGUDS na navrh
prislusného riaditela pre geolégiu.

13.2. Za zodpovedného riesitela moze byt vymenovany zamestnanec splifiajici podmienky, ktoré
vyplyvaju zo zdkona ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach, v zneni neskorsich predpisov

[ Revizia [0 [1 [2 [3 [ 4 [ str. 18/50




B,

f‘;ﬁ\J SGUDS Bratislava SMERNICA SGUDS ¢&. 2/2017 Cislo dokumentu:

e

AN &IPS 01-0350/2017
e o x ORGANIZACNY PORIADOK SGUDS
Vytlacok ¢€.: Datum: 31. 1. 2017

13.3.

13.4.

13.5.

14.1.

azvyhlasky MZP SR ¢&.51/2008 Z. z., ktorou sa geologicky zakon vykondva, vzneni

neskorsich predpisov.

Pri projektoch vacSieho rozsahu sucelenou odbornou problematikou asamostatnou

etapou prac moéze generalny riaditel menovat aj riesitela ciastkovej ulohy, na ktorého sa

rovnako vztahuju podmienky, ktoré vyplyvaju zo zakona €. 569/2007 Z. z. o geologickych

pracach, v zneni neskorsich predpisov a z vyhlasky MZP SR ¢.51/2008 Z. z., ktorou sa

geologicky zakon vykondva, vzneni neskorSich predpisov RieSitel Ciastkovej ulohy je

priamo podriadeny zodpovednému riesitelovi geologickej ulohy.

Zodpovedny riesitel geologickej ulohy a riesitel Ciastkovej ulohy je odborny zamestnanec,

ktory v organizacii zabezpecuje riadenie a realizdciu geologickej ulohy vrdmci svojej

pracovnej naplne. Zabezpecuje najma tieto ¢innosti:

sledovanie, riadenie arealizaciu prac geologickej ulohy vsulade soschvalenym

projektom geologickej ulohy aso vSeobecne zavdaznymi pravnymi predpismi,

organizaénymi a riadiacimi dokumentmi a smernicami kvality SGUDS;

— ucelné araciondlne vyuzivanie financnych prostriedkov ulohy v stlade so schvalenym
projektom geologickej ulohy;

— vypracovanie roc¢nych vykonavacich projektov ainych podkladov pre planovanie
ariadenie geologickej ulohy vratane ucelného rozvrhnutie finanénych prostriedkov
a prdc na jednotlivych riesitelov s ohladom na ich odbornu stranku;

— spoluprdcu so spolurieSitelmi, usmerfiovanie pri spracovavani avyhodnocovani
vysledkov;

— vypracovanie podkladov pre rokovanie s objedndavatelom;

— vytycenie geologickych prac v teréne, najma prac technického charakteru;

— kontrolu spravnosti a koordindciu vykonavania prdc v ramci geologickej ulohy alebo
Ciastkovej geologickej ulohy;

— preberanie vykonanych prac na ulohe;

— vyhotovenie a podpisanie supisov vykonanych prac na ulohe; zodpoveda za to, Ze ich
rozsah a kvalita zodpovedaju skutoénosti a schvalenému projektu geologickej ulohy;

— vedenie a uchovéavanie geologickej dokumentacie, v sulade s ustanoveniami prislusnych
pravnych predpisov a riadiacich dokumentov SGUDS;

— vypracovanie ndvrhu zmeny projektu geologickej ulohy, pripadne zastavenie
geologickych prac, ak nemozno dosiahnut ich ciel;

— vypracovanie rocnych sprav geologickych uloh, ich odbornu uroven a odborny prinos;

— dodrziavanie spravneho citovania pri vyuzivani vysledkov inych rieSenych uloh;

— zostavenie zdaverecCnej spravy avSetkych realizaénych vystupov ulohy aodborné
vyhodnotenia geologickej ulohy.

Pri zabezpecovani uloh vyplyvajucich z povinnosti, prav a zodpovednosti zodpovedného

rieSitela spolupracuje s veducimi odborov, vediucimi oddeleni a regionalnych centier.

14. ZAMESTNANCI SGUDS

Zakladné povinnosti a prava zamestnancov vyplyvajice z pracovnopravneho vztahu ku
SGUDS stanovuje zakon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace, v zneni neskorsich predpisov,
zakon 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, v zneni neskorsich predpisov,
zakon ¢€.553/2003 Z.z. oodmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
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14.2.

14.3.

vo verejnom zaujme, v zneni neskorsich predpisov, nariadenie vlady Slovenskej republiky

¢.341/2004 Z.z., ktorym sa ustanovuju kataldégy pracovnych cinnosti pri vykone prace

vo verejnom zaujme a o ich zmendch adopifiani a daldie vieobecne zaviazné pravne
predpisy. Rozsah prdv, povinnosti azodpovednost zamestnancov SGUDS su blizie
stanovené v pracovnom poriadku a kolektivnej zmluve SGUDS.

Prava a povinnosti zamestnanca SGUDS su najma:

— riadne, odborne a v stanovenom termine plnit Ulohy vyplyvajuce zjeho funkéného
zaradenia, pracovnej naplne, pokynov a prikazov jeho nadriadeného pri reSpektovani
vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov, organizaCnych a riadiacich dokumentov
a smernic kvality SGUDS;

— spolupracovat s ostatnymi zamestnancami SGUDS pri plneni uloh, ktoré ma v svojej
pracovnej naplni;

— navrhovat zlepsenia v oblasti odbornych pracovnych ¢innosti, riadenia a organizacie
prace, pracovnych podmienok, bezpecnosti pri praci a pod.;

— zvySovat si svoju odbornu kvalifikaciu;

— pozadovat primerané pracovné prostredie apodmienky na vykondvanie svojich
pracovnych povinnosti, vytvorené podmienky udrZiavat;

— ochrariovat $tatne a sluZzobné tajomstvo, dodrzZiavat vseobecne platné pravne predpisy,
organiza¢né a riadiace dokumenty a smernice kvality SGUDS;

— UCelne ahospodarne zaobchadzat s majetkom, ktory mu bol zvereny do uZivania
a ochrariovat majetok SGUDS;

— dosledne a kvalitne zabezpecovat plnenie dloh, vlastnou kontrolou overovat ich kvalitu,
spravnost a Uplnost;

— riadne, odborne adochvilne plnit zverené ulohy riadit sa pokynmi nadriadenych
zamestnancov, zdvermi z pracovnych rokovani, kontrolnych dni a prebierok prac na
ulohe.

Kazdy zamestnanec SGUDS zodpovedd za véasné, kvalitné a hospodarne plnenie uloh

v rozsahu svojej pbsobnosti, resp. jemu pridelenych uloh. Zodpovedd za Skodu, ktoru

sposobil SGUDS prekroéenim svojej pravomoci a pdsobnosti alebo neplnenim si svojich

pracovnych povinnosti.

IV. ORGANIZACNA STRUKTURA SGUDS

Grafické znazornenie organizacnej $truktiry SGUDS tvori prilohu tohto organizaéného

poriadku.

15.1.

15. ORGANIZACNA STRUKTURA SGUDS

Statny geologicky Ustav Dionyza Stura tvoria tieto zakladné organiza¢né jednotky:

Organiza¢na jednotka generalneho riaditela SGUDS:
riaditel pre geoldgiu;
riaditel pre ekonomiku;
kancelaria generalneho riaditela
oddelenie zahrani¢nych vztahov;
oddelenie vydavatelstva a propagacie;
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— oddelenie verejného obstaravania;
—  regionalne centr3;
— odbor geoanalytickych laboratdrii.

15.2. Organizacna jednotka riaditela pre geoldgiu
— odbor geoldgie;
—  odbor informatiky.

15.3. Organizac¢na jednotka riaditela pre ekonomiku
—  oddelenie pripravy a implementdcie projektov;
—  oddelenie rozpoctu a uctovnych systémov;
— oddelenie sluzieb a spravy majetku;
—  oddelenie dopravy.

15.4. Odbor geoldgie

—  oddelenie geoldgie starsich utvarov;

— oddelenie geoldgie mladsich utvarov;

— oddelenie nerastnych surovin a geofyziky;

— oddelenie 3D/4D geologického modelovania;

— oddelenie Specialnych laboratorii;

— oddelenie hydrogeoldgie a geotermalnej energie

—  oddelenie geochémie zivotného prostredia;

— oddelenie inZinierskej geolégie;

— oddelenie aplikovanej technoldgie nerastnych surovin (ATNS).

15.5. Odbor informatiky

— oddelenie geofondu;

— oddelenie geologickych informacnych systémov;
—  oddelenie Ustrednej geologickej kniznice;

— oddelenie informacnych technolégii.

15.6. Regionalne centra:
—  Banska Bystrica;
—  KosSice;
—  Spisska Nova Ves.
15.7. Odbor geoanalytickych laboratdrii

— oddelenie anorganickych analyz;

— oddelenie organickych analyz;

—  oddelenie analyz vod;

— oddelenie prevadzky a pripravy vzoriek.

16. ORGANIZACNA JEDNOTKA GENERALNEHO RIADITELA SGUDS

16.1. Generalny riaditel
(pozri bod 7).

16.2. Riaditel pre geoldgiu
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(pozri bod 8).

16.3. Riaditel pre ekonomiku
(pozri bod 9).

16.4. Kancelaria generalneho riaditela

Zabezpecuje najma:

vykonadvanie asistencnych Cinnosti pre generdlneho riaditela a riaditela pre geoldgiu,
podla potreby pre personalistu, pravnika, metroléga, kontroléra a pre manazéra
systému kvality;

pripravu ¢asového programu generalneho riaditela a riaditela pre geoldgiu;

vedenie evidencie zdkladnych dokumentov o zriadeni a ¢innosti SGUDS;

evidenciu a distribticiu smernic kvality a organizac¢nych a riadiacich dokumentov
SGUDS;

organizaénu pripravu operativnych porad vedenia SGUDS, zasadnuti vedeckej rady
a inych porad generalneho riaditela a riaditela pre geolégiu;

vedenie evidencie, rozdelovanie, vybavovanie a archivovanie Uradnej koreSpondencie
SGUDS;

prijimanie a evidenciu podani staznosti a peticii;

sledovanie dodrZiavania terminov a plnenia Gloh z vedenia SGUDS a uloh stanovenych
zriadovatelfom;

¢innost podatelne SGUDS;

prijimanie navstev generalneho riaditela a riaditela pre geoldgiu;

nahlasovanie zahrani¢nych sluzobnych ciest generalneho riaditela na MZP SR;

vedenie agendy a vyuc¢tovania reprezentacného fondu generalneho riaditela;

vedenie registratury a zakladanie spisovej agendy SGUDS;

zasielanie a prijem elektronickej posty, faxov a ich evidenciu;

prijimanie poziadaviek zamestnancov SGUDS a zéstupcovinych organizacii pre
generalneho riaditela a riaditela pre geoldgiu;

vybavovanie poziadaviek na autodopravu pre potreby generdlneho riaditela a riaditela
pre geoldgiu;

vedenie evidencie a prihlasovanie na skusky odbornej spdsobilosti zamestnancov
SGUDS;

vedenie evidencie a organizacné zabezpecenie ubytovania zahrani¢nych hosti;

vedenie evidencie a organiza¢né zabezpeclenia poziadaviek na kratkodoby prendjom
zasadacich miestnosti SGUDS.

16.4.1. Personalista

Personalista zabezpecuje najma tieto ulohy:

— spracovanie agendy suvisiacej s vyberom, uzatvdranim a ukonfenim pracovného
pomeru zamestnancov;

— vedenie evidencie zamestnancov, ich osobnych spisov a doplfianie Gdajov
v osobnej evidencii;

— spracovanie navrhov na poverovanie, vymenuvanie alebo odvolavanie veducich
zamestnancov;
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16.4.2.

vedenie agendy o Ucasti zamestnancov v poradnych organoch, pracovnych
komisiach SGUDS a v inych instituciach;

vypracovavanie rozborov zamestnaneckej $truktury v SGUDS;

vedenie  denného prehladu dochadzky = zamestnancov  aevidencie
praceneschopnosti zamestnancov;

vedenie evidencie dovoleniek zamestnancov, nahradného volna, Ziadosti o zmenu
pracovného casu, prekdzok v praci a posudzovanie pracovnopravnych navrhov
v oblasti personalnej prace;

vedenie evidencie prace nadcas a pracovnej pohotovosti;

vedenie evidencie priepustiek apoctu hodin na lekdrskom oSetreni alebo
vySetreni;

vedenie agendy suvisiacej s dochodkovym zabezpeclenim zamestnancov;

vedenie evidencie uchadzacov o zamestnanie v SGUDS;

vyberové konania na veducich zamestnancov v SGUDS;

zarad'ovanie zamestnancov do prislusného platového stupna platovej triedy;
vypracovavanie prislusnych statistickych vykazov;

vypracovavanie oznameni o plate zamestnancov;

pripravu dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru v SGUDS;
evidenciu Ucasti zamestnancov na dalSom zvySovani kvalifikdcie rozlicnymi
formami studia a Specidlnymi ucelovymi kurzami;

spolupracu na tvorbe riadiacich a organizacnych dokumentov tykajucich sa
personalnej agendy;

sledovanie Zivotnych jubilei zamestnancov SGUDS a spracovanie dokumentacie na
vyplatenie odmien v sulade s kolektivhou zmluvou na zaklade navrhu prislusného
veduceho zamestnanca;

spracovanie podkladov odmenovania pre mzdovu uctaren;

ochranu osobnych Udajov zamestnancov a uchadzacov o zamestnanie;
vybavovanie ozndmeni apodnetov zamestnancov SGUDS v pdsobnosti
personalistu;

spracovavanie podkladov astyk s prisluSnym uradom prdce socidlnych veci
a rodiny (UPSV a R) a socidlnou poistoviiou;

spoluprdcu s organizacnou jednotkou riaditela pre ekonomiku pri priprave
financnych planov na dohody o vykonani prace, odstupného, odchodného,
odmien pri Zivotnych jubileach;

spolupracu s odborovymi organizaciami, ktoré pdsobia vSGUDS pri priprave
a vyhodnocovani kolektivnej zmluvy, pri rieSeni pracovnopravnych nalezitosti, kde
sa vyzaduje v sulade s pravnymi predpismi a kolektivnou zmluvou ich suhlas alebo
vyjadrenie, pri spracovavani podkladov o pocte zamestnancov a vyske prijmu pre
vysSie odborové organy;

spolupracu s kontrolérom pri kontrolnej ¢innosti v pracovnopravnej oblasti;
vedenie a vybavovanie agendy o byvalych zamestnancoch organizacie.

Kontrolor

Kontrolér zabezpecuje najma tieto ulohy:
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— vykonavanie ariadenie nezavislej vnutornej kontroly v SGUDS, jej koordinaciu
a zodpovednost za fiu;

— vykonavanie kontrol v oblasti nakladania s majetkom $tatu vsprave SGUDS,
tematickych kontrol, funkénych kontrol a Setrenia staznosti, oznameni a podnetov
zamestnancov;

— vykonavanie finan¢nych kontrol na mieste;

— kontrolu plnenia adodrZiavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a organiza¢nych a riadiacich dokumentov SGUDS;

— vykonavanie dohladu nad dodrziavanim ochrany osobnych udajov;

— kontrolu plnenia Uloh a opatreni SGUDS na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich
vzniku;

— pripravu ro¢ného planu kontrol, vypracuvanie a predkladanie plnenia planu
kontrol generdlnemu riaditelovi;

— predkladanie ndvrhov na pracovnopravny, resp. trestnopravny postih
zodpovednych zamestnancov za nedostatky zistené kontrolou;

— pripravu pokynov a usmerneni na kontrolnd &innost v SGUDS;

— spracovanie a archivaciu agendy tykajucej sa kontrolnej ¢innosti v SGUDS;

— zodpovednost za nestrannost a objektivitu vykonanych kontrol a pri vySetrovani
staznosti, oznameni a podnetov;

— ukladanie povinnosti kontrolovanému subjektu v uréenej lehote odstranit
nedostatky zistené kontrolou a vykonavanie kontroly plnenia prijatych opatreni;

— Ucast na prerokavani protokolu alebo spravy o vysledkoch kontroly vykonanej
vonkajSou kontrolou, spractivanie ndvrhu opatreni a po schvaleni generalnym
riaditelom SGUDS zabezpecovanie jeho dorucenia prisluinému kontrolnému
organu;

— preverovanie plnenia prijatych opatreni na zaklade vysledkov kontrol vykonanych
vonkajsimi kontrolnymi organmi podla pokynov generalneho riaditela;

— informovanie generdlneho riaditela o vysledkoch kontroly;

— vybavovanie peticii, staznosti, ozndmeni apodnetov zamestnancov SGUDS
aob&anov vratane tych, ktoré boli SGUDS postupené zinych organov
a organizacii;

— sledovanie plnenia a vypracovavanie sprav o plneni akéného planu boja proti
korupcii pre MZP SR;

— vypracovavanie organizaénych a riadiacich dokumentov SGUDS a spolupréca pri
priprave smernic kvality.

16.4.3. Manazér systému kvality

Manazér systému kvality podla ISO 9001:2009 zabezpecuje najma tieto ulohy:

— presadzovanie politiky a cielov kvality v SGUDS;

— operativne riadenie a koordinovanie vSetkych c¢innosti stvisiacich so systémom
kvality ISO 9001:2009 a ovplyviujucich kvalitu;

— zodpovednost za poradenstvo a vzdeldvanie internych auditorov a zamestnancov
v oblasti kvality;
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— pravidelné preskimavanie avyhodnocovanie systému kvality z hladiska jeho
ucinnosti a suladu s poziadavkami na systém kvality podla noriem radu STN ISO
9001:2009;

— predkladanie sprav o priebehu budovania a ucinnosti systému kvality 1SO
9001:20009;

— navrhovanie zlepSenia systému kvality;

— vypracovanie a schvalovanie planov internych auditov;

— predkladanie sprav o vysledku internych auditov vedeniu SGUDS;

— vykonavanie evidencie a analyzy zistenych nedostatkov a nezhéd;

— navrhovanie opatreni na odstranenie nedostatkov a overovanie plnenia prijatych
opatreni;

— pripravu, pripomienkovanie, overovanie a vydavanie dokumentov kvality v sulade
s platnymi normami a predpismi;

— v spoluprdci s internymi auditormi vykonavanie previerok konkrétnych projektov
a zakaziek v oblasti dodrzZiavania poZiadaviek na systém kvality;

— koordinovanie propagacie a zverejiovania dosiahnutych vysledkov v oblasti
kvality;

— spolupracu s externymi orgdnmi na budovanie a udrZiavanie systému kvality 1SO
9001:2009.

Manazér kvality systému manazérstva podla STN EN ISO/IEC 17025:2005 pre odbor

geoanalytickych laboratorii zabezpecuje najma tieto ulohy:

— udrziavanie a aktualizaciu riadenych dokumentov systému manazérstva;

— tvorbu koncepcie kvality analytickych prac avnutorného kontrolného systému
kvality geoanalytickych laboratorii;

— vypracovanie a schvalovanie planov internych auditov;

— pravidelné preskimavanie systému manaZérstva podla poZiadaviek STN EN
ISO/IEC 17025:2005;

— spolupracu pri zavadzani novych pristrojovych technik a novych analytickych
metdd vratane kontroly validacie novych analytickych postupov;

— spolupracuje pri zabezpecovani systémov vzdelavania aodborného rastu
pracovnikov;

— predkladd navrhy vedicemu laboratéria na odstranenie nedostatkov zistenych pri
internych auditoch;

— spolupracu pri vyvoji, udrZiavani aimplementacii systému manazérstva kvality
v laboratériu, jeho trvalého zlepSovania a efektivnosti, na identifikacii odchylok od
systému manazérstva kvality alebo postupu vykondvania laboratérnych skisok
a minimalizovani takychto odchylok.

16.4.4. Referent bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci, poZiarnej ochrany a krizového

riadenia

V oblasti BOZP vykonava najma:

Ulohy suvisiace s BOZP, predovsetkym pri prevencii rizik a ochranou pred nimi;
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Vv

pri  zaistovani BOZP zhladiska primeranosti pracovného prostredia
a technologickych postupov v oblasti odbornych, metodickych, organizacnych,
kontrolnych, vzdelavacich a inych uloh spolupracuje s veducimi zamestnancami;
poskytovanie sucinnosti pracovnej zdravotnej sluzbe pri plneni zmluvnych
podmienok v sulade s platnymi pravnymi predpismi;
previerku BOZP na vdetkych pracoviskdch SGUDS v spolupraci s pracovnou
zdravotnou sluzbou, generalnemu riaditelovi predkladd navrh spOsobu
odstranenia zistenych nedostatkov a ndsledne zabezpecuje ich odstranenie;
Skolenia zamestnancov pri nastupe do zamestnania a pravidelné Skolenia
zamestnancov z platnych pravnych predpisov suvisiacich s BOZP;
vypracuva a vedie dokumentaciu BOZP v sulade s platnymi pravnymi predpismi,
podava hlasenia prislusSnym orgdnom, v zmysle pravnych predpisov;
vypracuva riadiace a organiza¢né dokumenty, tykajuce sa BOZP;
pri zabezpetovani BOZP na pracoviskach SGUDS spolupracuje s kontrolnymi
orgdnmi — Narodny indpektorat prace, Hlavny bansky urad, Urad verejného
zdravotnictva;
vybavuje pracoviska zakladnymi zdravotnickymi prostriedkami prvej pomoci;
vedie evidenciu poskytovania osobnych ochrannych pomécok, vyjadruje sa kich
poskytovaniu a vyradeniu a kontroluje ich pouzivanie;
spolupracuje so zamestnancami pri vzniku pracovného Urazu, vedie evidenciu
o pracovnych Urazoch a podava hldsenia o ich vzniku v silade s platnymi pravnymi
predpismi;
v spolupraci s veducimi zamestnancami zodpoveda za dodrZiavanie platnych
pravnych predpisov, tykajlucich sa ochrany bezpecnosti a zdravia zamestnancov
v SGUDS (napr. pracovné prostredie, preventivne prehliadky, rekondi¢né pobyty
a pod.);
spolupracuje s personalistom pri zaistovani preventivnych lekarskych prehliadok
a rekondicnych pobytov;
spolupracuje s odborovymi organizaciami v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci;
v stlade so Statitom komisie BOZP riadi &¢innost tejto komisie.
oblasti ochrany pred poziarmi vykonava najma:
ulohy v oblasti ochrany pred poziarmi, predkladd generalnemu riaditelovi navrhy
na odstranenie nedostatkov, ktoré mozu viest kvzniku poZiaru alebo
k znemoZneniu zadchrany os0b a zabezpecuje odstranenie tychto nedostatkov;
preventivne protipoziarne prehliadky pracovisk;
Skolenia zamestnancov pri nastupe do zamestnania a pravidelné Skolenia
zamestnancov z platnych prdvnych predpisov suavisiacich s ochranou pred
poZiarmi pre vsetkych zamestnancov a odbornu pripravu protipoZiarnych hliadok;
uréenie pracovisk s miestami zvySeného nebezpecenstva vzniku pozZiaru
v spoluprdci s prislusSnymi veducimi zamestnancami;
zabezpeCuje oznacCenie miest so zvySenym nebezpecenstvom vzniku poZiaru
bezpecnostnymi tabulkami a vystraznymi symbolmi v spolupraci s oddelenim
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sluZieb a spravy majetku a poverenymi zamestnancami v regionalnych centrach
Spisska Nova Ves, KoSice a Banska Bystrica;

v stlade s pravnymi predpismi navrhuje pocet clenov protipoziarnych hliadok
a predkladd generalnemu riaditelovi na schvdlenie;

riadi ¢innost protipoZiarnych hliadok;

vypracuva, vedie a aktualizuje dokumentaciu o ochrane pred pozZiarmi v sulade
s platnymi pravnymi predpismi;

vypracuva navrhy vnutornych riadiacich a organizac¢nych dokumentov, tykajucich
sa ochrany pred pozZiarmi;

organizuje a vyhodnocuje cviéné poziarne poplachy na pracoviskach SGUDS;
dohlad nad dodrziavanim poZiadaviek ochrany pred poZiarmi pri zmene uZivania
objektov SGUDS;

kontrolu hasiacich pristrojov a protipoZiarnych opatreni v budovach SGUDS;
spolupracuje so statnym poZiarnym dozorom — Hasi¢sky a zdchranny zbor SR.

oblasti krizového riadenia zabezpeduje najma:
zodpoveda, organizuje avykondva odborné ulohy v oblasti krizového riadenia,
predkladd generdlnemu riaditelovi ndvrhy na odstranenie nedostatkov
a zabezpecuje odstranenie tychto nedostatkov;
vypracuva a vedie dokumentdciu krizového riadenia v sulade s platnymi pravnymi
predpismi a kontroluje dodrZiavanie dokumentdcie a platnych pravnych predpisov
krizového riadenia;
spolupracuje apodava hlasenia, vsulade splathymi pravnymi predpismi,
generalnemu riaditelovi SGUDS a prisluénym organom krizového riadenia;
vykonava Skolenia vSetkych zamestnancov v oblasti krizového riadenia.

Sleduje vyddvanie — novelizdciu zakonov, vyhlasok, nariadeni a dalSich prdvnych
predpisov v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, voblasti ochrany proti
pozZiarom av oblasti krizového riadenia. Informuje otychto zmenach dotknutych
zamestnancov (vratane regionalnych centier) a aplikuje tieto predpisy na podmienky
SGUDS.

16.4.5.

Pravnik

Pravnik vykonava najma tieto ulohy:

zabezpecovanie vedenia pravnej sluzby a pravnej agendy SGUDS;

pripravu pravnych dokladov potrebnych na zabezpecenie ¢innosti SGUDS;
spoluprdaca na priprave navrhov organiza¢nych a riadiacich dokumentov SGUDS;
pripomienkovanie navrhov vseobecne zavaznych pravnych predpisov;
posudzovanie navrhov zmldv z hladiska zdkonnosti apravnej ucelnosti
a odporucanie ich schvalenia;

v osobitnych pripadoch zastupovanie SGUDS nazaklade splnomocnenia
Statutarneho organu;

rozhodovanie o pravnych postupoch vo veciach zavazkov a pohladdvok tykajucich
sa SGUDS;

spracovanie vyjadreni k sidnym Zalobdm podanym proti SGUDS;

[ Revizia

[0 [1 [2 [3 [ 4 [ str. 27/50




B,

f‘;ﬁ\J SGUDS Bratislava SMERNICA SGUDS ¢&. 2/2017 Cislo dokumentu:

e

ORGANIZACGNY PORIADOK $GUD$ 01-0350/2017

Vytlacok ¢&.: Datum: 31. 1. 2017

— spracovanie ZalOob, Ziadosti a ndvrhov na vydanie pravnych aktov vo veciach
tykajucich sa SGUDS;

— zastupovanie SGUDS pred sudmi;

— spracovanie odvolani proti rozhodnutiam stidov vo veciach tykajtcich sa SGUDS.

16.4.6. Metrolég

Metroldg zabezpecuje najma tieto Cinnosti:

— tvorbu koncepcie v oblasti metroldgie v organizacii;

— tvorbu dokumentdcie v oblasti metroldgie;

— dodrziavanie metrologického poriadku v rozsahu poverenia riaditela SGUDS;

— riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie ¢innosti metrolégie v SGUDS;

— spolupracu a styk SGUDS s metrologickymi orgdnmi;

— vykonavanie internych auditov kvality v oblasti metrolégie na pracoviskach
SGUDS;

— sledovanie presnosti a spravnosti vykonavanych merani na pristrojoch;

— pravidelnt kontrolu pracovnych meradiel a ski$obnych zariadeni v SGUDS;

— vypracovanie a predloZenie planu overovania uréenych pracovnych meradiel
a kalibracie skuSobnych zariadeni na nasledujuci kalendarny rok;

— Uradné overovanie pracovnych meradiel a kalibraciu skisobnych zariadeni;

— evidenciu certifikovanych referenc¢nych materidlov a sledovanie doby platnosti;

— nadvaznost pouzivanych referenénych materialov pre konkrétne odbory merania.

16.5. Oddelenie zahrani¢nych vztahov

Oddelenie zahrani¢nych vztahov zabezpecuje najma:

zapojenie SGUDS do réznych foriem medzinarodnej spoluprace;

zabezpecCuje kontakt s geologickymi organizdciami v Eurdpe avosvete sciefom
dosiahnut odborny a najma ekonomicky prinos pre SGUDS;

koordinaciu  Cinnosti avystupov medzi expertnymi pracovnymi skupinami
EuroGeoSurveys;

tvorbu koncepcnych a strategickych dokumentov v ramci multilateralnej a bilateralnej
spoluprace;

uplatnenie vysledkov prace SGUDS a zdroje financovania na medzindrodnom trhu prace
formou vstupovania do nadnarodnych a cezhrani¢nych projektov, stazi, expertiz
a dalSieho vzdelavania;

v pripade potreby reprezentuje, resp. zastupuje SGUDS v zahraniéi, formou prednasok,
posterov, a inej propagacie;

zabezpeduje odbornu a organizaénu napli zahraniénych navitev v SGUDS a spolupracuje
pri vytvarani programu pre zahrani¢ného partnera;

vedie evidenciu zahrani¢nych projektov, sleduje ich implementaciu, vykonava kontrolu
dodrziavania terminov;

pripravuje plany a ndvrhy zahrani¢nej spoluprace, vyhodnocuje existujuce bilateralne
a multilaterdlne dohody;

poskytuje konzultacie, vecnd a odbornd pomoc v pripadoch, ked je medzinarodny
projekt rieSeny zamestnancami SGUDS;

spolupracuje pri vedeni ekonomickej dokumentdacie zahrani¢nych projektov.
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16.6. Oddelenie vydavatelstva a propagacie

Oddelenie vydavatelstva a propagdcie zabezpecuje najma tieto ulohy:

pripravu podkladov na zasadania vydavatelskej rady;

metodické usmernovanie a koordinaciu prac pri vydavani periodik a dalSich vyddvanych
titulov, posudzovanie ich vytvarnej a technickej Urovne;

spracovanie redakénych a autorskych korektur; konzultacie s autormi prispevkov;
jazykovu Upravu rukopisov schvalenych na publikovanie;

sadzbu textov agraficki Upravu publikdcii a komplexné technické spracovanie,
zalamovanie a priprava tlacovych podkladov;

tla¢ a kniharske spracovanie publikacii;

styk s tlaciarnami, ministerstvom kultdry SR, Literarnym fondom as Narodnou
agenturou MS;

navrhy na uzatvorenie dohéd o vykonani prac stvisiace s ¢innostou redakcie,
zostavovanie rozdelovnikov a distribuciu povinnych a volnych vytlackov,

skladovanie a evidenciu zdsob; vybavovanie objednavok, priamy predaj a odbyt
publikacii a map,

koordinaciu aktivit SGUDS v oblasti propagacie;

komplexné technické spracovanie, zalamovanie, grafickd Upravu atla¢ propagacnych
materidlov SGUDS, tlaciarenské a knihdrske prace;

organiza¢né, materidlové a technické zabezpetovanie Ucasti SGUDS na vystavéach
a veltrhoch;

organiza¢né a technické zabezpecenie akcii SGUDS prezentaénou technikou;
vyhotovovanie fotografickej dokumentacie z podujati organizovanych SGUDS;
registraciu, spravu a prezentaciu na webovom sidle SGUDS;

pripravu $truktiry webového sidla SGUDS, vypracovanie grafickych navrhov, technicku
realizdciu, spolupracu s ostatnymi organizanymi jednotkami SGUDS pri realizacii
webovych stranok.

zverejiiovanie objednavok , faktdr a zmlav na webovom sidle SGUDS.

16.7. Oddelenie verejného obstaravania

Oddelenie verejného obstaravania usmernuje, metodicky riadi azabezpecuje vykon
¢innosti vo verejnom obstaravani. Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb postupuje podla zakona o verejnom obstardvani;
Oddelenie verejného obstaravania zabezpecuje najma:

zostavenie navrhu planu verejného obstaravania;

na zdaklade schvdleného Planu verejného obstaravania anasledne schvalenych
Poziadaviek na zabezpelenie verejného obstaravania (dalej len ,Poziadavka®)
v spolupraci s predkladatelom PoZiadavky spracovava predbeiné oznamenia,
oznamenia o vyhldseni verejného obstaravania, vyzvy na predkladanie ponuk, dalsie
oznamenia vyplyvajice zo zakona o verejnom obstaravani a sutazné podklady;
sledovanie obsahovych aterminovanych plneni vyhlasenych postupov verejného
obstaravania;

zverejnenie dokumentdacie zverejného obstardvania vsulade s platnym zdkonom
o verejnom obstardvani v Uradnom vestniku Eurdpskej uUnie, Vestniku verejného
obstaravania a v profile SGUDS;
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proces verejného obstaravania v pripade reviznych postupov;

evidenciu vSetkych zdkaziek zadavanych postupmi podla zdkona o verejnom
obstardvani;

v spoluprdci s riaditelom pre geoldgiu resp. nim poverenou osobou zabezpecuje doklady
potrebné na ucast SGUDS vo verejnom obstardvani podla poZiadaviek verejnych
obstardvatelov a obstardvatelov.

Oddelenie verejného obstaravania vykonava najma:

zakladnu finan¢nu kontrolu zadavanych zakaziek pred uzatvaranim zmluv z hladiska ich
suladu so zakonom o verejnom obstaravani;

konzultaénu, poradenski a metodicku &innost v ramci SGUDS;

poskytovanie sutaznych podkladov uchadzaéom alebo zaujemcom v stlade s postupom
uvedenym voznameni o vyhlaseni postupov verejného obstaravania alebo vyzve
v mene verejného obstaravatela;

tvori interné predpisy v oblasti verejného obstaravania.

Oddelenie verejného obstaravania zodpoveda najma za:

proces verejného obstaravania na SGUDS;

spracovanie ucelenej agendy verejného obstaravania pre postupy zadania nadlimitnych
zadkaziek, podlimitnych zakaziek, zakaziek zadavanych postupom podla §9 ods. 9;
archivdciu dokumentacie zakaziek zadavanych postupmi podla zdkona o verejnom
obstaravani.

16.8. Regionalne centra

(pozri bod 8).

16.9. Odbor geoanalytickych laboratérii

Odbor geoanalytickych laboratérii zabezpecuje akreditované skusky v zmysle poziadaviek
STN EN ISO/IEC 17025:2005 a neakreditované skusky. Zabezpecuje najma tieto ulohy:

analytické rozbory rudnych a nerudnych a energetickych surovin;

analytické rozbory tuhych a kvapalnych paliv, biopaliv, alternativnych paliv a produktov
spalovania;

analytické rozbory vod pitnych, podzemnych, povrchovych, odpadovych, mineralnych
vod a vodnych vyluhov;

analytické rozbory p6d, rie¢nych sedimentov, odpadov a kalov;

analytické rozbory emisii a pracovného ovzdusia;

analytické rozbory v oblasti Zivotného prostredia;

mineralogické prace;

odbery vzoriek péd, vod, sedimentov, uhlia, odpadov a pracovného ovzdusia;
mikrobiologické, hydrobiologické a ekotoxikologické analyzy;

pripravu geologickych preparatov;

pripravu certifikovanych referen¢nych materialov;

organizovanie medzinarodnych porovnavacich skusok;

vyskumné a aplikacné prace v oblasti chemickych a fyzikdlno-chemickych analyz
geologickych a environmentalnych materialov;

atesty zloZenia nerastnych surovin, upravenych rud a koncentratov;

posudkovu ¢innost v oblasti posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie a v oblasti
nakladania s odpadom;
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— kratkodobé a dlhodobé koncepcie rozvoja laboratérnych prac na zabezpeclenie
geologického vyskumu a prieskumu;

— navrhy  klaboratérnej aanalytickej casti  geologickych, hydrogeologickych,
geochemickych a environmentalnych projektov;

— kompletnd metodickd, normotvorna a kontrolnu ¢innost v zmysle ¢innosti referenénych
laboratérii MZP SR v ramci analyzy geologickych materialov a horninového prostredia.

16.9.1. Oddelenie anorganickych analyz

Oddelenie anorganickych analyz zabezpecuje najma tieto ulohy:

komplexné fyzikalno-chemické a chemické laboratérne skusky a rozbory s cielom
vyskumu a hodnotenia geologickych rudnych a nerudnych surovin, energetickych
surovin, produktov spalovania, vzoriek Zivotného prostredia, pdd, sedimentov,
vod, kalov a odpadu, vzoriek emisii a pracovného ovzdusia, technikami atdmovej
emisnej spektrometrie s indukéne viazanou plazmou, hmotnostnej spektrometrie
sindukcéne viazanou plazmou, atdmovej absorpcinej spektrometrie, energo-
disperznej rontgenofluorescencnej spektrometrie, adiabatickej kalorimetrie
a elementarnej analyzy;

sekvencéné analyzy Spécii a analyzy biopristupnych foriem toxickych prvkov;
stanovenie foriem uhlika vo vodach avpevnych materidloch metddou
vysokoteplotnej oxidacie s nedisperznou infracervenou detekciou;

rozvoj novych metodickych postupov a aplikaciu najmodernejsich pristrojovych
technik v Specializovanych oblastiach geoanalytiky;

fyzikdlne a fyzikdlno-chemické rozbory zemin, prirodného a umelého kameniva;
rieenie vyskumnych a aplikaénych dloh referenéného laboratéria MZP SR;

aktivnu ucast v medzinarodnych certifikacnych programoch;

aktivnu ucast pri tvorbe koncepcie kvality analytickych prac a vnutorného
kontrolného systému kvality;

pripravu a testovanie kalibracnych Standardov a certifikovanych referencnych
materialov;

odber vzoriek pracovného ovzdusia;

posudkovu ¢innost v oblasti hodnotenia odpadov.

16.9.2. Oddelenie organickych analyz

Oddelenie organickych analyz zabezpecuje najma tieto ulohy:

komplexné analytické rozbory zakladnych a Specifickych organickych polutantov
zo skupin nepolarnych apoldrnych extrahovatelnych latok, prchavych
chlérovanych alifatickych a aromatickych uhlovodikov, chlérovanych pesticidov,
herbicidov, polycyklickych aromatickych uhlovodikov, polychlérovanych bifenylov
a ich kongenérov, chlérovanych fenolov, réznych foriem halogenidov v pevnych
a kvapalnych matriciach, vzoriek emisii a pracovného ovzdusia, v zmysle noriem
STN, EN, ISO, NIOSH, OSHA aUSEPA metédami plynovej a kvapalinovej
chromatografie;

Specidlne pripravy a izolacie organickych latok r6znymi technikami;

hodnotenie toxicity odpadovych véd, vodnych vyluhov odpadov, sedimentov
a p6d metddou klasickych testov akutnej toxicity;

mikrobiologické rozbory pitnych, povrchovych a mineralnych vod;
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hydrobiologické rozbory pitnych a povrchovych vod;

rozvoj novych metodickych postupov a aplikdciu najmodernejSej pristrojove;j
techniky v Specializovanych oblastiach organickych analyz;

rieenie vyskumnych a aplikaénych dloh referenéného laboratéria MZP SR.

16.9.3. Oddelenie analyz vod
Oddelenie analyz vod zabezpecuje najma tieto ulohy:

komplexné fyzikalno-chemické a chemické laboratérne skisky a rozbory vsetkych
druhov vod na ucely hydrogeologického vyskumu a monitoringu podzemnych vod;
hodnotenie analyz vyluhov odpadov na ucely zaradenia odpadov;

analyzy vzoriek vod, emisii apracovného ovzdusia technikami idnovej
chromatografie, UV/VIS spektrometrie, izotachoforézy, elektrochémie;

analyzy organickych halogenidov vo vzorkach véd, vyluhov odpadov, biopaliv
metddou coulometrie;

rozvoj novych metodickych postupov a aplikaciu najmodernejsich pristrojovych
technik v Specializovanych oblastiach analyz vod a pracovného ovzdusia;

rieSenie vyskumnych a aplikaénych tloh referenéného laboratéria MZP SR;

aktivhu Gcéast pri tvorbe koncepcie kvality analytickych prac avnutorného
kontrolného systému kvality;

pripravu a testovanie kalibra¢nych Standardov;

odber vzoriek vod.

16.9.4. Oddelenie prevadzky a pripravy vzoriek

Oddelenie prevadzky a pripravy vzoriek zabezpecuje najma tieto ulohy:

koordinaciu analytickych prac v odbore geoanalytickych laboratorii;

prijem a evidenciu vzoriek;

pripravu a homogenizaciu vzoriek na geologicky vyskum a prieskum, geochemicky
a environmentalny monitoring;

pripravu a homogenizaciu vzoriek energetickych surovin — tuhych paliv, biopaliv
a alternativnych paliv;

pripravu a homogenizaciu geologickych Standardov a referenénych materialov;
kontrolu a testovanie homogenity vzoriek;

Specialne techniky bezoterovej homogenizacie a pripravy zrnitostnych frakcii;
pripravu mineralogickych preparatov;

rezanie vrtnych jadier a kamena;

vzorkovacie prace pre geoldgiu a Zivotné prostredie;

vzorkovacie prace energetickych surovin — tuhych paliv a biopaliv;

vzorkovacie prace vod a odpadov;

pripravu podkladov na skartaciu vzoriek;

kompletizaciu, kontrolu a archivaciu skusobnych protokolov;

spraclvanie a odosielanie podkladov na fakturdciu;

kontrolu rozsahu vykonavanych prac podla rozpoctovej dokumentacie;

podklady pri uzatvarani zmlav so zdkaznikmi;

stanovenie cien laboratérnych prac;
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— sledovanie dodrziavania terminov plnenia zmlldv a spracuvanie operativnych
harmonogramov;

— pre geoanalytické laboratérid organizaciu predkladania poziadaviek materidlno-
technického zabezpecCenia a ochrannych pracovnych pomodcok, planu oprav
a navrhov na Srotovanie;

— spoluprdcu pri tvorbe koncepcie kvality laboratérnych prac;

— vykonavanie udrzby pristrojového vybavenia laboratorii.

17. ORGANIZACNA JEDNOTKA RIADITELA PRE GEOLOGIU

17.1. Odbor geoldgie

Odbor geoldgie zabezpeCuje najma systematicky a komplexny zakladny a regiondlny
geologicky vyskum Uzemia Slovenskej republiky so zameranim na:

vyskum, hodnotenie, dokumentovanie a zobrazovanie zakonitosti geologického vyvoja
a geologickej stavby Uzemia Slovenskej republiky;

geologické mapovanie Uzemia Slovenskej republiky alebo jeho jednotlivych casti,
vratane zostavovania geologickych mdp v mierkach 1:10000, 1:25000, 1:50 000
alebo vinych mierkach aaprobdcie geologickych, tematickych a ucelovych map
a vykondvanie gescie nad tymito ¢innostami;

vyskum, prieskum, hodnotenie, dokumentovanie a zobrazovanie hydrogeologickych
pomerov zaujmového Uzemia (vratane geotermalnych a mineralnych) navseobecné
vyuZitie, zostavovanie hydrogeologickych, hydrogeochemickych a geotermalnych map,
hodnotenie stavu Utvarov podzemnej vody, hodnotenie trendov obsahu znecistujucich
latok v utvaroch podzemnej vody za ucelom dosiahnutia dobrého stavu uatvarov
podzemnej vody a zabrdneniu jeho zhorseniu;

vyskum, prieskum, hodnotenie, dokumentovanie azobrazovanie inziniersko-
geologickych pomerov zaujmového Uzemia na vSeobecné vyuzZitie, zostavovanie
inZiniersko-geologickych map, hodnotenie vlastnosti hornin a zemin;

vyskum, prieskum ahodnotenie geologickych C(Cinitelov ovplyviujucich Zivotné
prostredie, vratane vplyvov, ktoré vznikaju fudskou ¢innostou, zistovanie a hodnotenie
geogénnych aantropogénnych vplyvov na horninové prostredie, pody a vody,
zostavovanie map geologickych faktorov Zivotného prostredia;

vykonavanie narodného monitorovania geologickych faktorov Zivotného prostredia;
vyskum vhodnych geologickych Struktdr na ukladanie radioaktivnych a nebezpecénych
odpadov aoxidu uhli¢itého v prirodnych horninovych Struktirach a podzemnych
priestoroch;

vyskum zakonitosti vzniku arozmiestnenia nerastnych surovin so zostavovanim
regiondlnych lozZiskovych a metalogenetickych map agenetickych modelov lozisk
nerastnych surovin;

vyskum technologickych vlastnosti hornin a nerastnych surovin ahodnotenie ich
ekonomického vyufZitia;

hodnotenie a odhad progndznych zdrojov nerastov;

vyskum podzemnych vod vratane ich Upravy a vypocet ich mnoistiev;

vyskum zamerany na starostlivost, ochranu a vyuZivanie prirodnych liecivych zdrojov,
prirodnych minerdlnych zdrojov a obnovitelnych zdrojov energie;
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pripravu a spracuvanie projektov geologickych uloh a vedecko-technickych projektov;
vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti geoldgie; pripravu koncepcie
geologickych uloh, podavanie novych nametov na geologické ulohy, zabezpecenie
plnenia uUloh v oblasti geoldgie, pripravu projektovej dokumentacie geologickych uloh;
dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pri projektovani, riadeni,
vykonavani a vyhodnocovani geologickych prac;

efektivne vyuZitie zamestnancov odboru pri rieSeni geologickych uUloh a ich zapojenie do
rieSenia uloh;

dodrZiavanie terminov uzatvorenych kontraktov, zmliv a objedndvok a terminov
vyplyvajucich z kontrolnych dni, ako aj terminov stanovenych generdlnym riaditefom
a riaditelom pre geoldgiu;

sledovanie a kontrolu odbornej, financnej a terminovej stranky rieSenia geologickych
uloh;

pripravu a spracovanie ro¢nych projektov geologickych uloh;

komplexné vedenie a doplifianie geologickej dokumentacie zamestnancami odboru;
dodrziavanie kvality zdvere¢nych sprav a projektov vypracovavanych zamestnancami
odboru;

posudzovanie odborno-metodickych ¢asti projektov geologickych uloh aich
komplexnost pred predloZzenim komisii na posudzovanie a schvalovanie projektov
a zaverecnych sprdv;

v spoluprdci so zahrani¢énym oddelenim spolupracu v oblasti geoldgie;

odbornu napln geologického informacného systému;

pripravu podkladov narokovania sorgdnmi Statnej sprdvy a samospravy asinymi
organizdciami a pripravu podkladov na zahrani¢nu spolupracu;

predkladanie navrhov na zvySovanie odbornej avedeckej kvalifikacie zamestnancov
odboru.

17.1.1 Oddelenie starSich geologickych utvarov

Oddelenie starsich geologickych Utvarov — paleogén a starSie zabezpecuje najma tieto
ulohy:

— geologické  mapovanie azostavovanie zdkladnych geologickych map
predovsetkym paleogénnych a starsich utvarov;

— geologicky, petrologicky, litologicky a podrobny Strukturny a tektonicky vyskum
paleogénnych a starsich sekvencii na celom Uzemi Slovenska;

— biostratigraficky vyskum pri pouziti dostupnych metdd uplathovanych v sekven-
ciach paleozoika, mezozoika a paleogénu;

— spoluprdcu s oddelenim elektronovej mikroanalyzy aizotopovej geoldgie
pri petrologickom vyskume a datovani hornin;

— spolupracu v oblasti interpretacie Udajov a ich vyuZiti pri objasnovani geologickej
stavby a tektoniky Studovanych uzemi;

— v spolupraci so zahrani¢cnym oddelenim spolupracu v oblasti geoldgie.

17.1.2. Oddelenie mladsich geologickych utvarov

Oddelenie mladsich geologickych Utvarov zabezpecuje najma tieto ulohy:
— geologické mapovanie azostavovanie geologickych mdap sedimentdrnych
sekvencii neogénu, kvartéru a neovulkanitov;
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17.1.3.

geologicky vyskum neogénnych sekvencii;

geologicky vyskum vsetkych genetickych typov kvartérnych sedimentov;
geologicky vyskum neovulkanitov;

biostratigraficky a paleontologicky vyskum neogénnych a kvartérnych sekvencii;
morfologicky, sedimentdrno-petrograficky, litologicky a paleoklimaticky vyskum so
zameranim na sprase a fosilne pody;

vyskum karbonatovych a klastickych sekvencii s detailnou petrografiou s vyuzitim
pristrojovej techniky — elektréonovoptickych a izotopovych metéd;

facialny, petrologicky, vulkanologicky a Struktdrno-tektonicky vyskum neogénu
a kvartéru na uzemi Slovenskej republiky v spolupraci s oddeleniami elektrénovej
a mikroanalyzy a izotopovej geoldgie;

podrobny Strukturny a tektonicky vyskum a interpretaciu v zakladnych tektonic-
kych jednotkdch Zapadnych Karpat;

spoluprdcu v oblasti vyskumu, vyhladavania a progndz nerastnych surovin;

v spolupraci so zahranicnym oddelenim spoluprdcu v oblasti geoldgie.

Oddelenie 3D/4D geologického mapovania

Oddelenie 3D/4D geologického mapovania zabezpecuje najma:

17.1.4.

projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych prac pri geologickom
vyskume a prieskume, ktory je zamerany na 3D a 4D modelovanie, spracovanie
geologickych podkladov;

tvorba komplexnych 3D/4D modelov na regionalnej trovni:

aplikacia geostatistickych metdd: viacpremenné modelovanie s cieflom integrdcie
viacerych zdrojov geologickych informdcii a priestorovych tdajov pri modelovani
trojrozmernej distribucie litotypov a pod.

tvorba detailnych 3D/4D modelov na vybratych lokalitach, ktoré budu sluzit pre
potreby mestského, resp. zénového pldnovania, vystavby; podklady pre
investorov.

3D/4D modelovanie Uzemi s environmentdlnymi zatazami s vyuZitim aktudlnych
multispektrdlnych a hyperspektralnych snimok, InSAR a LIDAR (mapovanie
sucasného stavu, modely Sirenia znecistenia, navrhy pre optimalnu lokalizaciu
vrtnych prdc, podklady pre monitorovacie prace).

aplikacia geostatistiky pre modely geotermalnych Struktur, Specidlne metddy
odhadov a simulacii pre odvodenie pravdepodobnostnych rizikovych kriviek.
priestorova integracia a aktualizacia vysledkov doterajsich geologickych prac (2D)
vytvorenie web aplikacii pre prezentaciu 3D/4D modelov pre verejnost

spolupraca pri riedeni Uloh s ostatnymi oddeleniami SGUDS, napr. s oddelenim
hydrogeoldgie, inZinierskej geoldgie, geochémie, nerastnych surovin atd.

Oddelenie nerastnych surovin a geofyziky

Oddelenie nerastnych surovin a geofyziky zabezpecuje najma:

projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych prac pri loZiskovom
geologickom prieskume, ktory je zamerany na overovanie zasob loZisk nerastov,
spracovanie geologickych podkladov na ich vyuZivanie aochranu, zistovanie
a overovanie geologickych podmienok na zriadovanie a prevadzku podzemnych
zasobnikov plynov a kvapalin v prirodnych horninovych strukturach a podzemnych
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priestoroch, nazriadovanie a prevadzku prirodnych horninovych Struktar
a podzemnych priestorov naucéely trvalého ukladania oxidu uhli¢itého
do geologického prostredia a na zabezpecenie a likvidaciu starych banskych diel;

— vyhodnocovanie a prehodnocovanie surovinového potencidlu Slovenskej
republiky na zaklade komplexného hodnotenia loZisk;

— zostavovanie metalogenetickych, loZiskovych a prognéznych map;

— modelovanie lozisk nerastnych surovin, zostavovanie environmentalnych modelov
loZisk nerastnych surovin;

— vypocty zasob na lozZiskach nerastnych surovin a klasifikaciu zdsob overenych na
uvedenych loZiskach;

— ekonomické hodnotenie lozisk rudnych, nerudnych a energetickych surovin;

— sledovanie, zhromaidovanie aspracovanie Udajov o zasobach, tazbe,
zahranichom obchode apodmienkach vyuZivania nerastnych surovin,
monitorovanie vyvoja spotreby a cien nerastnych surovin;

— pripravu rocenky nerastnych surovin Slovenskej republiky;

— spoluprdcu pri tvorbe informacného systému o zdrojoch nerastnych surovin
Slovenskej republiky;

— spolupracu pri tvorbe a realizacii surovinovej a energetickej politiky Slovenskej
republiky;

— spolupracu pri tvorbe banskej a geologickej legislativy Slovenskej republiky;

— spoluprdcu pri spracovani navrhov na urlenie, zmenu a zruSenie chraneného
loZiskového Uzemia;

— spoluprécu s organizaciami geologického vyskumu a taZzobnymi organizaciami;

— skumanie geologickej stavby Zapadnych Karpat geofyzikalnymi metédami;

— interpretaciu geofyzikalnych vysledkov a leteckych merani a snimok;

— terénne geofyzikdlne merania vramci rieSenia konkrétnych geologickych
problémov;

— v spolupraci so zahrani¢cnym oddelenim spolupracu v oblasti geoldgie;

— posudkové, poradenské a konzultacné sluzby.

17.1.5. Oddelenie hydrogeoldgie a geotermalnej energie

Oddelenie hydrogeoldgie a geotermalnej energie zabezpecuje najma tieto ulohy:

projektovanie, vykondvanie a vyhodnocovanie geologickych prac pri hydrogeolo-
gickom prieskume, ktorym sa skimaju podzemné vody, vratane geotermalnych
a mineralnych voéd, zistuje a overuje sa ich mnozstvo a kvalita a spracuvaju sa
geologické podklady na ich ochranu a vyuZivanie, zistuju a overuju sa geologické
podmienky na zriadovanie a prevadzku zariadeni na vyuZivanie geotermalnej
energie;

vyskum v oblasti hydrogeoldgie a geotermalnej energie;

hydrogeologické mapovanie Uzemia Slovenskej republiky alebo jeho jednotlivych
¢asti na podklade v mierkach 1:10000, 1:25000, 1:50000 a vinych mierkach
scielom zostavit zdkladné hydrogeologické mapy vuvedenych mierkach
a prehfadnych mierkach;
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— vyhladavaci hydrogeologicky prieskum a prieskum v oblasti geotermalnej energie
pre vypocet prirodnych zdrojov avyuZitelnych mnoistiev podzemnych
a geotermdlnych vod;

— zostavovanie map zranitelnosti podzemnych véd, mdap hydrogeologickych
hazardov, map hydrogeologickych rizik a map vodohospodarskeho potencialu
podzemnych vod;

— vyskum zakonitosti priestorového rozdelenia hydraulickych parametrov hornin;

— hodnotenie a ochranu zdrojov podzemnych véd;

— aplikovany terénny vyskum v oblasti hydrogeoldgie;

— projektovu pripravu a geologicky dozor pri realizacii geotermalnych vrtov;

— prieskumné prace v oblasti geotermalnej energie;

— vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti hydrogeoldgie a geotermalnej
energie;

— spoluprdacu pri tvorbe informacného systému voblasti hydrogeoldgie
a geotermalnej energie;

— vspoluprdci so zahraniécnym oddelenim spolupracu v oblasti hydrogeoldgie
a geotermadlnej energie.

17.1.6. Oddelenie geochémie Zivotného prostredia

Oddelenie geochémie Zivotného prostredia zabezpecuje najma tieto ulohy:

projektovanie, vykondavanie a vyhodnocovanie geologickych prac pri geologickom
prieskume Zivotného prostredia, ktorym sa zistuju a overuju geologické Cinitele
ovplyvriujice toto prostredie vratane zistovania znelistenia spOsobeného
¢innostou ¢loveka v horninovom prostredi, podzemnej vode a pdde s ndvrhom
sanacnych opatreni, vyhodnocuju sa sucasné a potencialne rizikd environmen-
talnej zataze sohladom nasucasné abudldce vyuZitie Uzemia s navrhom
sanacnych opatreni;

vyskum v oblasti hydrogeochémie a geochémie Zivotného prostredia;
hydrogeochemické mapovanie Uzemia Slovenskej republiky alebo jeho
jednotlivych ¢asti na podklade v mierkach 1:10000, 1:25000, 1:50000
avinych mierkach scielom zostavit hydrogeochemické mapy v uvedenych
mierkach a prehladnych mierkach;

zostavovanie hydrogeochemickych ainych Specidlnych map rbéznych mierok
na hodnotenie environmentalnych vplyvov, zostavovanie map geologickych
faktorov Zivotného prostredia;

vyskum distribucie jednotlivych prvkov alatok v horninach, pdédach, riec¢nych
sedimentoch a prirodnych vodach, zistovanie ich primarneho a sekundarneho
povodu a procesov, ktoré ich zapricinuju;

vyhladdvaci hydrogeologicky prieskum pre vypocet prirodnych zdrojov
a vyuzitelnych mnoiZstiev podzemnych vod z hladiska ich kvalitativnych vlastnosti;
prieskum environmentalnych zataZzi sanalyzou rizika znelisteného Uzemia
a s ndvrhom sanacnych limitov, monitoringu a sandcii environmentdlnych zatazi,
zistovanie geologickych podmienok nazriadovanie a prevadzku UloZisk
radioaktivnych odpadov a inych odpadov v podzemnych priestoroch
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— geomedicinske hodnotenie distribucie prvkov a zloziek v jednotlivych sucastiach
abiotickej prirody a ich potencidlny vplyv na zdravotny stav obyvatelstva,

— vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti environmentalnej geochémie;

— geochemicky vyskum vhodnych geologickych Struktdr na ukladanie radioaktivnych
a nebezpecénych odpadov v prirodnych horninovych Struktirach a podzemnych
priestoroch;

— spoluprdcu pri tvorbe informacného systému v oblasti geochémie;

— v spolupraci so zahrani¢nym oddelenim spolupracu v oblasti geochémie Zivotného
prostredia.

17.1.7. Oddelenie inZinierskej geoldgie
Oddelenie inzinierskej geoldgie zabezpecuje najma tieto ulohy:

— projektovanie, vykonavanie a vyhodnocovanie geologickych prac priinZiniersko-
geologickom prieskume, ktorym sa skdmaju inZinierskogeologické pomery
a hydrogeologické pomery Gzemia na ucely Uzemného planovania, dokumentdacie
a zakladania stavieb vratane skimania stability Uzemia nachylného na zosuvanie
a na ucely spracovania geologickych podkladov na navrhy na stabilizaciu Uzemia;

— vyskum v oblasti inZinierskej geoldgie;

— vykonavanie narodného monitorovania geologickych faktorov Zivotného
prostredia a ¢innosti strediska Ciastkového monitorovacieho systému —
Geologické faktory Zivotného prostredia;

— zostavovanie inZinierskogeologickych map r6znych mierok a ucelu;

— zostavovanie map geologickych faktorov Zivotného prostredia;

— posudzovanie vplyvu geologickych faktorov na kvalitu Zivota;

— realizaciu sanacie geologického prostredia;

— odborny geologicky dohlad;

— hodnotenie vhodnosti geologickych Struktir na ukladanie odpadov;

— ziskavanie regiondlne platnych charakteristik hornin na predbezné hodnotenie
zakladovych pomerov a na hodnotenie zranitelnosti geologického prostredia
aktivitou ¢loveka a prirodnymi procesmi;

— laboratérne prace zamerané na zistovanie fyzikalnych a mechanickych vlastnosti
zemin a skalnych hornin;

— tvorbu informacného systému o horninovom prostredi, jeho vlastnostiach
a procesoch v nom prebiehajucich;

— vypracovanie metodik, smernic a noriem v oblasti inZinierskej geoldgie;

— v spolupraci so zahrani¢nym oddelenim spolupracu v oblasti inZinierskej geoldgie.

17.1.8. Oddelenie aplikovanej technoldgie nerastnych surovin

Oddelenie aplikovanej technoldgie nerastnych surovin zabezpecuje najma ulohy:

zakladny  mineralogicko-petrograficky  a geochemicky  vyskum  vlastnosti
nerastnych surovin, hornin a podmienok ich zuslachtovania;

zakladny aZ aplikovany vyskum minerdlnej sekvestracie CO, s vyuzitim zloZiek
geologickych, odpadovych a sekundarnych materialov;
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— laboratérne aZz modelové overovanie moznosti aplikdcie nerastnych surovin
roznymi metédami rieSenia v oblasti environmentalnej (znedistené vody, ovzdusie
a odpady) a technologickej upravitelnosti a zusfachtovania surovin;

— testovanie mineralogickych, fyzikdlno-chemickych a technologickych vlastnosti
nerastnych surovin a produktov pripravenych na ich baze;

— vypracovanie posudkov o kvalite surovin a ich produktov;

— separaciu a pripravu mineralnych zloZiek na dalSie ucely ich vyskumu;

— orientacné hodnotenie ekonomiky moznej Upravy nerastnych surovin;

— vyskum zuZitkovania sekundarnych surovin a posudenie mozZnosti eliminacie
vplyvu zloziek Skodlivych pre Zivotné prostredie;

— vykonavanie technickej a technologickej mineralégie;

— kvalitativny a kvantitativny rozbor karbonatov a karbonatovych hornin;

— riadenie pracoviska sionizujucim Ziarenim, vykondvanie RTG difrakénych
rozborov, termogravimetrickych analyz a ich vyhodnotenie;

— riadenie pracoviska pre vykonavanie zrnitostnych rozborov geologickych,
odpadovych ainych materidlov, produktov zdrobriovania zrnitosti s tabulkovym
a grafickym zobrazenim vysledkov zrnitostnych rozborov;

— vyskum, vyvoj, overovanie, testovanie a aplikaciu roznych geologickych materidlov
pre imobilizaciu Skodlivych zloZiek v Zivotnom prostredi;

— vyskum sorpcénych a desorpénych vlastnosti geologickych materidlov a hornin,
pripadne z nich pripravenych sorbentov v statickych a dynamickych podmienkach;

— mineralogické, petrografické, separacné atechnologické prace szhodnotenim
vykonanych na objednavku.

17.1.9. Oddelenie Specialnych laboratorii

Laboratérium elektrénovej mikroanalyzy zabezpecuje najma tieto ulohy:

servisno-analytickd cinnost na elektrénovom mikroanalyzatore CAMECA SX 100
kombinovanom s EDS analyzatorom Eumex a ovladacim systémom WIN EDS pre
jednotlivcov a organizacie v Slovenskej republike a v zahranici;

pripravu vzoriek a geologickych preparatov na meranie a iné ucely;

rozvoj novych metodickych postupov v Specializovanych oblastiach analyz
a mikroanalyz, uplatfiovanie vypoctovej techniky spojenej s vyvojom vlastnych
autorskych programovych siborov a metodickych postupov;

geologicku ¢innost, podiela sa na regionalnom geologickom vyskume a Specidlne
zameranych vyskumoch nerastnych surovin, na zostavovani zakladnych
geologickych mdp a vysvetliviek k nim, v zmysle platnych predpisov;

petrologicky, mineralogicky a geochemicky vyskum vulkanickych a plutonickych
hornin spojeny s terénnymi pracami;

spoluprdacu s instituciami v Slovenskej republike, so zahrani¢nymi odbornymi
partnermi  pri petrologickom, mineralogickom ageochemickom vyskume
a mikroanalyze pevnych materialov.

Laboratérium izotopovej geoldgie zabezpecduje najma tieto ulohy:

vykon izotopovych analyz stabilnych aradiogénnych prvkov v geologickych
vzorkach (horninach, mineraloch, vodach);
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17.2.

— rieSenie problematiky vzniku magmatickych, metamorfovanych, sedimentarnych,
hornin ardd v spolupraci sinymi oddeleniami SGUDS na zéklade izotopovych
udajov;

— pri rieSeni vykonavanych uloh rozvoj a aplikaciu novych metodickych postupov;

— aktivnu spolupracu s inymi organizaciami a zahrani¢nymi odbornymi partnermi pri
izotopovom vyskume.

Odbor informatiky

Odbor informatiky je prierezovy odbor, ktory zabezpecuje najma:

¢innost vietkych organizaénych jednotiek v SGUDS v oblasti informaénych systémov

a zabezpecduje kontrolu tychto ¢innosti;

vypracovanie navrhu stratégie akoncepcie voblasti informatiky, vychadzajuc

zo stratégie SGUDS a trendov rozvoja informaénych technolégii;

koordinaciu metodického a programového zabezpecenia informacéného systému SGUDS

a riadenie Statneho informacného systému v oblasti geoldgie;

komunikaciu so spravcom a prevadzkovatelom metainformacného systému;

pripravu podkladov na rokovania sorganmi Statnej spravy a mimorezortnymi

organizaciami v oblasti informatiky;

medzinarodnu spolupracu SGUDS v oblasti informacnych systémov;

pripravu navrhov a projektov v odbore informatiky;

pripravu informatickej ¢asti v novych nametoch a projektoch geologickych uloh;

postupu rieSenia Uloh v oblasti informatiky a ich odbornej Urovne a kvality;

pripravu podkladov pre zahrani¢nu spoluprdcu v oblasti informatiky;

komplexnost, odbornost a dodrZiavanie terminov predkladanych projektov ainych

realizanych vystupov uloh v oblasti informatiky;

dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pri riadeni geologickych prac

najma v oblasti projektovania, vykonavania avyhodnocovania geologickych prac,

dodrziavanie terminov uzatvorenych zmluv a terminov vyplyvajucich z kontrolnych dni,

ako aj terminov stanovenych generdlnym riaditefom a riaditefom pre geoldgiu pre

ulohy, ktoré maju informaticky charakter;

efektivne vyuzitie zamestnancov odboru pri rieSeni geologickych a informatickych uloh

aich zapojenie do riesenia;

navrhy na nakup a stanovisko k obstaravaniu zariadeni a pristrojov v oblasti informatiky;

povinnosti vyplyvajucich zo zdkona ¢. 569/2007 Z. z. o geologickych pracach (geologicky

zakon) vzneni neskorSich predpisov, vyhlasky Ministerstva Zivotného prostredia

Slovenskej republiky ¢.51/2008 Z.z, ktorou sa vykonava geologicky zakon v zneni

neskorsich predpisov a vyhlasky Ministerstva Zivotného prostredia Slovenskej republiky

¢. 33/2015 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 44/1988 Zb.

o ochrane a vyuziti nerastného bohatstva (bansky zakon) v zneni neskorsich predpisov,

najma:

— vedenie evidencie prieskumnych Uzemi;

— vedenie evidencie osvedceni o vyhradnych loZiskach;

— spracovavanie suhrnnej evidencie stavu a zmien zasob vyhradnych lozZisk a bilancie
zasob nerastov;
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— vedenie evidencie a zabezpecovanie ochrany vyhradnych lozisk, ktoré sa po ukonceni
prieskumu netazia;

— spracovanie suhrnného prehfadu mnoistiev podzemnej vody hydrogeologickych
celkov Slovenskej republiky;

— vedenie evidencie ohlasovania geologickych prac.

vypracovanie podkladov ku stanoviskdm k duzemnému planovaniu z hladiska ochrany

lozisk nerastnych surovin, mnozstiev vod v hydrogeologickych celkoch, starych banskych

diel, podzemnych priestorov, prirodnych horninovych Struktdr, zosuvnych uGzemi,

skladok odpadov, environmentadlnych zatazi, raddonového rizika a vyuZivaniu

geotermalnej energie;

uchovavanie a spristupfiovanie zaverecnych sprav a inych geologickych materialov;

vedenie registrov (register vrtnej preskimanosti, register hydrogeologickej

a geotermalnej preskumanosti, register vSeobecnej a uUcelovej mapovej geologicke;j

preskumanosti, register geofyzikalnej preskimanosti, register zosuvov, register skladok,

register starych banskych diel, register loZiskovej preskimanosti — vyhradnych lozZisk,

loZisk nevyhradenych nerastov a prognéznych zdrojov nerastnych surovin, register

prieskumnych Uzemi, register hmotnej dokumentacie, register evidencie geologickych

prac);

ro¢né spracuvanie bilancii zasob loZisk nerastnych surovin a podzemnych vod SR;

zhromazdovanie, uchovdavanie, evidenciu, spracovavanie a spristupfiovanie pisomnej

a hmotnej dokumentacie zaujemcom;

kontrolu prijatych materidlov z hladiska ich uUplnosti a Citatelnosti a odstrarfiovanie

zistenych nedostatkov;

spracovavanie a aktualizaciu prehladnej dokumentacie o geologickom mapovani,

o loziskovej, hydrogeologickej, inZinierskogeologickej, geofyzikalnej, geochemickej a inej

preskimanosti Uzemia Slovenskej republiky;

prevadzku Ustrednej geologickej kniznice a spristupnovanie primarnych a sekundarnych

pramenov informacii v tlacenej a elektronickej forme;

spracovavanie geologickych informdcii na objedndvku;

v€asné, Uplné a spravne vybavovanie pisomnej agendy v sulade s registratirnym

poriadkom a registratdrnym planom SGUDS;

vedenie evidencie, rozdelovanie, vybavovanie a archivovanie Uradnej pridelenej

koreSpondencie;

spoluprdcu pri tvorbe geologickej a banskej legislativy Slovenskej republiky;

doplfianie jednotlivych ¢asti geologického informac¢ného systému.

17.2.1. Oddelenie geofondu

Oddelenie geofondu zabezpecuje najma:

zhromazdovanie, evidenciu, uchovdvanie a spristupfiovanie pisomnej a hmotnej
geologickej dokumentacie;

tvorbu informacnej databazy uchovavanej geologickej dokumentacie a jej vyuzivanie;
spracovavanie udajov o vrtnej, inZinierskogeologickej, hydrogeologickej, geofyzi-
kalnej, geochemickej, mapovej, loziskovej ainej preskimanosti uzemia Slovenskej
republiky z doslych sprav a aktualizaciu tychto udajov;

vytvaranie, vedenie a poskytovanie informacii z registrov preskimanosti Uzemia:
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— lozisk nerastnych surovin

— starych banskych diel;

— evidencie urCenych prieskumnych uzemi a navrhov prieskumnych tzemi;

— zosuvov;

— skladok odpadov;

— vrtov, hydrogeologickych a termalnych vrtov;

— mapovej preskimanosti;

— geofyzikdlneho registra, geofyzikdlnej databanky, databazy aarchivu

geofyzikalnych prac;

tvorba novych ucelovych registrov;
vykondvanie evidencie, sprdvy aochrany preskimanych nevyuZivanych loZisk
nerastnych surovin SR;
vypractvanie navrhov chranenych loZiskovych Uzemi (CHLU) pre vyhradné loZiska
v evidencii a ochrane SGUDS;
vedenie stubornej evidencie zdsob vyhradnych loZisk v evidencii a ochrane SGUDS,
spracovavanie vykazov prirastkov a zmeny zdsob, spracovavanie navrhov na odpisy
vyhradnych lozisk;
roCné spracovavanie a vydavanie Bilancie zasob vyhradnych lozisk nerastnych surovin
Slovenskej republiky;
rocné spracovavanie a vyddvanie Evidencie loZisk nevyhradenych nerastov Slovenskej
republiky;
roCné spracovavanie avydavanie Prehladu zasob obycdajnych podzemnych vod
hydrogeologickych celkov Slovenskej republiky;
pripravu podkladov k stanoviskam na investicnu vystavbu z hladiska ochrany loZisk
nerastnych surovin, registrovanych prieskumnych Uzemi a stability Uzemia;
spracovavanie pozadovanych informacii z problematiky geologickej preskimanosti
a spracovavanie resersi z uchovavanej dokumentdcie;
vykonavanie koncovych grafickych prac;
vydavanie badatelskych preukazov zaujemcom a vedenie ich evidencie;
vypoZi¢nu sluzbu a evidenciu vypoziCiek;
vykonavanie reprografickych a viaza¢skych préc;
sprava skladov hmotnej dokumentacie SGUDS.

17.2.2. Oddelenie geologickych informacnych systémov

Oddelenie geologickych informacnych systémov zabezpecuje najma:

spolupracu s geologickym odborom pri budovani informacnych systémov -
spracovavanie a zdlohovanie grafickych a databazovych udajov;

spolupracu na rieSeni projektov geologickych Uuloh sorganizaénymi jednotkami
SGUDS, ktorych vysledky budu spracované v GIS;

tvorba a sprdva informacného systému o geoldgii ako sucast informacného systému
o zivotnom prostredi SR;

dodrZiavanie Standardov informacného systému v zmysle platnej legislativy;
metodiku, koordinaciu a zabezpecenie jednotnych vystupov pre budovany informacny
systém v SGUDS;

spracovanie, tla¢ a publikovanie geologickych map;
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technologické zabezpecenie poskytovania Standardizovanych geologickych informacii
v ramci medzindrodnej spoluprace;

technologické zabezpecenie digitdlneho archivu vratane komplexného zalohovania
udajov;

vytvaranie bezpecnostnych a archivacnych képii udajov.

17.2.3. Oddelenie Ustrednej geologickej kniZnice Slovenskej republiky

Oddelenie Ustrednej geologickej kniZznice zabezpecuje najma:

17.2.4.
Oddelenie vypoctovej techniky a spravy serverov zabezpecuje najma:

zhromazdovanie, uchovavanie, spracovavanie a spristupfiovanie odbornych
publikacii, dokumentov ainformacii zoblasti geologickych vied v tladenej
a elektronickej forme;

objednavky odborne;j literatury;

ziskavanie dokumentov a informacii na klasickych a elektronickych médiach;
spristupfiovanie primarnych pramenov informacii (vypozi¢na sluzba);
spracovavanie udajov o dokumentoch do databaz;

poskytovanie sekundarnych pramenov informacii a databazovych sluzieb;
spracovanie geologickej bibliografie Slovenskej republiky;

prevadzku kniznicného informacného systému;

spolupracu s kniznicami s obdobnym zameranim;

vedenie evidencie publika¢nej ¢&innosti zamestnancov SGUDS.

Oddelenie informacnych technoldgii

spravu, udrzbu a rozvoj pocitacovej siete;

komplexnu ochranu intranetovej siete;

vypracovanie navrhu bezpecnostnych opatreni pri pristupe na internet a kontrolu
ich dodrziavania zamestnancami SGUDS;

vypracovanie ndvrhu pravidiel arealizdciu pristupu externym dodavatelom
do intranetove; siete;

sluzby v rdmci pripojenia na internet;

spravu informacnych systémov ekonomicko-technického odboru a knizni¢nych
informacnych systémov;

technicky servis na pocitacoch a perifériach po zarucnej lehote;

technicky softvérovy servis a poradenstvo pre zamestnancov SGUDS;

koordinaciu spoluprace v ramci rieSenia intranetového informacného systému,
kontakt s domacimi a zahrani¢nymi pracoviskami v danej oblasti;

odbornu spolupracu s gestorom pre verejné obstaravanie pri nakupe vypoctovej
techniky;

sledovanie vykonnosti a vyuZitia internetového pripojenia, navrhy parametrov
a dodavatela internetového pripojenia;

archivdciu a zalohovanie databaz a informacnych systémov v sprave oddelenia.

18. ORGANIZACNA JEDNOTKA RIADITELA PRE EKONOMIKU

18.1. Oddelenie pripravy a implementacie projektov
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Oddelenie pripravy a implementacie projektov zabezpecuje najma tieto ulohy:

evidenciu ponuk azdkaziek, ktoré su predmetom ¢&innosti SGUDS, evidenciu
subdodavatelskych prac a schvalenych projektov geologickych uloh a zaverecnych sprav;
pridelenie Cisla geologickej ulohy;

pripravu ndvrhov, vyhodnocovanie a kontrolu finanénych planov SGUDS v oblasti
Vynosov;

spoluprdcu so zodpovednym rieSitelom pri spracovani rozpoctovej cCasti projektu
geologickej ulohy;

vypracovanie navrhov zmliv odielo sobjedndvatelmi asubdodavatelmi prac
a zabezpecovanie podpisov $tatutarneho organu SGUDS;

uéast na rokovaniach o zmluvnych podmienkach, odosielanie zmliv objednavatelom,
resp. subdodavatelom;

vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly pred uzatvaranim zmluv;

vedenie a uchovavanie agendy o dokumentacii geologickej ulohy vratane vsetkych
pisomnych dokladov od pociatoéného styku s objednavatelom, schvalenych projektov
geologickych uloh spolu so schvalovacimi protokolmi;

spolupracu so zodpovednym rieSitelom pri vypracovavani zmeny projektu geologicke;j
ulohy, Ziadosti o ¢erpanie rozpoctovej rezervy;

mesacné sledovanie stavu Cerpania rozpoctovych polozZiek projektu a celkovej sumy
na jednotlivé zdkazky v prislusnom roku aod zaciatku rieSenia ulohy a posielanie
mesacného hlasenia o stave na riesSenych ulohach riaditelovi pre geolégiu;

spolupracu pri vykondvani kontroly fakturovanych prac na projektoch geologickych
uloh,

fakturaciu geologickych prac vykonanych vlastnymi zamestnancami a subdodavatelmi
so zodpovednostou za jej véasnost a spravnost;

spracovavanie harmonogramu realizaénych vystupov za SGUDS;

aktualizaciu VOC oboru 904 podla indexov;

pripravu, spracovanie, kontrolu rozpoctov a databdaz schvdlenych projektov a zakaziek
v GARISe;

Oddelenie v procese pripravy projektov zabezpecuje:

sledovanie aktualnych vyziev na podavanie Ziadosti o nenavratny finanény prispevok vo
vSetkych dostupnych programoch, resp. inych zdrojoch financovania tematicky
suvisiacich s ¢innostou organizacie;
informovanie  prislusSnych  zamestnancov  organizdcie o aktualnych  vyzvach
na predkladanie projektov, ich podmienkach a ¢asovych obmedzeniach;
usmernovanie zodpovednych riesSitelov pri priprave Ziadosti pre zverejnené vyzvy, ad —
hoc konzultacie v ramci pripravy projektov;
sucinnost vsetkym zamestnancom organizacie pri priprave novych projektov;

Oddelenie v procese implementacie zabezpecuje:
suéinnost pri priprave podkladov na vypracovanie Ziadosti o platbu (resp. Ziadosti
o overenie vydavkov a kompletné spracovanie dokumentacie pre Ziadost o platbu,)
alebo Ziadost o overenie vydavkov pre jednotlivé projekty v procese implementacie;
zber akontrolu spravnosti vypracovania pracovnych vykazov (timesheetov)
pre jednotlivé projekty a zabezpecuje ich prepracovanie do poZadovanej podoby;
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zber akontrolu Gétovnych dokladov v ramci jednotlivych projektov (ich aktudlnost,
relevantnost, Uplnost) a zabezpecuje ich prepracovanie do poZzadovanej podoby;
komunikaciu so zastupcami dodavatelov externych sluzieb, ktori spracuvaju
dokumentdciu na Ziadosti o platbu resp. Ziadosti o overenie vydavkov;

pomoc manazérom projektov pri rieSeni problémov, ktoré sa vyskytli v priebehu
realizacie projektov;

oddelenie komunikuje so vSetkymi organizaénymi jednotkami organizacie, ktoré sa
podielaji na realizdcii projektov za Ucelom zefektivnenia pripravy potrebnej
dokumentdcie;

oddelenie komunikuje so zadstupcami ministerstiev alebo inych organov zabezpecujucich
implementaciu programu a kontrolu implementacie projektov za ucelom eliminacie
neopravnenych vydavkov v predkladanych Ziadostiach o platbu /resp. Ziadostiach
o overenie vydavkov.

18.2. Oddelenie rozpoctu a uctovnych systémov

Oddelenie rozpoctu a Uctovnych systémov zabezpecuje najma tieto ulohy:

prevadzkuje komplexny informacny ekonomicko-prevadzkovy systém;

doslednu aplikaciu predpisov o Uctovnictve do praxe;

aplikaciu sustavy podvojného uctovnictva;

sledovanie stavu apohybu majetku, zavazkov, nakladov, vynosov a vysledku
hospoddarenia;

vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly pred kazdou finanénou operaciou;

kontrolu vecnej a formalnej spravnosti u¢tovnych dokladov;

vypracovdvanie uctovného rozvrhu avo vnutropodnikovom uctovnictve sledovanie
nakladov a vynosov jednotlivych hospodarskych stredisk;

v oblasti obstaravania hmotného anehmotného majetku usmerfiovanie spdsobu
a mnozZstva realizacie nakupov majetku investi¢nej a neinvesticnej povahy; metodické
usmerfiovanie zaradovania do majetku SGUDS a jeho odpisovanie;

riadenie financnej ¢innosti a ¢innosti vSeobecnej a mzdovej uctarne;

agendu suvisiacu so mzdovymi nalezZitostami zamestnancov;

vedenie operativnej evidencie majetku SGUDS;

sledovanie Uhrad pohladavok a zdvazkov, zodpovednost za financné operacie pri styku
so Statnou pokladnicou;

dohlad nad dafiovymi povinnostami SGUDS v oblasti dani fyzickych a pravnickych osdb,
dani z nehnutelnosti, dane z pridanej hodnoty;

likvidaciu cestovnych Uuc¢tov zamestnancov;

financné a pokladnicné operacie;

spracovanie Statistickych vykazov v ekonomickej oblasti;

vykondvanie prieskumu trhu na nakup materialu a ndkup materidlu pre zamestnancov
SGUDS;

sledovanie zadsob materialu a usmernovanie jeho nakupu;

v spolupraci s pravnikom vedenie a vybavovanie agendy pohladavok SGUDS;
usmerriovanie ¢erpania finanénych prostriedkov SGUDS, predovietkym viak
prostriedkov statneho rozpoctu, a dohlad nad hospodarnym vynakladanim tychto
prostriedkov;
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koordinaciu vykonavania inventarizacie majetku, pohladavok a zavazkov a pohybu
materialu v skladoch SGUDS;

spolupracu pri vypractvani interného rozpo&tu nakladov a vynosov SGUDS;

spolupracu so vietkymi hospodarskymi strediskami a regionalnymi centrami SGUDS a
ich odborné metodické usmerrfiovanie v ekonomickej ¢innosti;

styk so socialnou poistovriou, zdravotnymi poistoviiami, Uradom prace, socialnych veci
a rodiny poistoviiami a institGciami pre druhy a treti pilier déchodkového zabezpecenia;

vypracovavanie najomnych zmliv na prendjom nebytovych priestorov, uzatvaranie
zmlav o dodavke vody, plynu, elektriny a stravovania zamestnancov;

vybavovanie mzdovych a déchodkovych nalezitosti byvalych zamestnancov organizacie.

18.3. Oddelenie sluzieb a spravy majetku

Oddelenie sluzieb asprdavy majetku vsulade so zakonom o verejnom obstaravani
zabezpecuje najma tieto ulohy:

riadenie cinnosti zamestnancov oddelenia, t. j. kuriCov, udribarov, upratovaciek,
informatorov, vydajne obedov, zamestnancov terénnych =zakladni a koordinacia
dodavatelskych ¢innosti;

pripravu podkladov pre uzatvorenie zmlliv na dodavku elektrickej energie, vody, plynu,
vyvozu odpadu a inych suvisiacich s prevadzkou budov;

navrhy na tdrzbu a opravu budov SGUDS a ich realizaciu;

Cistenie bielizne vratane osobnych ochrannych pracovnych pomécok, obrusov, zaclon,
kobercov, Cistenie odpadovych zimp a iné;

navrhy na stavebné Upravy budov a ich realizaciu ;

revizie zariadeni, kde to vyZaduju osobitné predpisy (plyn, elektroinstaldcia, plynové
nadoby);

odstranovanie poruch rozvodov plynu, vody, kdrenia, elektrickej instalacie a telefonnej
siete;

kontrolu elektronickej poZiarnej signalizacie, klimatizacie a alarmov v budovach SGUDS;
kontrolu faktir za spotrebu elektrickej energie, plynu, vody, sluzieb, oprav budov,
vykony spojov a iné;

dodrZiavanie bezpecnostnych predpisov pri prevadzke kotolni a dodrziavanie limitov
spotreby energii;

dodrziavanie rezimu vykonu straznej sluzby v objektoch v Bratislave;

vypracovanie znaleckych posudkov na docasne a trvalo prebyto¢ny nehnutelny majetok;
agendu v oblasti spravy majetku Statu;

styk s katastralnymi dradmi;

podklady pre verejné obstaravanie v oblasti spravy budov.

18.4. Oddelenie dopravy

Oddelenie dopravy zabezpecuje najma tieto ulohy:

pridelovanie vozidiel podla poZiadaviek a potrieb zamestnancom SGUDS;

dopravné sluzby pre zamestnancov, ktori nemaju vodiéské opravnenie, podla
kapacitnych moznosti vodicov z povolania;

prepravu vzoriek (ndkladna doprava);

sledovanie hospoddrnosti a vyuzitelnosti vozidiel v SGUDS;
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— vedenie evidencie o0 najazdenych km na jednotlivych geologickych ulohach

a v oddeleniach;

— zabezpelovanie prevadzky schopného technického stavu vozového parku (P1, P2, EK,

STK);

— vykonavanie oprdv vozidiel, podla moZnosti avybavenosti dielne vlastnymi

zamestnancami;

— zabezpecenie vyjazdu mechanika, podla prevadzkovych moznosti, pri poruchach vozidiel

pocas pracovnych ciest zamestnancov SGUDS;

— opravy dodavatelskym spdsobom;

— vyberové konania dodavatelov oprav a sluzieb;

— nakup nahradnych dielov;

— spolupréca s poistoviiami pri poisteni vozidiel a vybavovani dopravnych nehéd;

— styk s policiou pri prihlasovani a odhlasovani vozidiel a pri vymene evidenc¢ného disla;

— dohlad nad déslednym dodrZiavanim dopravno-prevadzkovej smernice SGUDS;

— predkladanie navrhov na vyradovanie vozidiel z prevadzky;

— spolupréca pri nakupe novych vozidiel;

— koordindacia ¢innosti regionalnych centier v oblasti dopravy;

— zabezpecovanie pravidelného Skolenia vodiCov motorovych vozidiel a vysokozdviznych

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

vozikov.

19. ZAVERECNE USTANOVENIA

Platy a hmotna zainteresovanost zamestnancov SGUDS sa riadia vieobecne platnymi

predpismi a organizaénymi a riadiacimi dokumentmi SGUDS, najma:

— zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
Vo verejnom zaujme, v zneni neskorsich predpisov;

— nariadenim vlady SR ¢. 341/2004 Z. z. kataldgy pracovnych cinnosti, v zneni neskorsich
predpisov;

— kolektivnou zmluvou vyssieho stupria a kolektivnou zmluvou SGUDS.

Neoddelitelnou suGcastou organizaéného poriadku SGUDS je organizaéna Struktira

SGUDS.

Zmeny organizacného poriadku sa vykondvaju po vydani rozhodnutia o organizacnej

zmene, v stilade so smernicou o tvorbe riadiacich dokumentov SGUDS.

Veduci zamestnanci su povinni preukazatelne oboznamit vSetkych zamestnancov s tymto

organizaénym poriadkom.

Tymto organizaénym poriadkom sa ru$i smernica €. 3/2015 Organizacny poriadok SGUDS

a jej revizie.

Tento organizaény poriadok nadobuda platnost diiom podpisu a G¢innost od 01. 02. 2017.
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Oboznamenie s dokumentom

Podpisani zamestnanci potvrdzuju, Ze si obozndmeni s tymto dokumentom a su schopni ho
Vv praxi pouZivat:

Por. Obozndmenie s dokumentom Oboznamenie so
zmenami
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